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CAST |. OBECNA USTANOVENI

Cl. 1 Uvodni ustanoveni

Tato smérnice stanovuje zakladni postupy pfi zajisténi procesu, kterym odbory Méstského
ufadu Novy Jigin (dale také ,odbory M&U*), organizaéni slozky Mésta (dale také ,organizaéni
slozky“), MP a pfispévkové organizace zfizené Méstem (dale také ,pfispévkové organizace®)
zabezpecuji provadéni stavebnich praci, koupi nebo pronajem zbozi a pofizovani sluzeb
ve vazbé na zakon €. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek, v platném znéni (dale
jen ,zakon"), ale téz v souladu s poZzadavky stanovenymi zakonem ¢&. 320/2001 Sb., o finanéni
kontrole ve vefejné spravé a o zméné nékterych zakonu (dale jen ,zakon o finanéni kontrole®)
a vyhlaskou €. 416/2004 Sb., kterou se provadi zakon €. 320/2001 Sb., o financni kontrole
ve vefejné spravé a o zmeéné nékterych zakonu (dale jen ,vyhlaSka k zékonu o finanéni
kontrole®).

Smeérnice se nevztahuje na zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu, jejichz zadavatelem
je TSM. Zadavani téchto zakazek upravuje vnitini pfedpis TSM.

Cl. 2 Vymezeni pojm{

Pro ucely této smérnice se rozumi:

a. verejnou zakazkou zakazka zadana na zakladé uzavieni Uplatné smlouvy nebo objednavky
mezi zadavatelem a dodavatelem, z niz vyplyva povinnost dodavatele poskytnout dodavky,
sluzby nebo stavebni prace.

b. predpokladanou hodnotou vefejné zakazky predpokladana vySe uplaty za pInéni vefejné
zakazky vyjadifena v penézich, ktera musi byt stanovena pro ucely postupu dle této smérnice
pfed zahajenim vybéru dodavatele v souladu s pravidly stanovenymi v zakoné (kliCova
pravidla pro jeji stanoveni jsou uvedena v ¢asti I. ¢l. 4 této smérnice).

c. vefejnou zakazkou malého rozsahu vefejna zakazka, jejiz predpokladana hodnota
nepresahne limit stanoveny v zakoné pro dany druh zakazek.

d. vefejnou zakazkou v rezimu zakona vefejna zakazka s predpokladanou hodnotou
presahuijici limit stanoveny v zakoné pro dany druh zakazek.

e. odpovédnym spravcem odbory M&U, organizaéni slozky, MP a pfisp&vkové organizace,
které spravuji vefejné financni prostfedky, z nichZ jsou vefejné zakazky hrazeny, a které
davaji podnét kzahajeni vybéru dodavatele vefejné zakazky. U stavebni akce
s predpokladanou hodnotou na realizaci pfesahujici 1 mil. KE bez DPH je odpovédnym
spravcem ORI.

f. zadavaci dokumentaci u verejné zakazky v rezimu zakona soubor dokument(, udaju,
pozadavkl a technickych podminek zadavatele vymezujicich pfedmét vefejné zakazky
v podrobnostech nezbytnych pro zpracovani nabidky; zadavaci dokumentaci pfedkladanou
RM ke schvaleni je vyzva k podani nabidek, textova Cast zadavaci dokumentace vcetné
pfiloh - navrhu smlouvy, pfip. technické zpravy, jez je soucasti projektové dokumentace.

g. dokumentaci k vefrejné zakazce souhrn vS8ech dokumentu v listinné &i elektronické podobé,

pofizenych v prubéhu zadavaciho fizeni, popfipadé po jeho ukonc¢eni, v€etné uplného znéni
originalu nabidek vSech dodavatel(.
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h. hodnocenim nabidek na zakladé vySe nabidkové ceny hodnoceni vySe nabidkové ceny
bez DPH. V pfipadé dodavatele, jenz neni platcem DPH, bude vy$e nabidkové ceny
hodnocena jako nabidkova cena v€etné DPH; pokud budou v jednom zadavacim fizeni
podany nabidky od platcl i neplatci DPH, bude nabidkova cena stanovena platcem DPH
hodnocena jako nabidkova cena véetné DPH, tedy stejné, jako je tomu u neplatce DPH.

i. ekonomickou vyhodnosti nabidky hodnoceni na zakladé nejvyhodnéjSiho poméru
nabidkové ceny a kvality véetné poméru nakladu zivotniho cyklu a kvality nebo hodnoceni

vvvvvvvv

j- e-aukci hodnoceni nabidek prostfednictvim elektronického nastroje umoZhiujiciho
predkladani novych snizenych nabidkovych hodnot a sestaveni aktualniho pofadi nabidek
pfi pouziti automatickych metod jejich hodnoceni.

k. dodavatelem fyzicka nebo pravnicka osoba, ktera dodava zbozZi, poskytuje sluzby nebo
provadi stavebni prace.

I. zadavatelem Mésto nebo jeho pfispévkova organizace.

m. profilem zadavatele elektronicky nastroj, prostfednictvim kterého zadavatel uvefejiuje
informace a dokumenty ke svym vefejnym zakazkam zplsobem, ktery umoznuje neomezeny
a pfimy dalkovy pfistup, a jehoZ internetova adresa je uverejnéna ve Véstniku verfejnych
zakazek.

n. elektronickym nastrojem zadavatelem pofizeny nastroj, prostfednictvim kterého zadavatel
provadi vybér dodavatele, tedy provadi osloveni dodavatell vyzvou k podani nabidek,
pfijima nabidky dodavatelll, hodnoti nabidky, komunikuje s dodavateli apod.

0. odvétvovym odborem OSKS pro prispévkové organizace $kolského a kulturniho
charakteru a OZP pro TSM.

p. garantem starosta nebo mistostarosta, kterému bylo usnesenim ZM svéfeno Fizeni
a koordinace &innosti ve vztahu k odpovédnému spravci.

Cl. 3 Ostatni ustanoveni

Podminkou zahgjeni zadavaciho fizeni je zajisténi finanéniho kryti vefejné zakazky.
V pfipadé nedostateéného finanéniho kryti pfedklada odpovédny spravce v soudinnosti
s OF, v souladu se smérnici Rozpoctovy proces mésta Novy JiCin, rozpocCtové opatfeni
ke schvaleni RM, pfipadné ZM.

VSechny osoby nebo organy, vykonavajici dle dalSich ustanoveni této smérnice ukony
zadavatele, jsou povinny pfi zadavani vefejnych zakazek dodrzovat ustanoveni § 6 zakona,
a to zasady transparentnosti a pfiméfenosti, rovného zachazeni a zakazu diskriminace (viz nize
pism. a. — d.). Dale jsou povinny u vefejnych zakazek v rezimu zakona za predpokladu,

Ze to bude vzhledem k povaze a smyslu zakazky vhodné, dodrzovat zasady socialné

odpovédného zadavani, environmentalné odpovédného zadavani a inovaci (viz nize pism.

e. — g.). Svij postup jsou osoby povinny fadné oduvodnit.

a. Transparentnost —zadavatel je povinen Cinit veSkeré kroky, které vedou k uzavieni smlouvy
jasnym, pruhlednym a srozumitelnym zpusobem, tj. jasné stanovit lhaty a postupy
pro jednotlivé kroky zadavani zakazky, o vSech vyznamnych ukonech souvisejicich
s vybérem dodavatele pofizovat a uchovavat pisemnou dokumentaci v dostatec¢ném
rozsahu, ktery umozni ukony zadavatele nezavisle pfezkoumat; jasné vymezit kritéria, dle
kterych budou hodnoceny nabidky u&astniki zadavaciho fizeni vzdy v dostate¢ném
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predstihu pfed samotnym vypracovanim nabidek; opatfit vS8echna rozhodnuti fadnym
oduvodnénim, atd.

b. Priméfenost — zadavatel je povinen nastavit parametry zadavaciho fizeni pfiméfené
pfedmétu a hodnoté plnéni, zejména pfi stanoveni urovné pozadované kvalifikace
a pfi nastaveni zadavacich podminek.

c. Rovné zachazeni — zadavatel je povinen v pribéhu zadavani zakazky, resp. jiz od okamziku
pFipravy Fizeni, pfistupovat stejnym zpusobem ke vSem ucastnikiim zadavaciho fizeni, ktefi
mohou podat Ci podaji nabidky (zadavatel definuje v zadavaci dokumentaci, resp. vyzvé
presné podminky tak, aby vsichni u¢astnici predem védéli, jak bude Fizeni probihat, jaké jsou
pozadavky na kvalifikaci, které musi UCastnik zadavaciho fizeni splinit, jakym zpusobem
bude probihat hodnoceni nabidek, atd.).

d. Zakaz diskriminace — zadavatel je povinen v pribéhu zadavani zakazky postupovat vzdy
tak, aby jeho jednanim nedoSlo k diskriminaci zadného z u€astnik( zadavaciho fizeni,
to znamena, Ze podminky pro zadani zakazky musi byt zadavatelem vzdy stanoveny tak,
aby zaroven umoznovaly vybér nejvhodnéjSiho dodavatele, ale na druhé strané neuzaviraly
pFistup jinému uchazedi do fizeni, napf. z dlvodd, které nesouviseji s predmétem zakazky.

e. Socialné odpovédné zadavani — dodrzovanim této zasady se rozumi zejména podpora
zaméstnanosti osob znevyhodnénych na trhu prace, podpora vzdélavani, praxe
a rekvalifikace, podpora dustojnych pracovnich podminek, etické nakupovani, podpora
Ucasti socialnich podnikd ve vefejnych zakazkach, podpora pfistupu malych a stfednich
podnikl k vefejnym zakazkam a férové dodavatelské vztahy.

f. Enviromentalné odpovédné zadavani — dodrZzovanim této zasady se rozumi zejména
aplikace ekologicky Setrného feSeni Ci ekonomicky pfijatelného feseni pfispivajici k vyuziti
principl cirkularni ekonomiky.

g. Inovace — inovaci se rozumi podle zakona implementace nového nebo znaéné zlepdeného
produktu, sluzby nebo postupu souvisejici s predmétem verejné zakazky.

Osoby nebo organy, vykonavajici dle dalSich ustanoveni této smérnice Uukony zadavatele jsou
dale povinny dle zakona ¢. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve vefejné spravé a o zméné
nékterych zakonl (zakon o finanéni kontrole), v platném znéni, pfi zadavani verejnych zakazek
dodrzovat pravidla hospodarnosti, efektivnosti a ucelnosti vynalozenych prostredku.

V pfipadé zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu v ramci projektu hrazeného z dotace se
postupy pfi realizaci téchto zakazek pfednostné fidi pravidly daného dotaéniho titulu. V otazkach
témito pravidly neupravenych se postupuje dle této smérnice.

V pfipadé zaméru poveéfit externi subjekt administraci vefejné zakazky jsou odpovédni spravci
povinni pozadat o souhlas RM. Navrh na rozhodnuti RM pieklada ORI. Je-li administraci vefejné
zakazky povéren externi subjekt, jsou naklady na administraci hrazeny z prostfedkd uréenych
na realizaci vefejné zakazky.

PFi administraci vefejnych zakazek je vzdy nutno poskytnout dodate€né informace k vefejné
zakazce (v pfipadé zakazky v rezimu zakona vysvétlit zadavaci dokumentaci). Dodatecné
informace, v€etné pfesného znéni pozadavku, byl-li podan, musi byt odeslany sou¢asné vSem
dodavatelim. V pfipadé zakazek dle Casti lll. této smérnice budou dodatecné informace vzdy
uverejnény na profilu zadavatele.

Mezi zadavatelem a dodavatelem probihda u vefejnych zakazek v reZzimu zakona primarné
pisemna komunikace. Ustni komunikaci mlZe zadavatel pouzit pfi jednani s jednim
dodavatelem tam, kde to zakon pfipousti, dale pfi prohlidce mista pInéni &i rozhovoru mezi
porotou a uc€astniky soutéze o navrh. V takovém pfipadé, pokud by Ustni komunikace mohla mit
podstatny dopad na obsah nebo hodnoceni nabidek, zadavatel zajisti, aby obsah komunikace
byl v dostate€né mife zdokumentovan vhodnymi prostfedky, zejména zapisy nebo zvukovymi
zadznamy, pfiCemzZ s pofizenim zvukového zaznamu musi zu€astnéné osoby souhlasit.
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Zadavaci fizeni u zakazek malého rozsahu Ize zrusit, nejpozdéji vdak do uzavieni smlouvy.
O zruSeni zadavaciho fizeni musi byt bezodkladné pisemné informovani vSichni dodavatelé,
ktefi podali nabidku. Podminkou zru$eni je fadné oduvodnéni.

Vedouci zaméstnanci vSech osob nebo organt vykonavajicich dle dalSich ustanoveni této
smérnice ukony zadavatele jsou povinni v pribéhu celého procesu dodrzovat pravni predpisy,
vnitfni pfedpisy a usneseni organu Mésta. Dale jsou povinni projednat se spravci rozpoctu
soulad vefejné zakazky se schvalenym rozpoétem Mésta a rozpodtovymi opatienimi béhem
roku.

Cl. 4 Predpokladana hodnota verejné zakazky

Do pfedpokladané hodnoty vefejné zakazky se zahrnuje hodnota vSech plnéni, ktera mohou
vyplyvat ze smlouvy nebo objednavky na vefejnou zakazku.

Do pfedpokladané hodnoty vefejné zakazky se nezahrnuje DPH.

Predpokladana hodnota vefejné zakazky se stanovi na zakladé udaj a informaci o zakazkach
stejného & obdobného predmétu pInéni, nejsou-li k dispozici takové udaje, vychazi
se z informaci ziskanych prlizkumem trhu nebo jinym vhodnym zplsobem.

Ma-li byt smlouva nebo objednavka uzaviena na dobu urcitou, stanovi se predpokladana
hodnota vefejné zakdzky na dodavky nebo sluzby na zakladé pfedpokladané vySe uplaty
za pInéni vefejné zakazky za celou dobu trvani smlouvy nebo objednavky.

Ma-li byt smlouva nebo objednavka uzaviena na dobu neurcitou, popf. na dobu, jejiz trvani nelze
pfesné vymezit, stanovi se pfedpokladana hodnota vefejné zakazky na dodavky nebo sluzby
na zakladé predpokladané vySe Uplaty za plnéni vefejné zakazky za 48 mésicu.

Pokud maji byt pfedmétem vefejné zakazky dodavky nebo sluzby pravidelné pofizované nebo

trvajici, je zakladem pro stanoveni pfedpokladané hodnoty:

a. skutecna cena uhrazena za dodavky nebo sluzby stejného i podobného druhu béhem
pfedchazejicich 12 mésicl nebo predchoziho ucetniho obdobi, které je delSi nez 12 mésicl,
upravena o zmény v mnozstvi nebo cenach, které Ize oCekavat béhem nasledujicich 12
meésiclt nebo

b. soucet pfedpokladanych hodnot jednotlivych dodavek a sluzeb, které maji byt zadany béhem
nasledujicich 12 mésicl nebo v uetnim obdobi, které je delSi nez 12 mésicu.

Ma-li byt smlouva uzaviena na dobu delSi nez 12 mésicq, je pro stanoveni pfedpokladané

hodnoty vefejné zakazky na dodavky rozhodna u smlouvy na dobu urcitou pfedpokladana vyse

uplaty za celou dobu trvani smlouvy, u smlouvy na dobu neur¢itou pfedpokladana vyse uplaty
za 48 mésicl.

Ma-Ii byt smlouva uzaviena na dobu delSi nez 12 mésicQ, je pro stanoveni pfedpokladané

hodnoty vefejné zakazky na sluzby, u které se nestanovi celkova smluvni cena, rozhodna

predpokladana vySe uUplaty za celou dobu trvani smlouvy, je-li doba trvani smlouvy rovna 48

mésict nebo kratsi, za 48 mésict u smlouvy na dobu neurcitou, nebo smlouvy s dobou trvani

delSi nez 48 mésicu.

Za vefejné zakazky podle tohoto odstavce se v pfipadé podlimitnich vefejnych zakazek

a verejnych zakazek malého rozsahu nepovazuji zakazky s predmétem, jehoz jednotkova cena

je v pribéhu uCetniho obdobi proménliva a zadavatel pofizuje takové dodavky &i sluzby

opakované podle svych aktualnich potfeb (napf. potraviny, pohonné hmoty). Pfedpokladana
hodnota jednotlivych nakupu se nescitd, stanovuje se na kazdy nakup samostatné.

Je-li vefejna zakazka rozdélena na &asti, je pro stanoveni pfedpokladané hodnoty rozhodujici
soucet predpokladanych hodnot vSech €asti bez ohledu na to, zda je vefejna zakazka zadavana
v jednom nebo vice zadavacich fizeni, nebo zadavatelem samostatné nebo ve spolupraci

6

Zadavani a realizace vefejnych zakazek 7/2023



8)

9)

s jinym zadavatelem nebo jinou osobou. Soucet predpokladanych hodnot ¢asti vefejné zakazky
musi zahrnovat predpokladanou hodnotu vSech pInéni, ktera tvofi jeden funkéni celek a jsou
zadavana v Casové souvislosti. Kazda Cast vefejné zakazky musi byt zadavana postupy
odpovidajicimi celkové pfedpokladané hodnoté vefejné zakazky.

Do predpokladané hodnoty vefejné zakazky na pojistovaci sluzby musi byt zahrnuto pojistné,
provize a jiné souvisejici platby.

Do predpokladané hodnoty vefejné zakazky na bankovni a finanéni sluzby musi byt zahrnuty
poplatky, provize, uroky a jiné souvisejici platby.

10) Do piepokladané hodnoty vefejné zakazky na projektové Cinnosti musi byt zahrnuty honorare,

provize a jiné souvisejici odmény.

11) Zadavatelé nesmi rozdélit pfedmét verejné zakazky tak, aby tim doslo ke snizeni pfedpokladané

1)

2)

3)

hodnoty pod limity stanovené touto smérnici.
CAST IIl. VEREJNA ZAKAZKA S PREDPOKLADANOU HODNOTOU DO 650.000 KC

Cl. 1 Vybér dodavatele

Vybér dodavatele stavebnich praci, dodavek nebo sluzeb (dale jen ,vybér dodavatele)
u vefejnych zakazek s predpokladanou hodnotou do 250.000 K& provadi, na zakladé jednani
s jednim dodavatelem, odpovédny spravce, s vyjimkou vybéru dodavatele projektové
dokumentace, ktery provadi odpovédny spravce v soucinnosti s ORI. Odpovédny spravce
doklada k objednavce nebo smlouvé pisemny podklad (nabidku, cenik, €i jiny dokument), kterym
prokazuje cenu obvyklou v misté a ¢ase pInéni, mimo vydaja uskutecnovanych prostfednictvim
provozni zalohy a vyuétovani cestovného. Odpovédny spravce nesmi jednat opakované
se stejnym dodavatelem, neni-li to oddvodnéno predmétem pinéni vefejné zakazky,
ekonomickou vyhodnosti nabidky €i jinymi zvlaStnimi okolnostmi.

Vybér dodavatele u vefejnych zakazek s predpokladanou hodnotou od 250.001 K&
do 650.000 K& provadi na zakladé osloveni min. 3 dodavatelll pisemnou vyzvou k podani
nabidky prostfednictvim elektronického nastroje, e-mailem nebo jinym vhodnym zpusobem,
kterym bude prokazano doruceni oslovenému dodavateli, odpovédny spravce, s vyjimkou vybéru
dodavatele projektové dokumentace, ktery provadi odpovédny spravce v soucinnosti s ORI.
Odpovédny spravce nesmi vyzyvat opakované stejny okruh dodavateld, neni-li to odlivodnéno
predmétem piInéni vefejné zakazky, ekonomickou vyhodnosti nabidky Ci jinymi zvlastnimi
okolnostmi. Vybér dodavatele musi byt dolozen min. 1 pisemnou nabidkou. Hodnoticim kritériem
pro zadani vefejné zakazky je ekonomicka vyhodnost nabidky. Vyzva k podani nabidky musi
obsahovat pravidla pro hodnoceni nabidek zahrnujici kritéria hodnoceni, metodu vyhodnoceni
nabidek v jednotlivych kritériich a vahu nebo jiny matematicky vztah mezi kritérii. Vyzva rovnéz
musi obsahovat informaci o zpisobu podani pisemnych nabidek dodavatell. PFijem pisemnych
nabidek dodavatelu probiha prostfednictvim elektronického nastroje, datovou schrankou, postou
nebo e-mailem (v pfipadé, Ze zadavatelem je Mésto, pak na adresu e-podatelny). O vybéru
budou dodavatelé, ktefi podali nabidku, pisemné informovani prostfednictvim elektronického
nastroje, e-mailem nebo jinym vhodnym zplsobem, kterym bude prokazano doruceni.
¢. 1,7,8,9, 10 této smérnice. Pro administraci e-mailem nebo jinym vhodnym zpusobem se
pouziji $ablony, které jsou pfilohami €. 1 a 2 této smérnice.

Vybér dodavatele u vefejnych zakazek s predpokladanou hodnotou od 250.001 K&
do 650.000 K& v pfipadé prokazatelné zavazné havarie, krizové situace (napf. povodni,
mimofadnych udalosti a Skod v lese i na zeleni mimo les, vétrné a snéhové kalamity, pfemnozeni
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2)

3)

4)

5)

6)

1)

2)

Skadcu a Skodlivych organismU, nebezpeci vzniku pozart v obdobi sucha, nahodila tézba,
neodkladné péstebni prace v souvislosti s klimatickymi podminkami, apod.) nebo pojistné
udalosti, kdy véc nesnese odkladu a hrozi Skoda na majetku nebo zdravi a v pfipadé likvidace
havarie podle zakona €. 254/2001 Sb., o vodach v platném znéni, provadi odpovédny spravce
na zakladé jednani s jednim dodavatelem.

Vybér dodavatele u verejnych zakazek s pfedpokladanou hodnotou od 250.001 K& do 650.000
K¢ provadi, v pfipadé, ze zakazku muze plnit z technickych ¢ uméleckych diivodl nebo z divod
ochrany prav primyslového a jiného dusevniho vlastnictvi pouze urcity dodavatel, odpovédny
spravce na zakladé jednani s jednim dodavatelem. Odpovédny spravce je povinen ke smlouvé
dolozit pisemny podklad kterym prokazuje cenu obvyklou v misté a ¢ase plnéni (nabidku, cenik,
¢i jiny dokument) a odlvodnéni prokazatelné vylu¢nosti dodavatele.

Cl. 2 Postup pfi uzavirani smluv a dodatk

O zaslani objednavky vybranému dodavateli rozhoduje odpovédny spravce. Objednavka muze
byt vystavena pouze u vefejnych zakazek s predpokladanou hodnotou do 50.000 K&, s vyjimkou
vefejné zakazky na nakup bézné dostupného zbozi.

O vyhotoveni objednavky nebo uzavieni smlouvy s vybranym dodavatelem a jejim obsahu
rozhoduje odpovédny spravce.

Objednavky schvaluje za odbor M&U vedouci odboru, za organizaéni slozku vedouci organiza&ni
slozky, za MP feditel MP a za pFispévkovou organizaci Feditel pfispévkoveé organizace.

Smlouvy véetné dodatk(i podepisuje za odbor M&U vedouci odboru, za organizaéni slozku
vedouci organizacni slozky, za MP feditel MP a za pfispévkovou organizaci reditel pfispévkoveé
organizace.

PFi vystavovani objednavky nebo uzavirani smlouvy v€. dodatkd postupuje odpovédny spravce
dle dalSich vnitfnich pfedpist (kontrolni fad, smérnice o obéhu ucetnich dokladu, apod.) tak, aby
byl zajistén soulad se zakonem o finanéni kontrole.

Za uverejnéni smluv v&. dodatkd v registru smluv v souladu se zakonem o registru smluv,
odpovida odpovédny spravce.

Cl. 3 Pravidla pro zmény zavazkii ze smlouvy

Odpovédny spravce nesmi po dobu trvani smlouvy na vefejnou zakazku provést podstatnou
zménu zavazku ze smlouvy na vefejnou zakazku. Za podstatnou zménu zavazku je nutno
povazovat zménu, ktera by umoznila U€ast jinych dodavatelll nebo by mohla ovlivnit vybér
dodavatele v puvodnim zadavacim fizeni, pokud by podminky plavodniho zadavaciho Fizeni
odpovidaly této zméné. Za podstatnou zménu zavazku ze smlouvy je dale nutno povazovat
zménu, kterd by ménila ekonomickou rovnovahu zavazku ze smlouvy ve prospéch vybraného
dodavatele. Rovnéz zména, ktera by vedla k vyznamnému rozSifeni rozsahu pInéni vefejné
zakazky, se povazuje za podstatnou zménu zavazku.

Za podstatnou zménu zavazku ze smlouvy na vefejnou zakazku se nepovazuji dodateéné
stavebni prace nebo dodatecné sluzby &i dodavky, které nebyly zahrnuty v plivodnim pfedmétu
plnéni zakazky, jestlize zména v osobé dodavatele neni mozna z ekonomickych anebo
technickych duvodl nebo by zplsobila zadavateli zna¢né obtize nebo vyrazné zvySeni nakladu
nebo zména, jejiz potfeba vznikla v dusledku okolnosti, které zadavatel jednajici s naleZitou péci
nemohl pfedvidat, je nezbytna pro dokonéeni a neméni celkovou povahu vefejné zakazky.
Sjednanou cenu pfedmétu pinéni vefejné zakazky Ize pfekrodit max. o 30 % sjednané ceny.
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3)
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5)
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2)

3)

Ma-li dojit k prekroCeni sjednané ceny pfedmétu pinéni vefejné zakazky o vice nez 30 %,
postupuje odpovédny spravce ve vztahu k dodateCnym pracim nebo dodateCnym sluZzbam
Ci dodavkam v souladu s ustanovenim €l. 1 odst. 1), 2) nebo 4) této ¢asti, dle pfedpokladané
hodnoty dodate¢ného pInéni zakazky a zadava je jako samostatnou zakazku.

Cl. 4 Dalsi ustanoveni

Realizaci stavebnich praci, dodavek nebo sluzeb zajistuje odpovédny spravce.

Archivaci dokumentace k vefejné zakazce po dobu min. 5 let od vystaveni objednavky nebo
uzavieni smlouvy v souladu se spisovym fadem zajidtuje odpovédny spravce.

Odpovédny spravce je v pfipadé vybéru dodavatele provadéného prostfednictvim
elektronického nastroje dale povinen zajistit po uplynuti archivaéni doby uvedené v odst. 2 tohoto
¢lanku znepfistupnéni vefejné zakazky v elektronickém nastroji.

Ctvrtletni prehled realizovanych zadavacich fizeni u vefejnych zakazek malého rozsahu
s pfedpokladanou hodnotou od 250.001 K& do 650.000 K& zpracuje ve formé tabulky odpovédny
spravce. Ctvrtletni piehled obsahuje nazev vefejné zakazky, identifikadni udaje dodavatele,
smluvni cenu. Pfehled vefejnych zakazek v elektronické podobé predava odpovédny spravce
OKVM, a to vzdy k sedmému pracovnimu dni nasledujiciho &tvrtleti. OKVM zpracuje souhrnny
material, ktery pfedklada na védomi RM.

U verfejné zakazky, jejiz cena presahne 500.000 K& bez DPH, uvefejni odpovédny spravce
v soucinnosti s ORI nejpozdéji do 3 mésict od spInéni smlouvy na profilu zadavatele vysi
skute€né uhrazené ceny za pInéni smlouvy. U smlouvy, jejiz doba pInéni pfesahuje 1 rok,
uverejni zadavatel nejpozdéji do 31.03. nasledujiciho kalendarniho roku cenu za plnéni smlouvy
v pfedchozim kalendafnim roce.

CAST Ill. VEREJNA ZAKAZKA S PREDPOKLADANOU HODNOTOU NAD 650.000 KC

Cl. 1 Obecna ustanoveni o vybéru dodavatele

Vybér dodavatele u vefejnych zakazek s piedpokladanou hodnotou od 650.001 K& s vyjimkami
stanovenymi v €l. 2 odst. 2) a 3) této Casti a s vyjimkou zakdzek malého rozsahu pro TSM —
provadi pro odbory M&U, organizaéni slozky, MP a pfispévkové organizace, v souginnosti
s odpovédnym spravcem ORI.

Neprodlené, po schvaleni rozpoltu Mésta pro pfislusny kalendafni rok, pfedlozi odpovédny
spravce soupis planovanych financnich akci, na které bude pozadovat vybér dodavatele, dle
prilohy €. 3 této smérnice, ORI. V pfipadé zmén v prubéhu kalendarniho roku predlozi
odpovédny spravce aktualizovany soupis planovanych finanénich akci, do sedmi pracovnich dnu
od schvaleni jeho zmén, ORI.

Vybér dodavatele provadi ORI na zakladé pisemného poZadavku odpovédného spravce, jehoz
Sablona je uvedena v pfiloze €. 4 této smérnice. Zadavaci dokumentaci pro vybér dodavatele
zpracovava, v soucinnosti s odpovédnym spravcem, ORI. Odpovédny spravce pred zahajenim
zadavaciho fizeni poskytne ORI technické podminky vymezujici pfedmét vefejné zakazky
a obchodni nebo jiné smluvni podminky vztahujici se k pfedmétu vefejné zakazky a dale zvlastni
podminky plnéni vefejné zakazky, a to v oblasti vlivu pfedmétu zakazky na Zivotni prostiedi,
socialnich dusledkl vyplyvajicich z pfedmétu zakazky, hospodarské oblasti nebo inovaci. Vybér
dodavatele provadi ORI s ohledem na poZadovanou dobu realizace uvedenou v pisemném
pozadavku odpovédného spravce.
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Odpovédny spravce je povinen zajistit provedeni predbézné fidici kontroly v souladu se
zakonem o finanéni kontrole.

Cl. 2 Vybér dodavatele u vefejnych zakazek malého rozsahu

Vybér dodavatele, s vyjimkami stanovenymi v odst. 2) a 3) tohoto ¢lanku se provadi na zakladé
osloveni min. 3 dodavatelt pisemnou vyzvou k podani nabidky a zvefejnéni vyzvy na profilu
zadavatele po dobu Ihity pro podani nabidky prostfednictvim elektronického nastroje. Lhata
pro podani nabidky musi byt min. 7 pracovnich dnd od zahajeni zadavaciho fizeni. Vybér
dodavatele musi byt dolozen min. 1 pisemnou nabidkou. V pfipadé, Zze odpovédny spravce
neobdrzi zadnou nabidku nebo Zadna z nabidek nesplni zadavaci podminky, zadavaci Fizeni
zruSi. Hodnoticim kritériem pro zadani vefejné zakazky je ekonomicka vyhodnost nabidky.
Vyzva musi mimo jiné obsahovat pravidla pro hodnoceni nabidek zahrnuijici kritéria hodnoceni,
metodu vyhodnoceni nabidek v jednotlivych kritériich a vahu nebo jiny matematicky vztah mezi
kritérii. Pisemna komunikace s dodavateli a pfijem pisemnych nabidek dodavatell probiha
rovnéz v prostfedi elektronického nastroje. Pro administraci se pouziji Sablony, které jsou
pfilohami €. 1, 7, 8, 9, 10 této smérnice.

Vybér dodavatele v pfipadé prokazatelné zavazné havarie, krizové situace (napf. povodni,
mimoradnych udalosti a Skod v lese i na zeleni mimo les, vétrné a snéhové kalamity, pfemnozZeni
Skidcu a Skodlivych organismU, nebezpecéni vzniku pozari v obdobi sucha, nahodila tézba,
neodkladné péstebni prace v souvislosti s klimatickymi podminkami, apod.) nebo pojistné
udalosti, kdy véc nesnese odkladu a hrozi Skoda na majetku nebo zdravi provadi odpovédny
spravce na zakladé jednani s jednim dodavatelem.

Vybér dodavatele v pfipadé, Zze zakazku muze prokazatelné pinit z technickych ¢i umeéleckych
dlvodu nebo z dlivodd ochrany prav pramyslového a jiného dusevniho vlastnictvi pouze urcity
dodavatel, provadi odpovédny spravce na zakladé jednani s jednim dodavatelem. Odpovédny
spravce je povinen ke smlouvé dolozit pisemny podklad, kterym prokazuje cenu obvyklou
v misté a ¢ase pInéni (nabidku, cenik, &i jiny dokument) a odivodnéni prokazatelné vyluénosti
dodavatele.

Vyzvu k podani nabidek u vefejné zakazky na dodavky a sluzby s pfedpokladanou hodnotou
do 1.000.000 K& au vefejné zakazky na stavebni prace s pfedpokladanou hodnotou
do 3.000.000 K& podepisuje za odbor Mé&U vedouci odboru, za organizaéni slozku vedouci
organizaéni slozky, za MP feditel MP a za pfispévkovou organizaci feditel pFispévkové
organizace. U vefejné zakazky nadodavky a sluzby s pfedpokladanou hodnotou
od 1.000.001 KE au vefejné zakazky na stavebni prace s predpokladanou hodnotou
od 3.000.001 K¢ predklada odpovédny spravce navrh vyzvy k podani nabidek dolozeny
individualnim pfislibem predbézné fidici kontroly pred vznikem zavazku dle pfilohy €. 12 této
smérnice ke schvaleni garantovi. Garant na navrh vyzvy k podani nabidek pfipoji parafu. Vyzvu
podepisuje v pfipadé, Ze zadavatelem je Meésto, starosta, v pfipadé, Zze zadavatelem
je pfispévkova organizace, feditel pfispévkové organizace.

Hodnoceni nabidek e-aukci pro jednotlivé vefejné zakazky je na rozhodnuti odpovédného
spravce. Jestlize se v pfipadé hodnoceni nabidek e-aukci ostrého kola e-aukce zucastni pouze
jeden dodavatel, zadavaci fizeni se zruSi. Pfi opakovaném vyhlaseni zadavaciho fizeni
se nabidky e-aukci nehodnoti.

Hodnoceni nabidek na vefejné zakazky v pfipadé, ze zadavatelem je Mésto, schvaluje komise
slozena z garanta a dvou zastupcu odpovédného spravce (vedouci a vedoucim povéfeny
zaméstnanec). Clenové komise predloZi Sestné prohlaseni o tom, Ze nejsou k vefejné zakazce
ve stfetu zajmu. SloZeni komise se vztahuje k pfedmétu zadavaciho fizeni. Odpovédny spravce
zpracovava hodnoceni nabidek, jez spolu s nabidkami pfedklada komisi ke kontrole a podpisu.
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Hodnoceni nabidek na vefejné zakazky v pfipadé, ze zadavatelem je pfispévkova organizace,
schvaluje komise sloZena z garanta, vedouciho odvétvového odboru (nebo jeho zastupce)
a feditele pfispévkové organizace. SloZeni komise se vztahuje k pfedmétu zadavaciho fizeni,
na néjz byl vznesen pisemny pozadavek na vybér dodavatele. ORI pisemné& zpracovava
hodnoceni nabidek, jeZ spolu s nabidkami pfedklada komisi ke kontrole a podpisu.

Vysledky zadavaciho fizeni, a to seznam doru€enych nabidek, seznam vylou¢enych dodavateld,
seznam hodnocenych nabidek v€. hodnoticich kritérii zvefejhiuje ORI prostfednictvim
elektronického nastroje.

Cl. 3 Vybér dodavatele u vefejnych zakazek v rezimu zakona

Vybér dodavatele se provadi v souladu s platnou pravni Upravou.

Zadavaci dokumentaci v pfipadé, Ze zadavatelem je Mésto, podepisuje starosta, v pfipadé,
Ze zadavatelem je pfispévkova organizace, podepisuje feditel pfispévkové organizace. Navrh
zadavaci dokumentace dolozeny individualnim pfislibem predbézné fidici kontroly pfed vznikem
zavazku dle pfilohy €. 12 této smérnice pfedklada ORI ke schvaleni RM. Odpovédny spravce
a vedouci odvétvového odboru poskytuji na vyzvu ORI soucinnost pfi projednavani navrhu
v RM.

K posuzovani a hodnoceni nabidek na vefejné zakazky se zfizuje komise. Navrh na jmenovani
sloZeni komise pro jednotlivé vefejné zakazky predklada ORI ke schvaleni RM.

Zpravu o posouzeni a hodnoceni nabidek vypracovanou komisi pfedklada ORI ke schvéaleni RM.

V pfipadé spinéni zakonnych podminek predklada ORI navrh na zruSeni zadavaciho Fizeni
ke schvaleni RM.

O vyporadani namitek nebo o vylouceni uéastnika zadavaciho fizeni €i o dalSich rozhodnutich
vyplyvajicich z pribéhu zadavaciho Fizeni rozhoduje starosta nebo feditel pfispévkové
organizace.

Cl. 4 Postup pfi uzavirani smluv a dodatku

O uzavieni smlouvy s vybranym dodavatelem a jejim obsahu u vefejnych zakazek malého
rozsahu na dodavky a sluzby s vysi finan¢niho plnéni do 1.000.000 K& bez DPH a u verfejnych
zakazek malého rozsahu na stavebni prace s vysi finanéniho pinéni do 3.000.000 K& bez DPH,
a o uzavreni dodatkl k t¢mto smlouvam rozhoduje odpovédny spravce.

Smlouvy a dodatky na pInéni, ktere je predmétem vefejné zakazky dle odst. 1) tohoto Clanku,
podepisuje za odbor M&U vedouci odboru, za organiza¢ni slozku vedouci organizacni slozky,
za MP feditel MP a za pfispévkovou organizaci feditel pfispévkoveé organizace.

O uzavieni smlouvy s vybranym dodavatelem a jejim obsahu u vefejnych zakazek malého
rozsahu na dodavky a sluzby s pfedpokladanou hodnotou od 1.000.001 K¢ bez DPH
a u vefejnych zakazek malého rozsahu na stavebni prace s pfedpokladanou hodnotou
od 3.000.001 K¢ bez DPH rozhoduje RM, s vyjimkou pfipadu uvedenych v &l. 2 odst. 2) této Casti
smérnice, kdy rozhoduje odpovédny spravce. Navrh na rozhodnuti RM zpracovava ORI.
V pfipadé, kdy o uzavieni smlouvy s vybranym dodavatelem a jejim obsahu rozhoduje
odpovédny spravce, vzdy informuje RM o uzavieni takovéto smlouvy (pfipadné dodatku
ke smlouveé) a predklada pisemné zdivodnéni opodstatnénosti jednani s jednim dodavatelem.
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4)

5)

6)

7)

8)

1)

2)

3)

4)

5)

O uzavieni smlouvy s vybranym dodavatelem a jejim obsahu u vefejnych zakazek v rezimu
zakona rozhoduje RM. Za rozhodnuti o uzavieni smlouvy se vtomto pfipadé
povazuje rozhodnuti o schvaleni zadavaci dokumentace, jejiz soucasti je zavazny navrh
smlouvy, spolu s rozhodnutim o schvaleni Zpravy o posouzeni a hodnoceni nabidek.

O uzavreni dodatkd ke smlouvam uvedenym v odst. 3) a odst. 4) tohoto ¢lanku véetné jejich
obsahu rozhoduje v soucinnosti s ORI odpovédny spravce. O uzavieni dodatku informuje
ORI RM.

Smlouvy a dodatky na plnéni, které je predmétem verfejné zakazky dle odst. 3) a 4) tohoto &lanku,
podepisuje v pfipadé, Ze zadavatelem je Mésto, starosta, v pfipadé, Ze zadavatelem
je pfispévkova organizace, feditel pfispévkové organizace, s vyjimkou pfipadl uvedenych
v &l. 2 odst. 2) této &asti smérnice, kdy smlouvy podepisuje za odbor Mé&U vedouci odboru,
za organizacni slozku vedouci organizacni slozky a za MP feditel MP.

Oboustranné podpisy smlouvy, v€. doru€eni 1 vyhotoveni podepsané smlouvy dodavateli,
zajistuje ORI, v pfipadech uvedenych v &l. 2 odst. 2) a 3) této ¢asti smérnice, odpovédny spravce.
Jedno vyhotoveni podepsané smlouvy pfeda ORI odpovédnému spravci, od néhoz obdrzel
pisemny pozadavek na vybér dodavatele. Jedno vyhotoveni podepsané smlouvy archivuje ORI.

Smilouvu V€. dodatkl uverejiuje v souladu se zakonem ¢&. 340/2015 Sb., o registru smiuv
odpovédny spravce. V takovém pfipadé nema zadavatel povinnost duplicitné uvefejhiovat
na profilu zadavatele smlouvy ani dodatky ke smlouvam.

Cl. 5 Pravidla pro zmény zavazkii ze smlouvy u veiejnych zakazek malého rozsahu

Odpovédny spravce nesmi po dobu trvani smlouvy na vefejnou zakazku malého rozsahu provést
podstatnou zménu zavazku ze smlouvy na vefejnou zakazku. Za podstatnou zménu zavazku
je nutno povazovat zménu, ktera by umoznila ucast jinych dodavatell nebo by mohla ovlivnit
vybér dodavatele v plvodnim zadavacim fizeni, pokud by podminky plvodniho zadavaciho
fizeni odpovidaly této zméné. Za podstatnou zménu zavazku ze smlouvy je dale nutno
povazovat zménu, ktera by ménila ekonomickou rovnovahu zavazku ze smlouvy ve prospéch
vybraného dodavatele. Rovnéz zména, ktera by vedla k vyznamnému rozsSifeni rozsahu pInéni
vefejné zakazky, se povazuje za podstatnou zménu zavazku.

Za podstatnou zménu zavazku ze smlouvy na vefejnou zakazku malého rozsahu se nepovaZzuji
dodatecné stavebni prace nebo dodatecné sluzby &i dodavky, které nebyly zahrnuty v pivodnim
pfedmétu plnéni zakazky, jestlize zména v osobé dodavatele neni mozna z ekonomickych nebo
technickych duvodl nebo by zplsobila zadavateli znacné obtize nebo vyrazné zvySeni nakladu
nebo zména, jejiz potfeba vznikla v disledku okolnosti, které zadavatel jednajici s nalezitou péci
nemohl pFedvidat, je nezbytna pro dokonCeni a neméni celkovou povahu vefejné zakazky.
Sjednanou cenu pfedmétu plnéni vefejné zakazky Ize prekrocit max. o 30 % sjednané ceny.

Ma-li dojit k pfekroeni sjednané ceny pfedmétu plnéni vefejné zakazky malého rozsahu o vice
nez 30 %, postupuje odpovédny spravce ve vztahu k dodateCnym pracim nebo dodate¢nym
sluzbam ¢i dodavkam v souladu s ustanovenim ¢l. 2 odst. 1) nebo 3) této C<&asti,
dle pfedpokladané hodnoty dodate¢ného pIinéni zakazky a zadava je jako samostatnou zakazku.

Pokud by celkova hodnota zavazku po jeho zméné piekrocCila limit vefejné zakazky malého
rozsahu, je zadavatel povinen pfi uzavirani dodatku postupovat v souladu s ust. § 222 zakona.

Zmény zavazku ze smlouvy u vefejnych zakazek vrezimu zakona se provadi v souladu
s platnou pravni upravou.
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1)

2)

3)

4)

5)

1)

2)

3)

1)

2)

3)

4)

Cl. 6 Dal$i ustanoveni

Realizaci stavebnich praci, dodavek nebo sluzeb zajistuje odpovédny spravce.

U vefejné zakazky, jejiz cena pfesahne 500.000 K& bez DPH, uvefejni odpovédny spravce
v soucinnosti s ORI nejpozdéji do 3 meésict od splnéni smlouvy na profilu zadavatele vysSi
skute¢né uhrazené ceny za plnéni smlouvy. U smlouvy, jejiz doba pInéni pfesahuje 1 rok,
uvefejni zadavatel nejpozdéji do 31.03. nasledujiciho kalendafniho roku cenu za plnéni smlouvy
v predchozim kalendafnim roce. U vefejnych zakazek v reZimu zakona je povinen poskytnout
odpovédny spravce ORI:

a. do 2 mésich od splnéni smlouvy pisemnou informaci o skute¢né uhrazené cené za pInéni
vefejné zakazky,

b. do 28.02. roku nasledujiciho (u smlouvy, jejiz doba pInéni pfesahuje 1 rok) pisemnou
informaci o uhrazené cené za plnéni vefejné zakazky v pfedchozim kalendafnim roce.

PouZije se Sablona, ktera je uvedena v pfiloze €. 5 této smérnice.

Archivaci dokumentace k vybéru dodavatele u zakazky malého rozsahu s predpokladanou
hodnotou od 650.001 K& po dobu min. 5 let od uzavieni smlouvy zajiStuje v souladu se spisovym
fadem ORI. V pfipadé, Ze zadavatelem je pfispévkova organizace, poskytuje ORI organizaci
pfislusnou dokumentaci kdykoli na pozadani.

Archivaci dokumentace k vybéru dodavatele u zakazky vrezimu zakona po dobu 10 let
od uzavreni smlouvy zajistuje ORI. V pfipadé, ze zadavatelem je pfispévkova organizace,
poskytuje ORI organizaci pfislusnou dokumentaci kdykoli na pozadani.

Znepfistupnéni vefejné zakazky s pfedpokladanou hodnotou od 650.001 K& po uplynuti
archivacni doby v elektronickém nastroji zajistuje ORI.

CAST IV. ZAVERECNA CAST
Cl. 1 Osvédéeni o provedeni praci

V pfipadé predlozeni zadosti dodavatele o vydani osvédceni o provedeni praci, bude zadost
zpracovana odpovédnym spravcem.

V pfipadé rozporu znéni osvédCeni se skuteCnosti, vyzve odpovédny spravce dodavatele
ke zjednani napravy. V pfipadé, Ze k ni nedojde, osvédceni nevyda.

Osvédceni v pfipadé, Ze zadavatelem je Mésto, podepisuje starosta, v pfipadé, Ze zadavatelem
je pfispévkova organizace, podepisuje feditel pfispévkoveé organizace.

Cl. 2 Zavéreéna ustanoveni

Touto smérnici jsou povinni se Fidit vdichni zaméstnanci Mésta, zaméstnanci pfispévkovych
organizaci a ¢lenové RM.

Metodickou podporu pfi administraci vefejnych zakazek poskytuje ORI.

RM muze svym usnesenim rozhodnout, Ze se v jednotlivych pfipadech, za pfedpokladu fadného
zduvodnéni, nebude postupovat dle ustanoveni této smérnice. Navrh ke schvaleni RM predklada
ORI.

Touto smérnici se zruSuje Smérnice €. 3/2023 Zadavani a realizace vefejnych zakazek.
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5) Tuto smérnici schvalila RM na 21. schizi dne 13.12.2023 usnesenim ¢. 1151/21R/2023
6) Tato smérnice je u€inna dnem 01.01.2024.

V Novém Ji¢iné, dne 13.12.2023

Mgr. Stanislav Kopecky v.r.
starosta mésta
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