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Seznam zkratek (€asto a bézné pouzivanych a platnych pro informaéni systém):

ZM - Zastupitelstvo mésta Novy Ji€in

RM - Rada mésta Novy Ji€in

VM - Vedeni mésta Novy Ji€in

starosta ( St) - starosta mésta Novy Jicin

mistostarosta ( Mist ) - mistostarosta mésta Novy Ji€in

UT™m - Usek tiskové mluvéi mésta Novy Jigin

tajemnice ( TaU) - tajemnice Méstského ufadu Novy Ji¢in

MeU - Méstsky ufad Novy Ji¢in

vedouci odboru ( VO ) - vedouci odbort Méstského ufadu Novy Ji€in

KU - Kancelar ufadu Méstského ufadu Novy Jic¢in

IA - Interni auditor Méstského ufadu Novy Ji¢in

OF - Odbor finanéni Méstského ufadu Novy Ji¢in

OK - Odbor kontrolni Méstského ufadu Novy Ji€in

ozU - Obecni Zivnostensky ufad Mé&stského ufadu Novy Jigin

e]e) - Odbor organiza¢ni Méstského ufadu Novy Ji€in

oSV - Odbor socialnich véci Méstského uradu Novy Ji¢in

OSKS - Odbor Skolstvi, kultury a sportu Méstského ufadu Novy Ji€in

UPSR - Odbor tzemniho planovani a stavebniho Fadu Méstského
ufadu Novy Ji¢in

0ZzZP - Odbor Zivotniho prostfedi Méstského ufadu Novy Ji€in

oD - Odbor dopravy Méstského ufadu Novy Ji€in

OB - Odbor bytovy Méstského uradu Novy Ji€in

0sC - Odbor spravnich €innosti Méstského ufadu Novy Ji¢in

OoMI - Odbor majetku a investic Méstského ufadu Novy Ji€in

vedouci organizacnich slozek (VOS):

PS - ProSenior Novy Ji€in

NCNJ - Navstévnické centrum Novy Ji€in - mésto klobouku
RMP - Feditel méstské policie

MP - Méstska policie Novy Ji€in

RPO - Feditel pFispévkové organizace

TSM - Technické sluzby mésta Nového Ji¢ina

Seznam dalSich zkratek pouzitych ve vnitinim predpisu:




Cl. 1
Uvodni ustanoveni

Jednaci fad vyborl Zastupitelstva mésta Novy Ji¢in (dale jen ,zastupitelstvo®) upravuje
v souladu se zakonem ¢&. 128/2000 Sb., o obcich, ve znéni pozdéjSich pravnich pFedpisu
(dale jen ,zakon o obcich®), zfizovani a obsazovani vybord ZM, pfipravu, obsah jednani
a zpUsob usnaseni, kontrolu pInéni usneseni a zabezpecovani ukolt vybor(.

Cl. 2
Postaveni vybort

(1) Vybory jsou iniciativnimi a kontrolnimi organy zastupitelstva mésta. PIni své ukoly
v souladu se zakonem o obcich.

(2) Podle zdkona o obcich zastupitelstvo mésta:
a) vzdy zfizuje vybory finanéni a kontrolni, voli a odvolava zfunkce
jejich predsedy, kterymi jsou vzdy Clenové zastupitelstva mésta a dalSi Cleny,
b) Fidi ¢innost téchto vyborlu v oblasti samostatné plsobnosti a povéfuje je plnénim
ukoly,
c) kontroluje €innost té&chto vybor,
d) projednava a feSi navrhy, pfipominky a podnéty predlozené mu vybory.

(3) Podle zékona o obcich zastupitelstvo mésta:

a) muze zfidit v ¢astech mésta osadni vybory,

b) urCuje za ¢leny osadniho vyboru obCany mésta, ktefi jsou pfihlaseni k trvalému
pobytu vté Casti mésta, pro kterou je vybor zfizen, voli pfedsedu zfad ¢lend
osadniho vyboru,

c) kontroluje ¢innost téchto vybord,

d) projednava a feSi navrhy, pfipominky a podnéty pfedlozené mu vybory.

(4) Vybory jsou ze své Cinnosti odpovédny zastupitelstvu mésta.
Cl.3
Zakladni ukoly vybort
(1) Vybory pini ukoly uloZzené jim zakonem o obcich a zastupitelstvem mésta.

(2) Vybory v oblasti své odborné ¢i mistni pusobnosti projednavaji materialy predkladané jim
k projednani zastupitelstvem mésta, radou mésta a méstskym ufadem a vydavaji k nim
sva stanoviska.

(3) V oblasti své odborné ¢i mistni pusobnosti maji vybory pravo predkladat zastupitelstvu
mésta k projednani sva stanoviska a navrhy.

(4) Vybory sva stanoviska, doporu€eni a naméty &i navrhy pro rozhodovani zastupitelstva
mésta predkladaji formou usneseni vyboru.

Cl.4
Vybory ziizované zastupitelstvem mésta a jejich ukoly

(1) Clenovévvyborfj jsou navrhovani zastupci volebnich stran zastoupenych v zastupitelstvu
mésta. Cleny vybori mohou byt ¢lenove zastupitelstva a dal$i Clenové z fad odborné
verejnosti. Cleny osadnich vyborl mohou byt jen ob&ané pfihlaseni k trvalému pobytu



v té Casti mésta, pro kterou byl vybor zfizen a mohou byt navrhovani i dalSimi ob¢any
mimo politické strany.

(2) Finanéni vybor:
a) provadi kontrolu hospodareni s majetkem a finanénimi prostfedky mésta,
b) plni dalSi ukoly, kterymi jej povéfilo zastupitelstvo mésta.

(3) Kontrolni vybor:
a) kontroluje plnéni usneseni zastupitelstva a rady mésta,
b) kontroluje dodrzovani pravnich prfedpist ostatnimi vybory zastupitelstva a méstskym
Ufadem na Useku samostatné plsobnosti,
c¢) pIni dalSi kontrolni ukoly, jimiz jej povéfilo zastupitelstvo.

(4) Kontrolni &i finanéni vybor mohou provadét kontroly pouze vramci Mésta Novy Jicin,
jeho organu a organizacnich slozek.

(5) O provedené kontrole je pofizen zapis, ktery obsahuje informace o tom, co bylo
kontrolovano, jaké nedostatky byly zjiStény a navrhy na opatfeni sméfujici k odstranéni
nedostatk(l. Zapis podepisuji ¢lenové vyboru, ktefi kontrolu provedli a zaméstnanec,
jehoz Cinnosti se kontrola tykala.

(6) Kontrolni ¢&i finan¢ni vybor pfedlozi zapis zastupitelstvu mésta a pfipoji k nému vyjadreni
organu, popf. zaméstnancu, jejichz Cinnosti se kontrola tykala, pokud bylo vyjadfeni na
vyzvu vyboru poskytnuto.

(7) Osadni vybory:
a) predkladaji zastupitelstvu mésta, radé mésta a kontrolnimu ¢&i finanénimu vyboru
mésta navrhy tykajici se rozvoje pfislusné ¢asti mésta a rozpoCtu mésta,
b) vyjadfuji se k navrhum predkladanym zastupitelstvu a radé mésta k rozhodnuti,
pokud se tykaji pfislusné ¢asti mésta,
c) vyjadfuji se k pfipominkam a podnétum predkladanym ob&any mésta, ktefi jsou
hlaSeni k trvalému pobytu v pfisludné ¢asti mésta, organim mésta.

Cl.5
Postaveni ¢lenti vybort

(1) Vybor tvofi pfedseda, mistopfedseda vyboru a dalSi ¢lenové. Pfedsedou vyboru je vzdy
Clen zastupitelstva; to neplati, jde-li o pfedsedu osadniho vyboru.

(2) Predsedu a dalSi ¢leny vyboru voli a odvolava, pfipadné u osadnich vyborl uréuje
zastupitelstvo mésta. Mistopfedsedu vyboru si voli ¢lenové vyboru na své prvni schizi po
jeho zfizeni z fad svych ¢lenu.

(3) Administrativni €innosti spojené s €innosti finan€niho a kontrolniho vyboru zajistuje
tajemnik vyboru, kterym je zaméstnanec mésta zafazeny do méstského ufadu, pisemné
ureny tajemnici Méstského ufadu Novy Ji€¢in. Tajemnik vyboru neni ¢lenem vyboru.

(4) U osadnich vyboru neni funkce tajemnika vyboru zfizena. Osadnim vybordm je tajemnici
Méstského uradu Novy Ji¢in pisemné urCen kontaktni pracovnik MéU.

(5) Clenové vyboru maji pravo podilet se aktivné na &innosti vyboru, vznaset dotazy, naméty
a pfipominky k projednavanym zpravam a navrhim, uplatfiovat sva stanoviska k feseni
problém.

(6) Clenové vyboru jsou povinni Gi¢astnit se jeho schiizi a pinit ukoly, kterymi je vybor povéfil.
Pfipadnou neucast na jednani vyboru omlouvaji pfedem pisemné predsedovi vyboru.



Ugast na jednani vyboru stvrzuje &len vyboru svym podpisem do prezenéni listiny.
V pfipadé tfi neomluvenych absenci d¢lena vyboru podava pfedseda vyboru
po projednani ve vyboru zastupitelstvu navrh na jeho odvolani se zdlvodnénim a navrh
na volbu/uréeni nového ¢lena vyboru.

(7) Ugast &lentl vyboru na schiizich vyboru eviduje pfedseda vyboru nebo tajemnik vyboru.

(8) Pravo ¢lend vyboru seznamovat se s osobnimi Udaji je vyvazeno jejich povinnosti
mic¢enlivosti ve vztahu k témto Udajim. Clenové vyboru jsou povinni zajistit pFislusnou
ochranu osobnich udajl, o nichz se v ramci své ¢innosti dozvi.

(9) Z davodu zajisténi ochrany osobnich udaju fyzickych osob, jejichz zalezitosti budou
projednavany ve vyboru, budou ¢lenové vyboru tajemnikem vyborl (u osadnich vybora
kontaktnim pracovnikem M&U prostfednictvim pfedsedy osadniho vyboru) vyzvani pred
zahajenim prvni schuze, v pfipadé volby/uréeni nového &lena vyboru pred jeho prvni
ucasti na schuzi vyboru k podpisu Prohlaseni o mi€enlivosti. V pfipadé odmitnuti podpisu
tohoto prohlaseni bude informovana tajemnice M&U za udelem piijeti dalSiho opateni.
Podepsana prohlageni budou uloZzena na Useku fizeni lidskych zdroji Odboru
organizaéniho M&U.

(10) Tajemnici kontrolniho a finanéniho vyboru a pfedsedové osadnich vybor( jsou
odpovédni za to, ze kazdy €len vyboru na prvni schuzi, které se zucastni, vyplni
a prostfednictvim tajemnika &i pfedsedy odevzda Useku Fizeni lidskych zdroja Odboru
organizaéniho M&U osobni dotaznik za G&elem vyplaty penéZitého plnéni (odmén).
Osobni dotaznik je pfilohou &. 1 tohoto jednaciho Ffadu.

(11)  Tajemnici kontrolniho a finan¢niho vyboru a pfedsedové osadnich vyborl jsou dale
odpovédni za to, Zze po ukonceni kalendafniho roku, nejpozdéji vSak do 10. 1.
nasledujiciho kalendafniho roku odevzdaji na Usek Fizeni lidskych zdroji Odboru
organizatniho podklad pro vyplatu penézitého plnéni (odmén) jednotlivym ¢&lendm
vybord, ktery je pfilohou €. 2 tohoto jednaciho fadu, tak aby mohla byt zajisténa vyplata
téchto odmén v souladu s usnesenim ZM.

Clanek 6
Schiize vyboru

(1) Vybory jednaji na zdkladé svého pracovniho planu, ktery pfipravi na obdobi zpravidla
kalendarniho Ctvrtleti a schvali na své schuzi. Pracovni plan prabézné doplnuji v souladu
s potfebami a pozadavky vyplyvajicimi z jejich Cinnosti a zejména v souladu s ukoly,
kterymi je povéfilo zastupitelstvo mésta. Pravidelné schuze vyborlu se konaji minimalné
Ctyfikrat ro¢né, schlize osadnich vyborl zpravidla kazdy mésic.

(2) Ma-li vybor projednat material prfedkladany do ZM a predlozZit k nému stanovisko
(doporuceni, vyhrady, navrhy), musi byt schize vyboru svolana vzdy v takovém terminu,
aby stanovisko vyboru bylo zapracovano do duvodové zpravy materialu predkladaného
do ZM a material toto stanovisko zohlednoval.

(3) Schuze vyboru svolava jeho pfedseda, ktery rovnéZz organizuje jeho Cinnost a dba
na plnéni pfijatych usneseni. V pfipadé, Ze predseda schlzi vyboru nesvola, ackoliv je
nutno, aby vybor spinil Ukol uloZzeny zastupitelstvem, svola schlzi mistopfedseda vyboru.

(4) Program jednani vyboru navrhuje pfedseda vyboru na zakladé doporuceni tajemnika
vyboru, pfipadné navrha &lenl vyboru; vychazi pfitom z pracovniho planu a zejména
Z Ukoll ulozenych zastupitelstvem mésta.



(5) Pfedsedu vyboru zastupuje v pfipadé jeho nepfitomnosti mistopfedseda vyboru,
v pfipadé i jeho nepfitomnosti pfedsedou pisemné povéreny jiny ¢len vyboru.

(6) Schuze vyboru je nevefejna. Schuzi se kromé €lend vyboru u€astni s hlasem poradnim
i tajemnik vyboru, v pfipadé osadnich vyborti ma pravo G&asti kontaktni pracovnik M&U.
Na zakladé usneseni vyboru mohou byt na schizi vyboru pfizvany v pfipadé potfeby
dalSi osoby, zejména zaméstnanci mésta.

(7) Schuzi vyboru fidi prfedseda, vjeho nepfitomnosti mistopfedseda, v pfipadé i jeho
nepfitomnosti prfedsedou povéreny jiny Clen vyboru. Vybor je usnasenischopny, je-li
pfritomna nadpolovi¢ni vétSina vSech ¢lend vyboru, neni-li tomu tak, pfedsedajici schizi
vyboru rozpusti.

(8) Vybor jedna podle programu schlze, ktery schvaluje na navrh predsedajiciho. V Uvodu
zpravidla projedna informace o usneseni zastupitelstva, pfipadné rady mésta.

(9) Predseda vyboru zajisti pofizeni zapisu ze schiize vyboru (u finanéniho a kontrolniho
vyboru v soucinnosti s tajemnikem vyboru). Zapis svym podpisem schvaluje pfedsedajici
schuze (pfedseda nebo mistopfedseda nebo jiny povéfreny ¢len vyboru).

(10) Zapis obsahuje:
— datum a ¢as schtize,
— jmenny seznam pfitomnych,
— schvaleny program jednani vyboru
— podané navrhy, vysledky hlasovani a pfijata usneseni,
— Ukoly ulozené ¢lenim vyboru nebo jeho tajemnikovi a terminy jejich spinéni
— skutecCnosti, na jejichz zaznamenani trva kterykoliv Clen vyboru
- prezenéni listinu jako pfilohu €. 1 Zapisu.

(11) Tajemnik finanéniho a kontrolniho vyboru do 10 dnU od konani schiize rozesle ¢lenim
vyboru kopii zapisu (obvykle v elektronické podobé&) a Kancelafi afadu MéU ke zvefejnéni
na webu Mésta Novy Ji¢in v anonymizované podobé.

Zapisy vyboru jsou ulozeny u tajemnika vyboru, v pfipadé osadnich vybor( u kontaktniho
pracovnika M&U v souladu se spisovym a skartaénim fadem. Poté tajemnik vyboru
(kontaktni pracovnik M&U) zajisti jejich skartaci.

(12)Vybory nejsou opravnény ukladat povinnosti, Ukoly (vyjma ukolt ¢lenim vyboru) Ci
opatfeni, navrhy na jejich ulozeni vS8ak mohou predkladat k projednani v zastupitelstvu
mésta. Osadni vybory zpravidla své navrhy Kk projednani v zastupitelstvu mésta
predkladaji prostfednictvim kontaktniho pracovnika M&U urgeného tajemnici Mé&stského
ufadu Novy Jicin.

Clanek 7
Usneseni vybort

(1) Vybor se usnasi nadpolovi¢ni vétSinou hlast vSech svych ¢lena.

(2) Obsahem usneseni vyboru jsou zpravidla:

a) navrhy, doporuéeni nebo stanoviska pro zastupitelstvo mésta, ktera jsou formulovana
jako navrh usneseni tak, aby zastupitelstvo mohlo svym usnesenim rozhodnout
o uloZeni daného ukolu a terminu jeho spinéni,

b) vyjadfeni nebo stanoviska pro radu mésta, méstsky ufad a organizacni slozky mésta,

c) ukoly ¢lenim vyboru,

d) upozornéni vedoucim odbord méstského ufadu na nedostatky s navrhem na jejich
reeni,



e) navrhy pro dal8i rozvijeni ¢innosti vyboru,

f) pozadavky na pfislusné odbory méstského Ufadu, organy a organizacni slozky mésta
k zajisténi odbornych podkladd pro schuze vyboru prostfednictvim tajemnice
Méstského ufadu Novy Ji€in.

(3) Vybor pravidelné kontroluje pInéni svych usneseni, jejichz evidenci vede tajemnik
vyboru, v pfipadé osadnich vyboru jeho prfedseda.

Clanek 8
Jina ustanoveni

V zajmu uspésného plnéni spoleénych ukoll vybory vzajemné spolupracuji, popf. koordinuji
svou cCinnost. Vyzaduje-li to zajem véci, mohou vybory jednat spoleCné a podavat
zastupitelstvu spoleéné zpravy, navrhy a stanoviska.

Clanek 9
Zavérecna ustanoveni

(1) VeSkeré zmeény a doplnky tohoto Jednaciho fadu vyborl Zastupitelstva mésta Novy Jicin
podléhaji schvaleni zastupitelstvem mésta. Zména pfiloh €. 1. a 2. nevyzaduje schvaleni
zastupitelstvem mésta.

(2) Tento Jednaci fad vyboru Zastupitelstva mésta Novy Ji¢in je platny vydanim ZM dne
18.12.2018 dle pfijatého usneseni ¢.46/2Z/2018 a uc€inny od 1.1.2019.

(3) Vydanim tohoto jednaciho fadu se rusi Jednaci fad vybort ZM ¢&. 4/2014.

V Novém Ji€iné dne 19.12.2018

Bc. Stanislav Kopecky
starosta mésta





