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Cl. 1 Uvodni ustanoveni

Tuto smérnici vydava Rada mésta Novy Ji€in za uCelem pInéni povinnosti pfi nakladani
s osobnimi udaji dle Nafizeni Evropského parlamentu arady (EU) 2016/679
ze dne 27. dubna 2016 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich udaj(
a o volném pohybu téchto udaji a o zruseni smérnice 95/46/ES (obecné nafizeni o ochrané
osobnich udaju), dale také ,GDPR*® a dle zakona €. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich udaju.

Cl. 2 Pfedmét, Géel a pusobnost

(1) Smérnice stanovuje takova pravidla a opatfeni, aby nemohlo dojit k neopravnénému nebo
nahodilému pfistupu k osobnim udajum, k jejich zméné, zni¢eni &i ztraté, neopravnénym
prenostm, k jejich neopravnénému zpracovani, jakoz i k jinému zneuziti osobnich Gdajl
spravovanych a zpracovavanych Méstem Novy Ji¢in. Ochranou osobnich udaji je minéno
zajisténi dlvérnosti spravovanych a zpracovavanych osobnich udaju, jejich integrity,
dostupnosti a dalSich bezpec¢nostnich aspektll vSech osobnich udajd v mife potfebné
pro ¢innost Mésta, a to v souladu se zakonem a jinymi pravnimi a internimi pfedpisy.

(2) Tato smérnice se zabyva ochranou vSech osobnich udaju ve vlastnictvi nebo ve sprave
Mésta, bez ohledu na jejich podobu (tiSténou, psanou, ulozenou elektronicky, odesilanou
postou, pfedavanou elektronicky, ustnim podanim, telefonem, faxem apod.).

(3) Za ucelem ochrany osobnich udajl je v ramci Mésta definovan tzv. systém fizeni ochrany
osobnich udaju, fungujici v souladu s témito dokumenty:
¢ Organizacni fad,
e Spisovy a skarta¢ni fad,
e Smeérnice o ochrané a zabezpeceni majetku mésta,
e Pracovni fad,
e Pravidla provozovani informacniho systému mésta Novy Ji€in,
e Rizeni rizik,
e zavazné pokyny provozovatell (spravcu) zakladnich registrd a dalSich centralné
provozovanych rejstfika a registra,
e as touto smérnici.
(4) Prehled spravovanych datovych sad osobnich udaji formou ,Zaznamu o c¢innostech
zpracovani‘ a informac¢ni memoranda jsou zaméstnancim a vefejnosti k dispozici

na webovych strankach Mésta. Zaznamy o Ccinnostech zpracovani jsou pravidelné
aktualizovany.

(5) Tato smérnice je zavazna pro vSechny zaméstnance Mésta organizaCné zafazené
do struktury méstského ufadu, organiza¢nich sloZzek a méstské policie a ¢leny RM (dale také
,Zaméstnanci®).

Cl. 3 Pojmy a definice

Pro ucely této smérnice se rozumi:

a) ,osobnimi udaji“ veskeré informace o identifikované nebo identifikovatelné fyzické osobé
(dale jen ,subjekt udaja“); identifikovatelnou fyzickou osobou je fyzicka osoba, kterou
Ize pfimo ¢&i nepfimo identifikovat, zejména odkazem na urcity identifikator, napfiklad jméno,
identifikacni Cislo, loka¢ni udaje, sitovy identifikator nebo na jeden €i vice zvlastnich prvku



b)

d)

f)

9)

h)

p)

a)

fyzické, fyziologické, genetické, psychické, ekonomické, kulturni nebo spolecenské identity
této fyzické osoby,

,zvlastnimi kategoriemi osobnich udaji“ osobni udaje (dfive tzv. citlivé Udaje), které
vypovidaji o rasovém ¢&i etnickém puavodu, politickych nazorech, nabozenském vyznani
Ci filozofickém presvédCeni nebo Clenstvi v odborech a zpracovani genetickych udajd,
biometrickych udajl za ucelem jedine¢né identifikace fyzické osoby a udaju o zdravotnim
stavu Ci o sexualnim zivoté nebo sexualni orientaci fyzické osoby,

.biometrickymi udaji“ osobni Udaje vyplyvajici z konkrétniho technického zpracovani
tykajici se fyzickych ¢&i fyziologickych znaki nebo znakl chovani fyzické osoby, které
umozfiuje nebo potvrzuje jedine€nou identifikaci, napfiklad zobrazeni obliCeje nebo
daktyloskopické udaje,

LZpracovanim“ jakakoliv operace nebo soubor operaci s osobnimi udaji nebo soubory
osobnich udaju, které jsou provadény pomoci €i bez pomoci automatizovanych postup,
jako je shromazdéni, zaznamenani, usporadani, strukturovani, uloZeni, pFizpisobeni
nebo pozménéni, vyhledani, nahlédnuti, pouziti, zpfistupnéni pfenosem, Sifeni nebo
jakékoliv jiné zpfistupnéni, sefazeni & zkombinovani, omezeni, vymaz nebo zniceni,
,omezenim zpracovani“ oznaceni ulozenych osobnich udaji za u¢elem omezeni jejich
zpracovani v budoucnu,

.pseudonymizaci‘ zpracovani osobnich udaji tak, ze jiz nemohou byt pfifazeny
konkrétnimu subjektu udaji bez pouziti dodate¢nych informaci, pokud jsou tyto dodate¢né
informace uchovavany oddélené a vztahuji se na né technicka a organizacni opatfeni, aby
bylo zajisténo, Ze nebudou pfifazeny identifikované &i identifikovatelné fyzické osobé,
,2anonymizaci“ zpracovani osobnich udajl tak, Ze jiz nemohou byt pfifazeny konkrétnimu
subjektu Udaju a subjekt udaju neni nebo jiz prestal byt identifikovatelnym,

.evidenci“ jakykoliv strukturovany soubor osobnich udaju pfistupnych podle zvlastnich
kritérii, at jiz je centralizovany, decentralizovany, nebo rozdéleny podle funkéniho
Ci zemépisného hlediska,

~Spravcem* Mésto jako organ vefejné moci, ktery sam nebo spole¢né s jinymi uréuje ucely
a prostfedky zpracovani osobnich udaja,

»Spravce IS spravce informacnich systému,

,uzivatelem® zaméstnanec Mésta, ¢len RM,

.Zpracovatelem® fyzickd nebo pravnicka osoba, organ vefejné moci, agentura nebo jiny
subjekt, ktery zpracovava osobni Udaje pro spravce,

~pPrijemcem" fyzicka nebo pravnicka osoba, organ vefejné moci, agentura nebo jiny subjekt,
kterym jsou osobni udaje poskytnuty,

»Souhlasem® subjektu udaju jakykoli svobodny, konkrétni, informovany a jednoznacny
projev ville, kterym subjekt tdaju dava prohlasenim &i jinym zjevnym potvrzenim své svoleni
ke zpracovani svych osobnich udajq,

.porusenim zabezpeceni osobnich udaju (bezpecnostnim incidentem)“ poruseni
zabezpecleni, které vede k nahodnému nebo protipravnimu zniceni, ztraté, zméné nebo
neopravnénému poskytnuti nebo zpfistupnéni pfenasenych, ulozenych nebo jinak
zpracovavanych osobnich udaja,

,2udaji o zdravotnim stavu“ osobni Udaje tykajici se télesného nebo duSevniho zdravi
fyzické osoby, v€etné udaju o poskytnuti zdravotnich sluzeb, které vypovidaji o jejim
zdravotnim stavu,

,zaznamem o €innostech zpracovani“ zaznamy vedené Méstem o zpracovani osobnich
udaju. Zaznamy obsahuji nadzev a kontaktni udaje spravce, uc€ely zpracovani, rozsah
zpracovavanych osobnich udaju, informace o pfijemcich danych osobnich daja,
0 predavani udaju do tfetich zemi, IhGtach pro vymaz jednotlivych kategorii Udaji a popis
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pfijatych technickych a organizaCnich opatfeni k zajisténi bezpecnosti udaju a jsou
zverejnény na webovych strankach mésta a evidovany v elektronické evidenci dokumenta,

r) ,dozorovym ufadem* Ufad pro ochranu osobnich udajd,

s) ,Unii“ Evropska unie,

t) ,,Clenskymi staty“ Clenské staty Evropské unie,

u) ,,Koordinatorem*“ pfislusny zaméstnanec (zaméstnanci) OrganizaCnim fadem urceného
odboru Mésta,

v) zaméstnanci“ zaméstnanci Mésta organizaéné zafazeni do struktury méstského ufadu,
organizaénich sloZek a méstské policie, ¢lenové RM.

Cl. 4 Uréeni roli v systému ochrany osobnich Gdaja

(1) Rada mésta vydava Smérnici Nakladani s osobnimi udaiji.

(2) Odpovédnost za zajisténi ochrany osobnich udaju v souladu s GDPR nese starosta Mésta,
ktery zejména:
a) vyjadfuje se k osobg&, kterd ma vykonavat funkci Povéfence pro ochranu osobnich
udaja (dale jen ,Povérenec),
b) projednava pravidelnou ro¢ni zpravu o stavu ochrany osobnich udaju Mésta,
c) rozhoduje o pfijeti technickych, fyzickych a organizaénich opatfeni pro zajisténi
souladu ochrany osobnich udaju s GDPR.

(3) Tajemnik se vyjadfuje k navrhim technickych, fyzickych a organizaénich opatfeni
pro zajisténi souladu ochrany osobnich (daju s GDPR a prabézné kontroluje pInéni
technickych, fyzickych a organiza¢nich opatfeni pro zajisténi souladu ochrany osobnich
udaju s GDPR u méstského uradu, organizacnich slozek a méstské policie.

(4) Povéfenec je role stanovena na zakladé legislativnich pozadavku a je odpovédny za plnéni
téchto ukolu:

a) poskytovani informaci a poradenstvi vSem osobam, pro které je tato smérnice
zavazna a které provadeéji zpracovani osobnich udaj(,

b) monitorovani souladu s touto smérnici, GDPR, dalSimi pfedpisy Unie nebo ¢lenskych
statl v oblasti ochrany udaji a vnitfnimi pfedpisy Mésta v oblasti ochrany osobnich
udajl, vCetné rozdéleni odpovédnosti, zvySovani povédomi a odborné pfipravy
pracovniku zapojenych do operaci zpracovani a souvisejicich auditu,

c) zajisténi pravidelného testovani, posuzovani a hodnoceni ucinnosti zavedenych
organizaénich, technickych a fyzickych opatfeni pro zajisténi bezpelnosti
zpracovani dle této smérnice,

d) zajisténi monitoringu legislativhich zmén v oblasti ochrany osobnich udaju a navrh
na jejich implementaci v ramci Mésta,

e) poskytovani poradenstvi na pozadani, pokud jde o posouzeni vlivu na ochranu
osobnich udaji a monitorovani jeho uplathovani podle ¢lanku 35 GDPR,

f) spoluprace s dozorovym ufadem,

g) pusobeni jako kontaktni misto pro dozorovy Ufad v zalezitostech tykajicich se
zpracovani, v€etné predchozi konzultace podle ¢lanku 36 GDPR,

h) pulsobeni jako kontaktni misto pro subjekty udajd. Subjekty udaju se mohou obracet
na Povéfence ve vSech zaleZitostech souvisejicich se zpracovanim jejich osobnich
udaju a vykonem jejich prav podle GDPR,

i) ostatni Cinnosti specifikované smlouvou s Povéfencem.



(5) Povérenec pro ochranu osobnich udajl bere pfi pInéni svych ukolu patfi€ny ohled na riziko
spojené s operacemi zpracovani a souc¢asné pfihlizi k povaze, rozsahu, kontextu a ucellim
zpracovani.

(6) Prava a povinnosti spravce a Povéfence se fidi platnou legislativou a ustanovenim smlouvy
s nim.

(7) Povéfenec pro ochranu osobnich udaji nedostava zadné pokyny tykajici se vykonu téchto
ukoll (starosta mésta nemuze Povérenci zadat pokyn, jakého vysledku ma dosahnout nebo
jaky nazor nebo pravni vyklad ma zastavat, jak proSetfit stiznost nebo zda kontaktovat
dozorovy urad).

(8) Povérenec je v souvislosti s vykonem svych Ukoll vazan miéenlivosti, a to v souladu
s pravem Unie a pravnimi predpisy Ceské republiky. Povéfenec muize plnit i jiné ukoly
a povinnosti, které vSak nesméji vést ke stfetu zajmu s jeho Cinnosti jako Povéfence.

(9) V ramci konzultaci a FfeSeni pracovnich Ukold se zaméstnanci Mésta obraceji pfimo
na Povéfence.

(10) Tajemnik, vedouci odboru, feditel méstské policie, vedouci organizacnich slozek maji
pravo a zaroven povinnost:

a) podavat navrhy na zménu této smérnice,

b) zpracovavat a aktualizovat Zaznamy o Cinnostech zpracovani,

C) zpracovavat Posouzeni vlivu nebo zavedenych organizanich, technickych
a fyzickych opatfeni pro zajisténi bezpecnosti zpracovani dle smérnice,

d) pro pfipady vzniku novych &innosti, pfi kterych dochazi ke zpracovavani osobnich
udaju, tuto skute€nost co nejdfive nahlasit Povérenci, ktery provede aktualizaci
ZaznamU o ¢&innostech zpracovani a souvisejicich opatfeni na ochranu osobnich
udaju,

e) informovat bezodkladné Povéfence o vSech skuteCnostech, které maji vliv

na aktualnost Zaznam(O o c&innostech zpracovani a souvisejicich opatfeni
na ochranu osobnich udajd,

f) zajistit, aby kazdy zaméstnanec pied prvnim pfistupem ke spravovanym osobnim
udajum byl prokazatelné seznamen se zasadami ochrany osobnich udajl, touto
smérnici a byl proSkolen a toto Skoleni absolvoval kazdorocné,

g) pfi uzavirani smluv s tfetimi stranami dbat na to, aby obsahovaly zasady zajisténi
ochrany osobnich udajd, pokud je to vzhledem k povaze obsahu smlouvy relevantni.

(11) Uzivatelem osobnich udaju je zaméstnanec, ktery pouziva spravované osobni Udaje
k pInéni jeho pracovnich povinnosti i povinnosti plynoucich z postaveni ¢lena RM. VSichni
uzivatelé osobnich udaju maji za povinnost:

a) pfi ochrané osobnich udaji dodrzovat zasady vyplyvajici z této smérnice,

b) hlasit veSkeré bezpe&nostni incidenty dle ¢l. 22 této smérnice,

c) informovat Povéfence o zjisténych bezpecnostnich rizicich,

d) informovat Povéfence o zménach ve zplsobu zpracovani a nakladani s osobnimi
udaji,

e) spolupracovat s Povéfencem a Koordinatorem na naplnéni prav subjektd udaju,

f) vykonavat dalSi Cinnosti vyplyvajici z vnitfnich predpisi Mésta, pfedevSim zajistit
pribéh skartac¢niho fizeni v souladu se Spisovym a skartacnim fadem Mésta.

(12) Spravce IS

a) Spravci jsou zaméstnanci Mésta, ktefi maji na starost provoz a udrzbu
systému, aplikaci, archivaci a zabezpeceni (elektronickych) dat uzivateli a jsou
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(13)

b)

c)

d)

e)

f)

odpovédni za fizeni a implementaci bezpecnosti systém. Tito zaméstnanci mohou
mit pFistup ke v§em datim ulozenym v informacénim systému Mésta nebo fyzicky
pfistup k zafizenim, pomoci nichz jsou tato data zpracovavana.

Spravci IS jsou dale pracovnici externich dodavatelt informacnich systéma, ktefi
maji smluvné na starost provoz a udrzbu systému, aplikaci, archivaci a zabezpeceni
(elektronickych) dat uzivateld a jsou v souladu se smlouvou odpovédni za fizeni
a implementaci bezpecnosti systém. Tito pracovnici mohou mit spravcem smluvné
kontrolovany a zabezpeceny pfistup k datlim ulozenym v informacnich systémech,
které jsou pfedmétem smluvniho servisu nebo sluzeb dle smlouvy, nebo fyzicky
pfistup k zafizenim, pomoci nichz jsou tato data zpracovavana.

Spravci zabezpeduji spolupraci s jednotlivymi uzivateli osobnich udaju pfi ochrané
osobnich udajd ulozenych v osobnich pocitacich, véetné téch prenosnych.

Sprava informacénich systém( externim dodavatelem je oSetfena smlouvou
0 zpracovani osobnich (daji. Ustanoveni smlouvy musi obsahovat ochranu
osobnich udaju pfi jejich zpracovani, v€etné zajisténi miCenlivosti zaméstnancu
dodavatele a postupu hlaseni incidentl Povérenci.

Organizagni odbor, usek informatiky a méstska police provadi u informacnich
systétmu v jejich spravé prabéznou kontrolu ochrany osobnich ddaja
pfi automatizovaném zpracovani osobnich (daji dle obecného nafizeni, této
smérnice, dalSich vnitfnich pfedpist a navrhuje opatfeni na zvySeni zabezpeceni
ochrany zpracovani osobnich udaja.

Spravce IS odpovida za poruSeni davérnosti, integrity a dostupnosti osobnich udaj(i

v disledku neopravnéného nebo nedostate¢ného technického postupu odpovédnym
povéfenym IT pracovnikem.

Koordinator

a)

b)

c)

Koordinator v soucinnosti se odpovédnymi osobami a Povéfencem zpracovava
odpovédi na zadosti subjektu udaju k uplatnéni jejich prav podle ¢lankua 15 az 22
GDPR a vede centralni evidenci téchto zadosti.

U koordinatora je ulozena veSkera originalni dokumentace ke GDPR v analogové
i digitalni podobé.

Koordinator spolupracuje s Povéfencem pfi plnéni ukoll v oblasti GDPR.

Cl. 5 Pristup k osobnim Gdajim

(1) Osobni udaje jsou uzivatelé osobnich udaju opravnéni zpracovavat pouze v rozsahu
nezbytné nutném pro plnéni pracovnich povinnosti.

(2) Osobni udaje mohou zpracovavat pouze uzivatelé osobnich udajd, ktefi pisemné prohlasi,
ze budou dodrzovat povinnost mic¢enlivosti, atoipo skondéeni pracovniho poméru
Ci skonceni vykonu cinnosti. Totéz plati i pro jiné osoby vykonavajici ¢innosti pro Mésto,
napf. praktikanty, stazisty. Toto prohlaSeni o povinnosti zachovavat mi¢enlivost musi byt
na samostatné listiné. Vzor prohlaSeni o povinnosti zachovavat micenlivost je dostupny
ke stazeni na intranetu Méstského ufadu nebo k fyzickému vyzvednuti na useku Fizeni
lidskych zdrojl.

(3) Za vyhotoveni prohlaseni k mi€enlivosti odpovidaji osoby stanovené timto, pfipadné jinym
vnitfnim pfedpisem a za archivaci prohlaseni k mienlivosti je odpovédny usek fizeni
lidskych zdroju.



(4) V pfipadé, ze se stazista nebo praktikant pfi své praci dostava k osobnim udajum, zajisti
vedouci odboru, ke kterému je stazista nebo praktikant pfidélen, jeho fadné pouceni
a podepsani prohlaseni o povinnosti zachovavat mi€enlivost v souladu s Pracovnim fadem.
Vedouci odboru nasledné preda podepsané prohlaseni na usek Fizeni lidskych zdroja.

(5) Z duvodu kontrolni a analytické ¢innosti a v rozsahu technickych a organizac¢nich opatreni,
za které odpovidaji, maji k osobnim udajiim v ramci vykonu téchto €innosti pfistup rovnéz
interni auditor, zaméstnanci zarfazeni do Odboru kontrolniho, zaméstnanci zarazeni
do useku informatiky Odboru organiza¢niho, starosta mésta, tajemnik, vedouci pfisludného
odboru, vedouci pfislusného oddéleni a pravnik Mésta a to pouze vrozsahu daném
pravomoci a legislativou.

Cl. 6 Zasady zpracovani osobnich udajt

(1) Osobni udaje musi byt:

a) ve vztahu k subjektu udaju zpracovavany korektn&, zakonnym a transparentnim
zpUusobem (,zakonnost, korektnost a transparentnost®),

b) shromazdovany pro uréité, vyslovné vyjadfene, legitimni uCely a nesméji byt dale
zpracovavany zpusobem, ktery je s témito ucely neslucitelny; dalSi zpracovani pro ucely
archivace ve vefejném zajmu, pro ucely védeckého Ci historického vyzkumu nebo
pro statistické ucely se podle &l. 89 odst. 1 Nafizeni GDPR nepovazuje za neslucitelné
s puvodnimi ucely (,ucelové omezeni*),

c) pfiméfené, relevantni a omezené na nezbytny rozsah ve vztahu k ucelu, pro ktery jsou
zpracovavany (,minimalizace udaji“),

d) presné a v pfipadé potifeby aktualizované; musi byt pfijata veSkera rozumna opatfeni,
aby osobni Udaje, které jsou nepfesné s pfihlédnutim k uceldm, pro které se
zpracovavaji, byly bezodkladné vymazany nebo opraveny (,pfesnost®),

e) ulozeny ve formé& umoznujici identifikaci subjektu Udaji po dobu ne delSi, nez je
nezbytné pro ucely, pro které jsou zpracovavany; osobni Udaje Ize ulozit po delSi dobu,
pokud se zpracovavaji vyhradné pro ucely archivace ve vefejném zajmu, pro ucely
védeckého Ci historického vyzkumu nebo pro statistické ucely podle ¢l. 89 odst. 1
GDPR, a to za pFedpokladu provedeni pfisludnych technickych a organizaénich
opatfeni pozadovanych Nafizenim s cilem zaruit prava a svobody subjektu udaju
(,omezeni ulozeni),

f) zpracovavany zplUsobem, ktery zajisti nalezité zabezpeCeni osobnich udajl, véetné
jejich ochrany pomoci vhodnych technickych nebo organizacnich opatfeni
pfed neopravnénym &i protipravnim zpracovanim a pred nahodnou ztratou, zni€enim
nebo poskozenim (,integrita a divérnost®).

(2) Standardné jsou zpracovavany pouze osobni Udaje, jez jsou pro kazdy konkrétni ucel
daného zpracovani nezbytné. Tato povinnost se tyka mnozstvi shromazdénych osobnich
udaja, rozsahu jejich zpracovani, doby jejich uloZeni a jejich dostupnosti. Spis vedeny
Uzivatelem osobnich udaju obsahuje pouze informace relevantni pro prabéh Fizeni
a agendu s ohledem na minimalizaci udaji k dosazeni ucelu zpracovani.

(3) Dokumenty obsahujici osobni udaje podléhaji procesu fyzické a elektronické skartace
v souladu se Spisovym a skartaCnim fadem, a to v€etné dokumentace uréené ,na védomi*,
kopie dokumentl bez €isla jednaciho.



Cl. 7 Zakonnost zpracovani osobnich udajt

(1) Mésto jako spravce osobnich udajli zpracovava pouze takové osobni udaje, jejichz
zpracovani je zakonné. Zpracovani osobnich udaju je zdkonné, pouze pokud je splnéna
nejméné jedna z téchto podminek a pouze v odpovidajicim rozsahu:

a)

b)

c)
d)

e)

f)

zpracovani je nezbytné pro splnéni smlouvy, jejiz smluvni stranou je subjekt udajl
nebo pro provedeni opatieni pfijatych pfed uzavienim smlouvy na Zadost tohoto
subjektu udaja,

zpracovani je nezbytné pro splnéni pravni povinnosti, ktera se vztahuje na Mésto
jako spravce osobnich udaju,

zpracovani je nezbytné pro ochranu zivotné dulezitych zajmu subjektu udaju
nebo jiné fyzické osoby,

zpracovani je nezbytné pro splnéni ukolu provadéného ve vefejném zajmu nebo pfi
vykonu verejné moci, kterym je Mésto povérfeno jako spravce osobnich udaju,
zpracovani je nezbytné pro Ucely opravnénych zajm Mésta jako spravce osobnich
udaju ¢i treti strany, kromé pfipadu, kdy pred témito zajmy maji pfednost zajmy nebo
zakladni prava a svobody subjektu Udaji vyzadujici ochranu osobnich udaj,
zejména pokud je subjektem Udaju dité. Toto se netyka zpracovani provadéného
Méstem jako spravcem osobnich udajl pfi plnéni jeho Ukolu jako organu vefejné
moci,

subjekt udaju udélil souhlas se zpracovanim svych osobnich Gdaju pro jeden €i vice
konkrétnich uceld.

(2) Ugel zpracovani osobnich Gdaji musi vychazet z nékterého z vy$e uvedenych pravnich
zakladu. Osobni udaje nesméji byt pouzity k jinému uGcelu, nez ke kterému byly pofizeny
nebo musi byt takové zpracovani nutné pro splnéni pravni povinnosti nebo uUkolu
provadéného ve vefejném zajmu Ci pfi vykonu vefejné moci, kterym je Mé&sto povéfeno jako
spravce osobnich udaju.

(3) Pokud je zpracovani zalozeno na souhlasu, musi byt Uzivatel osobnich udaji schopen
dolozit, Ze subjekt udaji udélil souhlas se zpracovanim svych osobnich udaju:

a)

b)

c)

d)

f)

souhlas musi byt udélen samostatné a musi byt jasné odliSitelny od ostatnich
sdéleni (jako samostatny dokument). Vzor souhlasu se zpracovanim osobnich
udaju je uveden v Priloze €. 2 této smérnice,

subjekt udaju vzdy musi obdrzet jednu kopii udéleného souhlasu, v€etné informace
0 zpusobu odvolani udéleného souhlasu,
pro zpracovani zvlastnich kategorii osobnich udaja (biometrické udaje, fotografie,
audio, video, zdravotni stav, socialni postaveni a dalSi) je nutné vzdy udélit
samostatny souhlas, oddéleny od ostatnich souhlast, sdéleni a informaci (plati
v pfipadé, Ze neni jiné opravnéni pro nakladani se zvlastni kategorii osobnich
udaja),
pro zpracovani souhlasu s vytvofenim kopie ob&anského prukazu (souhlas podle
ust. § 15a zakona €. 328/1999 Sb., o ob&anskych prukazech, ve znéni pozdéjSich
predpisu) je nutné vzdy udélit samostatny souhlas, oddéleny od pfipadnych
ostatnich souhlasu, sdéleni a informaci,
subjekt udaju ma pravo svuj souhlas kdykoli odvolat. Odvolanim souhlasu neni
dotCena zakonnost zpracovani vychazejiciho ze souhlasu, ktery byl dan pred jeho
odvolanim. Pfed udélenim souhlasu o tom bude subjekt udaji informovan. Odvolat
souhlas musi byt stejné dostupné jako jej poskytnout,
uzivatel osobnich udaju je povinen ve spolupraci se Spravcem (Administratorem)
zajistit vymaz osobnich 0dajl v pfipadé odvolani souhlasu se zpracovanim
osobnich udajd, véetné vymazu v zalohach a kopiich dat,
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g) uzivatel osobnich udaju je povinen vést evidenci datovych sad, jejichz zpracovani
je podlozeno udélenym souhlasem subjektu Udaju,

h) kazdy typ formulafe souhlasu bude pfedem odsouhlasen vedoucim odboru
a Povéfencem.

(4) Zpracovani udaji na zakladé udéleného souhlasu subjektu udajl je vyuzivano pouze
v krajnich pfipadech, kdy je zpracovani nezbytné a neexistuje jiné opravnéni pro nakladani
s osobnimi udaji a nelze vyuzit jinych zakonnych zplsobl zpracovavani osobnich udaja
(podminek) stanovenych v Cl. 7 této smérnice.

Cl. 8 Opatieni pro ochranu osobnich Gdaijti

(1) Uzivatel osobnich udaji je povinen dodrzovat pravidlo Cistého stolu (neponechavat volné
polozené pisemnosti obsahujici osobni uUdaje bez dozoru na svém pracovnim stole,
po ukonceni pracovniho dne je kazdy zaméstnanec povinen takove listinné pisemnosti uloZit
do uzamykatelnych uloznych prostor a klice zajistit tak, aby k nim nemély pfistup osoby
bez opravnéni).

(2) Uzivatel osobnich udajl je povinen v pfipadé odchodu z kancelafe tuto zaijistit proti vniknuti
cizich osob. Po ukonéeni pracovniho dne zavfit okna, uzamknout skfing, kartotéky a dvefe
(vstupni i prichozi mezi kancelafemi).

(3) Uzivatel osobnich udajl je povinen v pfipadé pfitomnosti cizi osoby v kancelafi a nutnosti
odchodu zaméstnance z kancelafe, kde se jiz nenachazi Zadny dalsi zaméstnanec,
vyprovodit cizi osobu na chodbu, kancelaf zamknout a opétovny vstup cizi osoby
do kancelafe umoznit az pfi vlastnim navratu zaméstnance do kancelare (neponechavat cizi
osoby bez dozoru v kancelafi).

(4) Uzivatel osobnich udaji je povinen aktivovat spofi¢ obrazovky chranény heslem nebo
odhlasit pocita€ kdykoli se vzdali od pracovni stanice.

(5) Uzivatel osobnich udaji je povinen vyuzivat pro elektronické zpracovani osobnich udaju
k tomu uréené informacni systémy Mésta. Uzivani externich disku pro ukladani pisemnosti
obsahujicich osobni udaje je povoleno pouze v pfipadé, Ze neni mozné tuto dokumentaci
ukladat do informacnich systémi Mésta a externi disk (disketa, CD, USB) musi byt chranény
heslem nebo jinym zplsobem kryptovani zamezujici neopravnéné ¢teni dat.

(6) Uzivatel osobnich udaju je povinen udrzovat pisemnosti obsahujici osobni Udaje ulozené
na pevnych discich a ve svych e-mailovych schrankach v souladu s Ihutami stanovenymi
pro zpracovani dle Spisového a skartacniho fadu a v minimalnim rozsahu umozfiujicim
dosazeni ucelu zpracovani.

(7) Uzivatel osobnich udajl je opravnén ukladat pisemnosti obsahujici osobni udaje na sdilené
disky Mésta s omezenym pfistupem pouze uréenym uzivatelim (nelze sdilet vefejné).

(8) Uzivatel osobnich udaja je povinen vyuzivat pro ukladani fyzické dokumentace obsahujici
osobni udaje (v€etné fyzickych nosicl elektronické dokumentace) ktomu urcené
zabezpelené Uulozné prostory a tyto ulozné prostory po skonceni pracovniho dne
uzamknout. UzZivatel osobnich udaju je povinen pisemnostem obsahujicim osobni udaje
pfifazovat skartalni znaky dle platného Spisového a skartalniho planu, ktery je soucasti
Spisového a skartatniho fadu. To plati i pro pisemnosti ,na védomi“, kopie pisemnosti
a dalSi dokumenty bez Cisla jednaciho.

(9) Pokud neni mozné fyzickou dokumentaci obsahujici osobni Udaje uchovavat
v uzamykatelnych uloznych prostorech, musi byt zajistén pfistup do téchto prostor pouze
pro opravnéné zameéstnance (napf. uklid pouze s doprovodem opravnéného zaméstnance).
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(10) Uzivatel osobnich udaju je povinen udrzovat v tajnosti sva pfistupova opravnéni
(pfihlaSovaci jméno a heslo) k informaénim systémim Mésta, tato pFistupova opravnéni
si nezapisovat (na papir, do souboru, apod.) ani je neprozrazovat zadné dal$i osobé a Fidit
se bezpeclnostni politikou stanovenou spravcem.

(11) Jakakoliv pomocna dokumentace (tabulky, seznamy, vypisy), obsahujici osobni Udaje
slouzici k provoznimu zabezpeceni pracovniho vykonu zaméstnance musi byt dostatecné
chranéna, tak aby nedochazelo k neopravnénému pfecéteni, kopirovani nebo skenovani
dokumentace, a po skonCeni u€elu musi byt neprodlené skartovany, pokud nejsou soucasti
zakonné evidence, ktera vyplyva z pravni povinnosti spravce.

(12) Uzivatel osobnich udajl je povinen pfi tisku pisemnosti obsahujicich osobni udaje tyto
nikdy neponechavat bez dozoru na tiskarné.

(13) Uzivatelé, ktefi jsou povéreni vyhotovovanim, zvefejiiovanim a archivaci dokumentd,
které mohou obsahovat osobni udaje, odpovidaji za ochranu osobnich udaji obsazenych
v téchto dokumentech a jsou odpovédni za anonymizaci osobnich udaju, které budou
zvefejnény na webovych strankach Mésta, mobilnich aplikacich nebo jinych obdobnych
portalech (usneseni organt mésta, zapisy vyborl, registr smluv, atd.). Odpovédnost
za zvefejnény dokument nese uZivatel, ktery pfedal dokument ke zvefejnéni.

(14) Uzivatel osobnich udajd neni opravnén pfeposilat dokumenty obsahujici osobni Udaje
na svoji nebo cizi soukromé e-mailové schranky. Vyjimkou jsou pfipady, kdy si subjekt tdaju
o pfedavani informaci v€etné osobnich udaji o své osobé formou e-mailu vyzada a email
podpisem na zadosti potvrdi. Pfipadny zplsob a riziko zasilani osobnich udaji je
na vyhodnoceni uzivatelem. Pokud subjekt Udaji pozada o informace prostym e-mailem,
musi byt jeho totoZnost ovéfena tak, Ze bude vyzvan ke sdéleni ovéfovacich udajd
pro ztotoznéni (kéd za lomitkem rodného Cisla, rodné pfijmeni, misto narozeni, apod.) Toto
ustanoveni se nevztahuje na vyfizovani zadosti v souvislosti s vyfizovanim prav subjektu
udajt dle Cl. 12 této smérnice.

(15) Uzivatel osobnich 4daju neni opravnén ukladat na vefejné servery Internetu
(napf. www.uloz.to, www.uschovna.cz, apod.) jakékoli pisemnosti obsahujici osobni udaje.
Vyjimkou jsou spravcem schvalena cloudova nebo jina externi ulozisté.

(16) Uzivatel osobnich Udaji neni opravnén provadét na svéfeném majetku jakékoliv
hardwarové zasahy (napf. ménit komponenty pocitace, pfipojovat vlastni externi zafizeni,
apod.) a spoustét i instalovat jakykoliv nepovoleny software.

(17)  Uzivatel osobnich udaju je opravnén vyuzivat mobilni zafizeni Mésta (mobilni telefon,
notebook, apod.) pouze pfi dodrzeni pravidel pro jejich zabezpec€eni definovanych
Spravcem timto nebo jinym vnitfnim pfedpisem.

(18) Uzivateli osobnich udaju je umoznéno vyuzivat k pfistupu k informaénim systémuim
a datim Mésta soukroma mobilni zafizeni (mobilni telefon, notebook, apod.) pouze s jeho
vlastnim souhlasem a pfi dodrzeni pravidel pro jejich zabezpec&eni definovanych Spravcem.

(19) Pokud ma uzivatel osobnich udaju dovoleno pouzivat ke zpracovavani osobnich udaju
vzdaleny pfistup do vnitfni sit&, formou vzdalené obrazovky nebo vzdaleného pfistupu, nebo
pouziva mimo vnitfni sit spravce zafizeni, (notebook, mobil, tablet, aj.) na kterém zobrazuje
osobni udaje, za které odpovida spravce, je povinen dodrzovat postupy dle této smérnice
a zabezpecit davérnost zobrazovanych osobnich Udaju stejnym zplsobem jako by byl
na pracovisti spravce.

(20) Pokud ma uzivatel osobnich udaju povoleno zpracovavat osobni udaje na prostfedcich,
které ma ve svém osobnim vlastnictvi, provadi toto zpracovavani za nasledujicich
podminek:

a) Uzivatel udéli souhlas s pouzitim zafizeni ve svém vlastnictvi.
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b) Se souhlasem vedouciho odboru a dle pokynd a technickych zabezpeceni
schvalenych spravcem IS.

(21) Uzivatel osobnich udaji neni opravnén jakkoliv ménit nastaveni, pfipadné vypinat
ochranu proti Skodlivému koédu (antivirovy program, antispyware, apod.) na svéfeném
majetku.

(22) Uzivatel osobnich dajd mulze ukladat na notebooky, tablety, mobilni telefony
a vyménitelnd média dokumenty obsahujici osobni udaje pouze tehdy, jsou-li chranéna
pristupovym opravnénim umoznujicim pfistup pouze opravnénym uzivatelim a které jsou
ve spravé Spravce pod heslem nebo Sifrovanim. Vyménitelnymi médii rozumime diskety,
CD/DVD disky, pevné pocitacové disky externi, flash disky, apod.

(23) Kazdy zaméstnanec, ktery pfichazi do styku s dokumenty obsahujicimi osobni udaje
ulozenymi na médiich (diskety, CD, DVD, papirové dokumenty, flash pamétové moduly),
je povinen zaijistit jejich bezpe&nou likvidaci (skartovani, vymazani, fyzické zniceni)
v souladu se Spisovym a skartaénim fadem Mésta nebo smérnici o Provozovani
informacniho systému Mésta.

(24) Klie od kancelafi jsou zaméstnancim, pracovnikim uklidové firmy, pfipadné dalSim
opravnénym osobam, vydavany prokazatelnym zplisobem a je vedena evidence vydanych
klicu. Je zajisténo ukladani a zabezpeceni nahradnich kli¢l od kancelafi a uloznych prostor.

(25) Povinnosti dle bodu (1) az (21) tohoto &lanku se vztahuji na ¢leny RM pfiméfené.

(26) Opatrfeni k ochrané osobnich udaji mohou byt upravena i v jinych vnitfnich pfedpisech
Mésta.

Cl. 9 Dalsi povinnosti pfi zvefejiiovani osobnich udajui

(1) PFi zverfejiovani osobnich udaji musi dojit k opatfenim, kdy veSkera zvefejfiovana
dokumentace/dokumenty (text, audio, video) bude/budou anonymizovanaly v rozsahu
zajistujicim minimalizaci rozsahu zvefejfiovanych osobnich udaju pfi dosazeni ucelu
zvefejnéni ulozeného legislativou (dokumentaci anonymizovat vzdy, pokud zakon neuklada
jinak).

(2) Uzivatelé (poradatelé akci za Mésto) jsou povinni informovat ob¢any a navstévniky, ktefi se
zucastni vefejnych akci pofadanych Méstem Novy Ji¢in, Ze muze byt pfi téchto akcich
pofizovana audio, video a fotodokumentace za uUCelem propagace Mésta Novy Ji€in,
a to zvefejnénim na webovych strankach, socialnich sitich, v médiich a v dalSich
prezentacnich materialech Mésta Novy Jicin.

(3) Na mozné pofizovani a zpracovavani osobnich udaju pfi vefejnych akcich budou pfipadni
ucastnici upozornéni na informacnich letacich, plakatech, internetovych strankach atd.
vloZenim oznameni typu: ,,V téchto prostorach/Pri této akci muze byt porizovana audio, video
a fotodokumentace ve vefejném zajmu za ucelem propagace Mésta Novy Jicin, a to
zvefejnénim na webovych strankach, socialnich sitich, v médiich a v dalSich prezentacnich
materidlech Mésta Novy Jic¢in.*

Cl. 10 Ziskavani osobnich Gdaji od subjektu udaju

(1) Uzivatel osobnich udaju v okamziku ziskani osobnich udaju a na vyzadani subjektem udaju,
informuje subjekt udaja o:
a) existenci informacniho memoranda pro vefejnost, které je umisténo
na webovych strankach Mésta, organizaCnich slozek, méstské policie a dalsi,
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b) ucelech zpracovani, pro které jsou osobni udaje uréeny a pravnim zakladu
pro jejich zpracovani.

¢) odkaz na kontaktni udaje Povéfence na webovych strankach mésta s informaci:
.,pokud subjekt udaji0 bude pozadovat blizSi vysvétleni a informace
ke zpracovavani osobnich udajud, mize kontaktovat Povéfence na ochranu
osobnich udajd*“.

(2) Pokud Mésto jako spravce osobnich Udajl hodla osobni Udaje dale zpracovavat pro jiny
Ucel, nez je Ucel, pro ktery byly shromazdény, poskytne subjektu tdajl jesté prfed uvedenym
dalSim zpracovanim informace o tomto jiném ucelu a pfislusné dalSi informace v rozsahu
dle tohoto &lanku.

(3) Osobni udaje jsou ziskavany také pomoci kamerového systému uvnitf budov nebo

najit v informaénich memorandech zvefejnénych na webovych strankach.

Cl. 11 Pouziti tiskopisti a formularu

(1) Pokud je pfi ziskavani a zpracovavani osobnich udaji pouzito tiskopisu, formulafe nebo
jiného dokumentu (dale jen formular), jehoZz tvorba je v plném fizeni spravce (dale jen viastni
formular), je povinnosti zaméstnance pouzit jen takovy vlastni formulafr, ktery je v souladu
s povinnostmi spravce transparentné informovat subjekt Udaji o zpracovavani osobnich
udaju.

(2) Pokud jsou formulafe soulasti pravni povinnosti a nelze je upravit, pouZiji se v takovém
stavu, jak vyplyva ze zakona nebo vyhlasky.

(3) Tvorba vlastniho formulare se fidi témito zasadami:

a) Na formulafi musi byt uvedeny totoznost a kompletni kontaktni udaje spravce a jeho
pfipadného zastupce (nazev spravce, adresa uUfadu, nazev odboru, tel., fax., email,
adresa podatelny, datova schranka).

b) Ugely zpracovani, pro které jsou osobni Gdaje uréeny a pravni zaklad pro zpracovani
uvedeneé v Cl. 7 této smérnice.

¢) Pokud jsou osobni udaje ziskavany na zakladé zakona, je tfeba uvést, které zakony to
umoznuji, v€etné Spravniho fadu, pokud ho Ize uplatnit.

d) Webovy odkaz na informace poskytované spravcem. ,Ostatni prava a povinnosti pri
zpracovavani osobnich udaji naleznete na webovych strankach mésta
https://www.novyjicin.cz/.”

e) Jsou-li na formulafi ziskavany osobni udaje z davodu pravni povinnosti nebo
ve vefejném zajmu a vykonu vefejné moci anebo na zakladé souhlasu, musi byt tyto
oddéleny a podepsany samostatnym podpisem.

f) Kazdy vlastni formulaf musi byt pfedem konzultovan a odsouhlasen vedoucim odboru
a Povéfencem. Aktualni formulafe platné a pouzivané ke dni vydani této smérnice
budou odsouhlaseny nejpozdéji do 6 mésicu od vydani této smérnice, pokud tak jiz
nebylo u€inéno.

(4) Za vécnou spravnost tiskopist a formulait odpovida vedouci odboru. Pro potfebu urychleni
procesu tvorby formulafa budou na intranetu pfipraveny vzory k Upravé a doplnéni.

Cl. 12 Prava subjektu udaju
(1) Subjekt udaji muze uplatnit pravo na:

a) pristup k osobnim udajim,
13


https://www.novyjicin.cz/

b) opravu a vymaz osobnich udaju,

Cc) omezeni zpracovani osobnich udaju,
d) prenositelnost osobnich udaja,

e) vzneseni namitky.

(2) Naplnéni prav subjektu udaja zajiStuje vécné pfislusny Uzivatel osobnich udajl
po konzultaci s Povéfencem.

(3) Vzor zadosti subjektu udajl je umistén na intranetu Urfadu a webovych strankach Mésta a je
Pfilohou &. 3 této smérnice.

(4) Pokud je pro zajisténi prav subjektu udajd nutné zapojeni vice Gtvarl Mésta, zajistuje jejich
koordinaci a shromazdéni potfebnych informaci Koordinator.

(5) Subjektu udaji jsou poskytovany informace v souladu se zasadami zpracovani osobnich
udaju dle ¢l. 6 této smérnice, a to pfedevSim stru¢nym, transparentnim, srozumitelnym
a snadno pfistupnym zplsobem za pouziti jasnych a jednoduchych jazykovych prostfedka,
zejména pokud se jedna o informace urcené ditéti.

(6) Informace jsou subjektu udaju poskytovany vyhradné na zakladé prokazatelného
jednoznacného ovéfeni totoznosti subjektu Udaj (ob&ansky prikaz, datova schranka, email
podepsany kvalifikovanym elektronickym podpisem).

(7) Informace jsou subjektu udaji poskytovany pisemné nebo jinou formou, pfipustna je
ve vhodnych pfipadech i elektronicka forma. Pokud si to subjekt Udaji vyzada, mohou byt
informace poskytnuty pouze ustné.

(8) Informace jsou subjektu udaju poskytovany bez zbyteéného odkladu a v kazdém pripadé
ve |hté do jednoho kalendafniho mésice od obdrzeni zadosti. Tuto lhtu je mozné v pfipadé
potfeby a s ohledem na sloZitost a poCet Zadosti prodlouZit o dalSi maximalné dva kalendarni
mésice, kdy subjekt udajd musi byt o takovém odlvodnéném prodlouzeni Ihuty k poskytnuti
udaja informovan nejpozdéji ve lhaté do jednoho kalendarniho mésice od obdrzeni zadosti.

(9) Pokud zadost, v niz subjekt udaju o sva prava pozadal, neni pfijata, musi byt subjekt udajl
bezodkladné a nejpozdéji ve Ihuté do jednoho kalendafniho mésice od pfijeti zadosti
informovan o dlvodech nepfijeti zadosti a o jeho moznosti kontaktovat povéfence
na ochranu osobnich Udaji nebo podat stiznost u dozorového Ufadu a 0 moznosti zadat
0 soudni ochranu.

(10) Poskytované informace, veSkera sdéleni a vesSkeré ukony se poskytuji a ¢ini bezplatné.
Jsou-li zadosti podané subjektem udajl zjevné nedivodné nebo nepfiméfené, zejména
protoZe se opakuiji, Ize pfistoupit k:

a) ulozeni pfiméfeného poplatku zohlednujiciho administrativni naklady spojené
s poskytnutim pozadovanych informaci, sdélenim nebo s ucinénim pozadovanych
Ukondl. Pro stanoveni konkrétni ¢astky poplatku bude vyuzivan cenik dle smérnice
o poskytovani informaci dle zakona ¢&. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu
k informacim, ve znéni pozdéjSich pfedpisu,

b) odmitnuti zadosti vyhovét.

(11) Zjevnou neduvodnost nebo nepfimérenost zadosti je nutné odlvodnit a zdokumentovat
pro potiebu nasledného dolozeni.

Cl. 13 Pravo subjektu Gdajii na pfistup k osobnim Gdajim

(1) Subjekt udaju ma pravo ziskat od Mésta jako spravce osobnich udaju potvrzeni, zda osobni
udaje, které se ho tykaiji, jsou &i nejsou zpracovavany a pokud tomu tak je, ma pravo ziskat
pristup k t€émto osobnim udajim a k nasledujicim informacim:

a) ucely zpracovani,
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b) kategorie dot€enych osobnich udaja,

c) pfijemci nebo kategorie pfijemcu, kterym osobni udaje byly nebo budou zpfistupnény,

d) planovana doba, po kterou budou osobni uUdaje ulozeny, nebo neni-li ji mozné urcit,
kritéria pouZita ke stanoveni této doby,

e) existence prava pozadovat od Mésta jako spravce osobnich udaji opravu nebo vymaz
osobnich udaju tykajicich se subjektu udaji nebo omezeni jejich zpracovani, nebo
vznést namitku proti tomuto zpracovani,

f) informaci o pravu podat stiZnost u dozorového ufadu,

g) veSkeré dostupné informace o zdroji osobnich udaju, pokud nejsou ziskany od subjektu
udaju.

(2) Mésto jako spravce osobnich udaju poskytne kopii zpracovavanych osobnich (dajl.
Za dalSi kopie na zadost subjektu Udajli mize Mésto jako spravce osobnich udaji uctovat
pfiméfeny poplatek na zakladé administrativnich nakladu. Jestlize subjekt udaju podava
zadost v elektronické formé&, poskytnou se informace v elektronické formé, ktera se bézné
pouziva, pokud subjekt idajl nepozada o jiny zplsob.

(3) Pravem ziskat kopii uvedenou v pfedchozim odstavci nesméji byt nepfiznivé dotéena prava
a svobody jinych osob (Udaje jinych osob museji byt anonymizovany).

Cl. 14 Oprava a vymaz osobnich udaju

(1) Subjekt udaji ma pravo na to, aby Mésto jako spravce osobnich udaji bez zbytecného
odkladu opravilo nepfesné osobni udaje, které se ho tykaji. S pfihlédnutim k ucelim
zpracovani ma subjekt (dajid pravo na doplnéni neuplnych osobnich Gdajd,
a to i poskytnutim dodate&ného prohlaseni.

(2) Subjekt udaju ma pravo na to, aby Mésto jako spravce osobnich udaji bez zbyte€¢ného
odkladu vymazalo osobni Udaje, které se daného subjektu Udaju tykaji a Mésto ma povinnost
tyto osobni Udaje bez zbyteéného odkladu vymazat (tzv. ,pravo byt zapomenut®), pokud je
dan jeden z téchto duvodu:

a) osobni udaje jiz nejsou potfebné pro ucely, pro které byly shromazdény nebo jinak
zpracovavany,

b) subjekt idaji odvola souhlas, na jehoz zakladé byly udaje zpracovavany, a neexistuje
zadny dalsi pravni divod pro zpracovani a jejich uchovavani,

c) subjekt udaji vznese namitky proti zpracovavani s ohledem na uplynuti Ihaty
pro zpracovani nebo s ohledem na prokazatelnou nedostateCnost zabezpeceni
osobnich udaju,

d) osobni udaje byly zpracovavany protipravné,

e) osobni udaje musi byt skartovany ke spInéni pravni povinnosti stanovené pravem Unie
nebo zakony a platnymi pravnimi pfedpisy Ceské republiky, které se na Mésto jako
spravce osobnich udajli vztahuji.

(3) Jestlize Mésto, jako spravce osobnich udaju osobni Udaje zvefejni, je povinno je podle
odstavce (2) vymazat a pfijmout s ohledem na dostupnou technologii a naklady pfimérené
kroky, v€etné vSech technickych opatfeni, aby informoval zpracovatele, ktefi tyto osobni
Udaje zpracovavaji, Ze je subjekt udaju zada, aby vymazali veSkeré odkazy na tyto osobni
Udaje, jejich kopie &i replikace.

(4) Odstavce (2) a (3) tohoto ¢lanku se neuplatni, pokud je zpracovani nezbytné:

a) pro vykon prava na svobodu projevu a informace,
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b) pro splnéni pravni povinnosti, jeZ vyZaduje zpracovani podle prava Unie nebo CR, které
se na Meésto jako spravce osobnich (daji vztahuje, nebo pro splnéni Ukolu
provedeného ve vefejném zajmu nebo pfi vykonu vefejné moci, kterym je Mésto
povéreno,

c) z duvodu vefejného zajmu v oblasti vefejného zdravi v souladu s €l. 9 odst. 2 pism. h)
ai)acl. 9 odst. 3 Nafizeni GDPR,

d) pro ucely archivace ve vefejném zajmu, pro ucely védeckého i historického vyzkumu
Ci pro statistické ucely podle zvlastnich pravnich predpisa,

e) pro urceni, vykon nebo obhajobu pravnich narok.

(5) Pozadavek subjektu udaji na vymaz tedy nelze splnit, pokud je zpracovani nezbytné
pro spinéni pravni povinnosti.

Cl. 15 Pravo na omezeni zpracovani

(1) Subjekt udaju ma pravo na to, aby Mésto jako spravce osobnich udajd omezilo zpracovani
v kterémkoli z téchto pripadu:

a) subjekt udajl popira presnost osobnich udajl, a to na dobu potfebnou k tomu, aby
Mésto jako spravce osobnich udajd mohlo presnost osobnich udajl ovéfit,

b) zpracovani je protipravni a subjekt udajd odmita vymaz osobnich udaju a zada misto
toho o omezeni jejich pouziti,

c) Meésto jako spravce osobnich udajl jiz osobni udaje nepotfebuje pro ucely zpracovani,
ale subjekt udajl je pozaduje pro uréeni, vykon nebo obhajobu pravnich naroku,

d) subjekt udaju vznesl namitku proti zpracovani, dokud nebude ovéfeno, zda opravnéné
dlvody Mésta jako spravce osobnich udaju prevazuji nad opravnénymi divody subjektu
udaju.

(2) Pokud bylo zpracovani omezeno, mohou byt tyto osobni udaje, s vyjimkou jejich ulozeni,
zpracovany pouze se souhlasem subjektu udaju, nebo z ddvodu urceni, vykonu nebo
obhajoby pravnich naroku, z divodu ochrany prav jiné fyzické nebo pravnické osoby nebo
z dlivodu pravni povinnosti, kterou je spravce povinovan a z divodu dulezitého vefejného
zajmu Unie nebo nékterého ¢lenského statu.

(3) Subjekt udajl, ktery dosahl omezeni zpracovani, musi byt pfedem upozornén na to, ze bude
omezeni zpracovani zruSeno.

Cl. 16 Oznamovaci povinnost po opravé, vymazu nebo omezeni zpracovani osobnich
udaju

(1) Mésto jako spravce osobnich Udajl je povinno oznamit jednotlivym pfijemcim, jimz byly
osobni udaje zpfistupnény, vesSkeré provedené opravy nebo vymazy osobnich udajd nebo
omezeni zpracovani, s vyjimkou pfipadd, kdy se to ukaze jako nemozné nebo to vyzaduje
nepfimérené usili.

(2) Mésto jako spravce osobnich udaji informuje subjekt udaji o téchto pfijemcich, pokud to
subjekt udaju pozaduje.

Cl. 17 Pravo na prenositelnost udajui

(1) Subjekt udaju ma pravo ziskat osobni daje, které se ho tykaiji, jez poskytl Méstu jako spravci

osobnich udaju ve strukturovaném, bézné pouzivaném a strojové Citelném formatu a pravo
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predat tyto udaje jinému spravci, aniz by tomu Mésto jako spravce osobnich udaja branilo,
a to v pfipadé, ze:
a) zpracovani je zaloZzeno na udéleném souhlasu se zpracovanim osobnich udaji nebo
na uzaviené smlouvé,

b) zpracovani se provadi v elektronické podobé.

(2) Subjekt udaji ma pravo na to, aby osobni Udaje pfedalo pfimo Mésto jako spravce osobnich
udaja druhému spravci, je-li to technicky proveditelné.

(3) Toto pravo se neuplatni na zpracovani nezbytné pro splnéni pravni povinnosti, kterou je
spravce povinovan nebo ukolu provadéného ve vefejném zajmu nebo pfi vykonu vefejné
moci, kterym je Mésto jako spravce osobnich udaju povéreno.

(4) Uplatnénim prava na prenositelnost nesmi byt nepfiznivé dotéena prava a svobody jinych
osob (udaje jinych osob museji byt anonymizovany).

Cl. 18 Pravo vznést namitku

(1) Subjekt udaju ma z davodu tykajicich se jeho konkrétni situace pravo kdykoli kontaktovat
Povéfence na ochranu osobnich Udaju a informovat se, zda zpracovavani osobnich udaja
je v souladu s legislativou.

(2) V pripadé, ze pfedmétné osobni udaje jsou zpracovavany na zakladé opravnéného zajmu
nebo na zakladé vefejného zajmu a vykonu vefejné moci, ma pravo Subjekt udajl vznést
formou zadosti namitku proti zpracovani osobnich udajl, které se jej tykaji, a spravce
reaguje na zadost dle Cl. 12 této smérnice.

(3) V pripadé vzneseni namitky Mésto v reakci na zadost doloZi opravnénost zpracovavani
Testem proporcionality dle CI. 19 této smérnice.

(4) Mésto jako spravce osobnich udaji osobni Udaje dale zpracovava, pokud si je jisto,
Ze zpracovani neprevazuje nad zajmy nebo pravy a svobodami subjektu udajd, nebo osobni
Udaje jsou zpracovavany pro urceni, vykon nebo obhajobu pravnich narok.

Cl. 19 Opravnéné zajmy spravce

(1) Pokud spravce zpracovava osobni udaje na zakladé ,opravnéného zajmu“ nebo
.ve vefejném zajmu®, zpracovava osobni udaje bez souhlasu, bez pravni povinnosti a pfi
takovém zpracovavani musi byt zajisténa maximalni informovanost a subjektem udaji maze
byt vznesena namitka proti zpracovavani téchto osobnich udaji. Spravce musi informovat
subjekt udaju o opravnénosti jeho zajmu. V pfipadé opravnénych zajmua zajisti vedouci
odboru, v jehoz kompetenci je zpracovavani osobnich udajd formou opravnéného zajmu,
ve spolupraci s Povéfencem nesledujici:

a) Zpracovavani na zakladé Opravnéného zajmu nebude pouzito pro feSeni agend ufadu
souvisejicich s Zivotnimi situacemi obc¢ana. Opravnény zajem bude vyuzit jen
v souvislosti se zabezpeCenim majetku mésta, efektivity prace zaméstnancu
a Informaéni bezpec€nosti (napf. GPS v autech, ovéfovani formou biometrie, kamerové
systémy pro ochranu majetku mésta, kvalita a efektivita prace zaméstnanc(, informaéni
bezpecnost informacnich technologii mésta, aj.).

c) Veskeré zpracovavani osobnich udaju na zakladé opravnénych zajmu bude uvefejnéno
pro zaméstnance a ob&any v ramci vefejnych dokumentd ,Memorandum pro vefejnost*
a ,Memorandum pro zaméstnance Mésta Novy Ji¢in“ na intranetu a webovych
strankach Mésta.
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d) Ke kazdému opravnénému zajmu bude vypracovan ,est proporcionality® zda
opravnény zajem spravce neprevySuje opravnéné zajmy subjektu udaju. Tyto testy
proporcionality (posouzeni vlivu na ochranu osobnich udajt), by mély obsahovat
ve struéném rozsahu nasleduijici:

o Systematicky popis zamySlenych operaci zpracovani a ucely zpracovani, pfipadné
v€etné opravnénych zajmu spravce.

e Posouzeni nezbytnosti a pfiméfenosti operaci zpracovani z hlediska ucelu.

e Posouzeni rizik pro prava a svobody subjektl udaja.

e Planovana opatfeni ke sniZeni téchto rizik, v€etné zaruk, bezpe€nostnich opatfeni
a mechanismu k zajisténi ochrany osobnich udaju s pfihlédnutim k pravim
a opravnénym zajmum subjektl udaji a dalSich dotéenych osob.
e) Za vypracovani testu proporcionality je odpovédny vedouci odboru, do jehoz pfisluSnosti
dané zpracovavani osobnich udajl spada, a to ve spolupraci s Povéfencem.
f) Za aktualizaci a vyvéSeni "Memoranda pro vefejnost” a "Memoranda pro zaméstnance
Mésta Novy Ji€¢in" na intranetu a webovych strankach Mésta je odpovédny Koordinator.

Cl. 20 Reseni pripadli poruseni zabezpeéeni osobnich Gdajh

(1) Zjisténi pripadu poruseni zabezpeceni osobnich udaju ohlasi uzivatelé osobnich udajl
neprodlené Povéfenci pro ochranu osobnich udaji pomoci formulafe dle Prilohy &. 1 této
smérnice, vedoucimu odboru a tajemnikovi.

(2) Formular vyplnény uzivatelem v ¢asti A bude formou emailu neprodlené zaslan na adresu
poverenec@novyjicin.cz a nasledné véetné podpisu uzivatele a vedouciho odboru bude
pfedan Koordinatorovi k zalozeni do dokumentace GDPR.

(3) Uzivatelé jsou povinni ohlasit kazdé poruseni zabezpeceni, které vede k nahodnému nebo
protipravnimu zniceni, ztraté, zméné nebo neopravnénému poskytnuti nebo zpfistupnéni
pfenasenych, ulozenych nebo jinak zpracovavanych osobnich Udaju, napf. ztrata nebo
odcizeni technického prostfedku (flash disk, nootebook atd.), fyzickych dokument(,
naruseni nebo poskozeni databazi, neopravnéné vniknuti do prostor spisoven,
technologického centra, kancelafi, zjiSténi zneuziti osobnich (daji zaméstnancem.
V pfipadé nejasnosti bude vzdy kontaktovan Povéfenec, ktery rozhodne, zda se jedna
o poruSeni ochrany osobnich udaju, které je nutné zaevidovat.

(4) Hlaseni poruseni zabezpecleni dle této smérnice se vztahuje na porudeni v souvislosti
s osobnimi udaiji. Ztrata, odcizeni nebo poSkozeni prostfedkl, které neobsahuji osobni
udaje, jsou fesSeny jinymi vnitfnimi pfedpisy.

(5) Za ohlaseni bezpelnostniho incidentu v souladu s touto smérnici je odpovédny uZivatel
osobnich udajd. Za vedeni dokumentace pfipadl ohlaseni je odpovédny Povéfenec.

(6) Hlaseni bezpecénostniho incidentu bude obsahovat minimalné tyto informace:

a) popis povahy daného pfipadu poruSeni zabezpeleni osobnich udaji, pokud je to
mozné, vCetné kategorii a pfiblizného poctu dotéenych subjektd udaji, kategorii
a priblizného mnozstvi dotéenych zaznamU osobnich udaju,

b) popis pravdépodobnych disledku poruseni zabezpeceni osobnich udajli pro Mésto jako
spravce osobnich Udajl a pro subjekty udaju,

c) navrh okamzitych opatfeni k zastaveni poruSeni zabezpeleni osobnich udaju
a pfipadné navrh okamzitych napravnych opatreni.

(7) Povéfenec ve spolupraci s Koordinatorem, vedoucim odboru, spravcem IS, pfipadné
dalS$imi zaméstnanci, navrhne dalSi postup.
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(8)

9)

Koordinator neprodlené informuje tajemnika a sou€asné starostu mésta, kterému predlozi
ke schvaleni navrh Povéfence na feSeni pFipadu poruseni zabezpec€eni osobnich udaja.
Povérenec pfipadné doporuci ohlaseni poruseni zabezpeceni osobnich udaju dozorovému
Ufadu a poSkozenym subjektim udaja.

Povéfenec neprodlené predlozi osobné nebo prostfednictvim Koordinatora starostovi mésta
ke schvaleni navrh napravnych opatfeni pro zamezeni opakovani obdobného poruseni
zabezpeceni osobnich udaju. Napravné opatfeni obsahuje kroky obnovy a postup, jak
zamezit opakovani stejného poruseni zabezpeceni, terminy realizace opatfeni, jména
zaméstnancl odpovédnych za jejich splnéni. Navrh napravnych opatfeni musi byt
konzultovan s tajemnikem a relevantnimi odpovédnymi osobami, které ho svym podpisem
odsouhlasi. Realizace napravnych opatfeni podléha schvaleni starostou mésta.

(10) Povéfenec provadi kontrolu pInéni napravnych opatfeni a vysledky predklada starostovi

(1)

)

®3)

mésta v terminech k tomu dohodnutych.

Cl. 21 Ohlasovani pfipadi poruseni zabezpeéeni osobnich tidaji dozorovému Gradu

Jakékoli poruseni zabezpeceni osobnich u(daji Mésto jako spravce osobnich udajl
bez zbyte¢ného odkladu a pokud mozno do 72 hodin od okamziku, kdy se o ném dozvédél,
ohlasi dozorovému ufadu, ledaZze je nepravdépodobné, Ze by toto poruSeni mélo
za nasledek riziko pro prava a svobody fyzickych osob. Pokud neni ohlaSeni dozorovému
Ufadu u€inéno do 72 hodin, musi byt sou¢asné s nim uvedeny duvody tohoto zpozdéni.

O ohlaseni pfipadl poruseni zabezpec€eni osobnich Udajlil dozorovému ufadu rozhoduje

Povéfenec po projednani s dal§imi kompetentnimi osobami (pravnikem mésta, uZivatelem

osobnich Udaju atd.). Pripady, kdy je nepravdépodobné, ze by toto poruseni mélo

za nasledek riziko pro prava a svobody osob, se neohlaSuji (napf. osobni udaje jiz jsou

vefejné dostupné).

Ohlaseni pfipadll poruseni zabezpeceni osobnich udajl musi pfinejmensim obsahovat:

a) popis povahy daného pfipadu poruSeni zabezpeceni osobnich udaji, pokud je to
mozné, vCetné kategorii a pfiblizného poctu dotéenych subjektld udaju a kategorii
a priblizného mnozstvi dotéenych zdznami osobnich udaju,

b) jméno a kontaktni udaje Povéfence pro ochranu osobnich udaju nebo jiného

c) popis pravdépodobnych dusledkl poruseni zabezpeceni osobnich udaju,

d) popis opatfeni, ktera Mésto jako spravce pfijal nebo navrhl k pfijeti s cilem vyfesit dané
poruSeni zabezpeleni osobnich udaju, vCetné pfFipadnych opatfeni ke zmirnéni
moznych nepfiznivych dopadu.

(4) Neni-li mozné poskytnout informace souc¢asné, mohou byt poskytnuty postupné bez dalSiho

(1)

zbyte€ného odkladu. Povéfenec dokumentuje veSkeré pfFipady porudeni zabezpedleni
osobnich udajl, pficemz uvede skuteCnosti, které se tykaji daného poruseni, jeho U&inky
a pfijata napravna opatfeni. Tato dokumentace, ktera je uloZzena u Koordinatora, musi
dozorovému ufadu umoznit ovéfeni souladu s timto ¢lankem.

Cl. 22 Oznamovani pripadi poruseni zabezpeéeni osobnich tdajii subjektu Gdajti
Pokud je pravdépodobné, Ze urdity pfipad poruseni zabezpeceni osobnich udaju bude mit

za nasledek vysoke riziko pro prava a svobody fyzickych osob, oznami Mésto jako spravce
osobnich udajl toto poruseni bez zbyteéného odkladu subjektu udaja.
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(2) O oznamovani pfipadl poruseni zabezpe€eni osobnich udaju subjektu udaju rozhoduje
Povéfenec po projednani s dal§imi kompetentnimi osobami (pravnikem mésta, uzivatelem
osobnich udaju atd.), pfipadné po konzultaci s dozorovym ufadem. Prfipady, kdy je
nepravdépodobné, Ze by toto poruseni pfedstavovalo vysokeé riziko pro subjekt udaji nebo
informovani subjektu udaji vyzadovalo neumeérné Usili, oznamovany nebudou.

(3) V oznameni uréeném subjektu udaju se za pouziti jasnych a jednoduchych jazykovych
prostfedkd popiSe povaha poruseni zabezpeceni osobnich udaji a uvedou se v ném
pfinejmensim informace a opatfeni uvedené v CI. 20 této smérnice.

(4) Oznameni subjektu udaji se nevyzaduje, je-li splnéna kterakoli z téchto podminek:

a) Mésto jako spravce osobnich udaji zavedlo nalezita technicka a organiza¢ni ochranna
opatieni a tato opatfeni byla pouzita u osobnich (daju dotéenych porusenim
zabezpeceni osobnich udaju, zejména takova, ktera Cini tyto Udaje nesrozumitelnymi
pro kohokoli, kdo neni opravnén k nim mit pfistup, jako je napfiklad Sifrovani,

b) Mésto jako spravce osobnich udajl pfijalo nasledna opatfeni, ktera zajisti, Ze vysoké
riziko pro prava a svobody subjektd udaju se jiz pravdépodobné neprojevi,

c) oznameni by vyzadovalo nepfimérené usili. V takovém pfipadé musi byt subjekty udaja
informovany stejné ucinnym zplsobem pomoci vefejného oznameni nebo podobného
opatfeni.

(5) Jestlize Meésto jako spravce osobnich udaju dotéenému subjektu udaju poruseni
zabezpeceni osobnich Udaji jesté neoznamilo, muze dozorovy ufad po posouzeni
pravdépodobnosti toho, Ze dané poruSeni bude mit za nasledek vysoké riziko, pozadovat,
aby tak ucinil.

Cl. 23 Zpracovatel

(1) Pokud ma byt zpracovani provedeno pro Mésto jako spravce osobnich udajl, vyuzije Mésto
pouze ty zpracovatele, ktefi poskytuji dostateCné zaruky zavedeni vhodnych technickych
a organizacnich opatreni tak, aby dané zpracovani zajistovalo ochranu prav subjektu udajl
a naplnovalo pozadavky GDPR a této smérnice.

(2) Zpracovatel neni opravnén zapojit do zpracovani zadného dalSiho zpracovatele
bez pfedchoziho konkrétniho nebo obecného pisemného povoleni Mésta jako spravce
osobnich udaju. V pfipadé obecného pisemného povoleni zpracovatel informuje Mésto jako
spravce osobnich udaju o vesSkerych zamysSlenych zménach tykajicich se pfijeti dalSich
zpracovatelll nebo jejich nahrazeni a poskytne tak Méstu jako spravci osobnich udajl
prilezitost vyslovit vic&i témto zménam namitky.

(3) Zpracovani zpracovatelem se Fidi smlouvou. Odpovédna osoba za smluvni vztah je povinna
zajistit, aby s kazdym zpracovatelem byla pfed zahajenim zpracovani uzaviena Smlouva
0 zpracovani osobnich udaju, ktera zavazuje zpracovatele vic¢i Méstu jako spravci osobnich
udajd a v niz je stanoven pfedmét a doba trvani zpracovani, povaha a ucel zpracovani, typ
osobnich udaju a kategorie subjektl udaju, povinnosti a prava spravce, kontaktni udaje
spravce pro nahlaseni poruseni ochrany osobnich udaju (email, tel.) v pfipadé, Zze dojde
k poruSeni osobnich udaju. Ustanoveni o zpracovavani osobnich udaju odpovédna osoba
konzultuje s Povéfencem.

Cl. 24 Kontrola dodrzovani ustanoveni této smérnice

(1) Vedouci pracovnici Mésta zajisti kontrolu plnéni povinnosti vyplyvajicich z ustanoveni této
smérnice i v mezich své pasobnosti.
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(2) Povéfenec je odpovédny za pravidelné testovani, posuzovani a hodnoceni ucinnosti
zavedenych organiza¢nich, fyzickych a technickych opatfeni pro zajisténi bezpelnosti
zpracovani dle této smérnice.

(3) Pfi provadéni kontrolnich €innosti jsou vSichni zaméstnanci povinni poskytovat Povéfenci
soucinnost. O provedenych zjisténich vede Povéfenec prokazatelnou dokumentaci, kterou
predklada na védomi starostovi mésta.

(4) V pfipadé doporu€eni ke zménam organizacnich, fyzickych a technickych opatfeni
pro zajisténi bezpecnosti zpracovani osobnich udaji predklada Povéfenec tato doporuceni
starostovi mésta ke schvaleni.

Cl. 25 Revize smérnice a smluv

(1) Revize této smérnice pro nakladani s osobnimi udaji bude provedena v pfipadé potfeby,
minimalné vSak jednou za dva roky.

(2) Odpovédna osoba (obvykle vedouci utvaru odpovédného za smluvni vztah) provede
kontrolu uzavienych smluv nejpozdéji do 6 mésicli od schvaleni této smérnice, jejichz
obsahem je nebo mulze byt zpracovani osobnich udaju a ucini veSkeré kroky k uzavieni
Smlouvy o zpracovani osobnich Udaju dle ¢l. 23 odst. 3 této smérnice. Uzavirani novych
smluv bude probihat v rezimu této smérnice.

(3) za aktualizaci této smérnice pro nakladani s osobnimi Udaji odpovida spravce vnittniho
predpisu ve spolupraci s Povéfencem a tajemnikem.

Cl. 26 Zavéreéna ustanoveni

(1) Touto smérnici jsou povinni se fidit vSichni zaméstnanci Mésta a ¢lenové RM.
(2) Tuto smérnici schvalila RM svym usnesenim €. 894/35R/2020 ze dne 21.10.2020.
(3) Touto smérnici se rusi smérnice €. 19/2018 Nakladani s osobnimi udaji v€etné jeho pfiloh.

(4) Tato smérnice nabyva ucinnosti dnem 01.11.2020.

V Novém Jié¢iné dne 21.10.2020.

Mgr. Stanislav Kopecky
starosta mésta
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PFiloha €. 1
Zaznam
o poruseni zabezpeceni osobnich udaja
a o vzniku bezpeénostniho incidentu
CASTA

Dne .......... doslo u odboru/organizaéni slozky, organu ...................... Mésta Novy Ji¢in
ke vzniku bezpecénostniho incidentu v disledku poruseni zabezpeceni osobnich udaju.

Incident byl zjistén dne:
Incident byl zjiStén kym:
K incidentu do$lo: umysiIné/neumysiné
Povaha incidentu (spravnou odpovéd’ zaskrtnéte):
O poruseni divérnosti — neopravnéné nebo nahodné poskytnuti nebo zpfistupnéni
osobnich udajd,
O poruseni dostupnosti — neopravnéna nebo nahodna ztrata pfistupu nebo znieni

osobnich udaju,
O poruseni integrity — neopravnéné nebo nahodné pozménéni osobnich udaju.

Kratky popis incidentu:

Uvedeni kategorii osobnich udaju, u kterych doslo k poruseni zabezpec€eni osobnich udaju
a pocet subjektl:

Pocet osob, u kterych vzniklo incidentem riziko pro jejich prava a svobody:

Popis pfedpokladanych nasledkl naruseni:

V Novém Ji¢iné dne:

Vyhotovil: jméno, pfijmeni, podpis

Nadfizeny zaméstnanec: jméno, pfijmeni podpis, datum
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CASTB

Predano Povérenci pro ochranu osobnich udajd dne: Podpis Povérence:
Cislo jednaci:

Konzultace incidentu s dalSimi kompetentnimi osobami: (kym, kdy, prabéh konzultace,
vysledek)

Vyhodnoceni rizikovosti poruSeni zabezpec€eni osobnich udaju:
0O Povinnost hlasit dozorovému ufadu
O Povinnost oznamit subjektu udaju
O Nutnost podat oznameni organdm ¢innym v trestnim fizeni

Ohlaseno / oznameno / podano komu a kdy:

Popis pfijatych opatfeni, nebo navrhy moznych opatreni:

S poruSenim zabezpeceni osobnich udaju a vznikem bezpecnostniho incidentu byl seznamen
starosta mésta dne:
Podpis starosty:

Nasledna kontrola pfijatych opatfeni: (kdy, kym, vysledek)
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Pfiloha €. 2
Souhlas se zpracovanim osobnich udaju
udéleny ve smyslu Nafizeni (EU) 2016/679 (GDPR)

Ja, nize podepsany
Jméno a pfijmeni:
Datum narozeni:

Trvalé bydlisté:

souhlasim se zpracovanim svych osobnich udaji Méstem Novy Ji€in, odborem/organ.
slozkou/ organem.......... v rozsahu téchto udaji:

Vypsat konkrétni zpracovavané polozky datové sady osobnich udaji (jméno, pfijmeni,
titul, datum a misto narozeni, statni pfislusnost, misto trvalého pobytu, rodinny stav, ¢islo
prikazu totoznosti, ¢islo uctu, telefon, email, ... viz. polozky datové sady v Zaznamu
o Cinnostech zpracovani).

Tento projev vule je platny pouze v pfipadé, Ze mé osobni Udaje budou zpracovavany
pouze vrozsahu nezbytném pro dosazeni ucelu zpracovani uvedeného v tomto
souhlasném prohlaseni a v souladu s pfisluSnou legislativou v platném znéni.

Souhlasim se zpracovanim svych osobnich udaji za uc¢elem:
Vypsat konkrétni tcel zpracovani.
Souhlasim se zpracovanim svych osobnich udajt po dobu:

Zde uvést |hatu pro zpracovani osobnich ddaji — napr. ,po dobu trvani pracovné
pravniho vztahu*, nebo ,po dobu definovanou prislusnou legislativou*, nebo po dobu zde
uvedenou (podle povahy), nebo ,do odebrani souhlasu®.

Souhlasim se zpfistupnénim svych osobnich udaji Méstem Novy Ji€in:

Mésto je opravnéno pouzit mé osobni Udaje pouze v souladu s vySe uvedenym ucelem
a po vySe uvedenou dobu, nebo pro legitimni potfebu statnich kontrolnich organu
a organu cinnych v trestnim Fizeni.

Mésto je dale opravnéno poskytnout mé osobni Udaje pouze subjektiim spolupracujicim
s Méstem Novy Ji¢in na dosazeni primarniho ucelu, pro ktery je udélen tento souhlas.
S takovymi subjekty se Mésto Novy Ji¢in zavazuje uzavfit smlouvu obsahujici stejné
podminky pro zpracovani mych osobnich udaju.

Zpracovani bude probihat v souladu s pfFisluSnymi pravnimi normami o ochrané osobnich udaja
a s Nafizenim Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochrané
fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich Udaju a o volném pohybu téchto udaja
a o zruSeni smérnice 95/46/ES (obecné nafizeni o ochrané osobnich udajl). Ostatni informace,
prava a povinnosti ke zpracovavani osobnich udaju naleznete na https://www.nowyjicin.cz/ .

Byl/a jsem poucen/a o tom, Ze poskytnuti Udajd je dobrovolné. Dale jsem byl/a v souladu
s pfislusnou legislativou poucen/a:

e 0 svém pravu tento souhlas odvolat, a to i bez udani ddvodu,
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e 0 svém pravu pfistupu k témto udajum a pravu na jejich opravu,

e 0 svém pravu na vymazani téchto udajl, pokud dochazi k jejich zpracovani v rozporu
s ochranou definovanou pfislusnou legislativou, nebo v rozporu s timto souhlasem,
nebo byl souhlas odvolan.

Byl/a jsem také poucen/a o tom, Ze tato sva prava mohu uplatnit doru¢enim Zadosti na adresu
doplnit kontaktni udaje prislusného utvaru, pro ktery byl souhlas vydan.

Beru na védomi, Ze odvolani tohoto souhlasu mlze ovlivnit dosazeni Ucelu, pro ktery byl tento
souhlas vydan, pokud tohoto ucelu nelze dosahnout jinak.

Jméno a pfijmeni

Souhlas musi byt zpracovan pouze v pripadé, Ze ke zpracovani osobnich Gdaji neni jiné
opravnéni (napr. zakonna povinnost nebo uzavfena smlouva).

Subjekt udaji musi vZzdy dostat jednu kopii udéleného souhlasu, aby mél informace o tom, jaky
souhlas udélil a jak ho mize odvolat.

Souhlas je nutné vzZdy oddélit od ostatnich sdéleni (tedy nesmi byt soucasti jiného sdéleni,
jiného dotazniku, Zadosti apod.), musi byt vyhotoven jako samostatny list. Souhlas nesmi
obsahovat vice souhlast pro vice tcelt, kazdy tcel musi mit samostatny souhlas.

Samostatny souhlas je potfeba zpracovat pro poskytnuti zvlastnich (citlivych) osobnich adaju
(napr. zdravotnicka dokumentace, informace o socialnim postaveni, nabozenském pfesvédceni
apod. — viz. polozky ,Zvlastni kategorie osobnich tdaji“ datové sady v Zaznamu o ¢innostech
zpracovani). Netyka se zpracovani provadéného organy verejné moci pfi plnéni jejich ukold.
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Ptiloha ¢. 3
Zadost — Uplatiiovani prav Subjektem udaji pfi ochrané osobnich udaja
A. Jméno a kontaktni udaje Spravce:
Mésto Novy Ji¢in, Masarykovo nam. 1/1, 741 01 Novy Jicin,

tel. ustfedna: +420 556 768 222, adresa podatelny: Divadelni 1, 741 01 Novy Jicin,
adresa e-podatelny: e-podatelna@novyjicin.cz , datova schranka: ywmb4nc.

B. Jméno a kontaktni idaje povérence

Ing. Milan Jandora, email: milan.jandora@outlook.cz , tel: +420 602 553 813
V pfipadé, ze budete mit pochybnosti o zpracovavani osobnich udaju nebo nebudete védét,
které pravo uplatnit, kontaktujte pro vysvétleni povérence.

C. Vase prava souvisejici se zpracovanim osobnich udaiju:
1. Pravo odvolat souhlas se zpracovanim osobnich udajt

Mate pravo kdykoliv odvolat udéleny souhlas se zpracovanim Vasich osobnich udaju. Uginit tak
muzete podepsanym pisemnym oznamenim zaslanym na kontaktni postovni adresu nebo
na kontaktni e-mail spravce uvedeny vySe. Odvolanim Vaseho souhlasu neni dotéeno
zpracovani osobnich udaju pred jeho odvolanim.

2. Pravo na pristup k osobnim udajim

Mate pravo ziskat od spravce potvrzeni, zda VaSe osobni udaje jsou €i nejsou spravcem
zpracovavany. Pokud jsou VaSe osobni udaje zpracovavany, mate dalSi pravo k nim ziskat
pristup spolu s nasledujicimi informacemi o:
e UCelech zpracovani,
e kategoriich dot&enych osobnich udaju,
e pfijemcich nebo kategoriich pfijemcu, kterym osobni udaje byly nebo budou
zpristupnény,
¢ planované dobé, po kterou budou osobni udaje ulozeny,
e existenci prava pozadovat od spravce opravu nebo vymaz osobnich udajd, omezeni
jejich zpracovani, i prava vznést namitku proti tomuto zpracovani,
e pravu podat stiznost u dozorového ufadu,
e veSkerych dostupnych informacich o zdroji osobnich udajd,
e tom, zda dochazi k automatizovanému rozhodovani, v€etné profilovani, o pouzitém
postupu, jakoz i vyznamu a pfedpokladanych dusledcich takového zpracovani.
Spravce Vam poskytne kopii zpracovavanych osobnich udaju. Za druhou a kazdou dalsi kopii

je spravce opravnén uctovat pfiméreny poplatek.
3. Pravo na opravu
Mate pravo na to, aby spravce bez zbyteéného odkladu opravil nepfesné osobni Udaje, které se

Vas tykaji. S pfihlédnutim k uCeldm zpracovani mate rovnéz pravo na doplnéni neuplnych
osobnich udajud, a to i poskytnutim dodate€ného prohlaseni.
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4. Pravo na vymaz

Mate pravo na to, aby spravce bez zbyte€ného odkladu vymazal osobni udaje, které se Vas
tykaji, pokud je dan jeden z téchto dlvodu:

e osobni udaje jiz nejsou potfebné pro ucely, pro které byly shromazdény nebo jinak

zpracovany,

e odvolali jste souhlas, na jehoz zakladé byly Udaje zpracovany a neexistuje zadny dalsi

pravni davod pro zpracovani,

e osobni udaje byly zpracovany protipravné,

e osobni udaje musi byt vymazany ke splnéni pravni povinnosti,

e osobni udaje byly shromazdény v souvislosti s nabidkou sluzeb informaéni spoleénosti.
Pravo na vymaz se neuplatni, pokud je dana zakonna vyjimka, zejména protoze zpracovani
osobnich udajl je nezbytné pro:

e splnéni pravni povinnosti, jez vyZaduje zpracovani podle prava Evropské unie nebo

Clenského statu, které se na spravce vztahuje,
e pro urceni, vykon nebo obhajobu pravnich narok.

5. Pravo na omezeni zpracovani osobnich udaju

Mate pravo na to, aby spravce omezil zpracovani osobnich udaju, v kterémkoliv z téchto
pripadu:
e popirate pfesnost zpracovavanych osobnich udaju, zpracovani bude omezeno na dobu
nezbytné potfebnou k tomu, aby spravce mohl pfesnost osobnich Udajl ovéfit,
e zpracovani je protipravni a Vy odmitnete vymaz osobnich udajl a pozadate misto toho
0 omezeni jejich pouZiti,
e spravce jiZ osobni udaje nepotfebuje pro ucely zpracovani, ale Vy je poZadujete
pro uréeni, vykon nebo obhajobu pravnich narok.
Pokud bylo zpracovani omezeno, mohou byt osobni udaje, s vyjimkou jejich ulozeni,
zpracovany pouze s Vasim souhlasem, nebo z divodu ur€eni, vykonu ¢i obhajoby pravnich
narokl nebo pravni povinnosti spravce, nebo z dlivodu ochrany prav jiné fyzické nebo pravnické
osoby nebo z davodu dulezitého vefejného zajmu Evropské unie i nékterého Clenského statu.

6. Pravo na prenositelnost udaju

Mate pravo, aby spravce pfedal Vase osobni Udaje zpracovavané automatizované na zakladé
vasi zadosti jinému spravci ve strukturovaném, bézné pouzivaném a strojoveé Citelném formatu.
PFi vykonu svého prava na prenositelnost tdaju mate pravo na to, aby osobni Udaje byly pfedany
pfimo jednim spravcem spravci druhému, je-li to technicky proveditelné. Toto pravo se
neuplatni, pokud spravce je pravni povinnosti povinovan k pfeneseni vasich osobnich divodu
postupem, ktery mu pfikazuje pravni povinnost.

7. Pravo vznést namitku proti zpracovani

Mate pravo kdykoliv vznést namitku proti zpracovani VasSich osobnich udajd, které se tykaji Vasi
situace v pfipadech zakonného zpracovani, pokud je toto zpracovani nezbytné pro vykon ukol(
vykonavanych ve vefejném zajmu nebo pfi vykonu vefejné moci, kterym je povéfen spravce
nebo z davodu opravnénych zajmu spravce nebo treti strany. Spravce je povinen prokazat, ze
jeho zavazné opravnéné zajmy prevazuji nad Vasimi zajmy nebo nad Vasimi zakladnimi pravy
a svobodami.
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8. Pravo vznést namitku proti pfimému marketingu

Pokud jsou VaSe osobni Udaje zpracovavany pro ucely pfimého marketingu, mate pravo
kdykoliv vznést namitku proti tomuto zpracovani, v€etné profilovani, v rozsahu, v némz souvisi
s pfimym marketingem, at iz jde o po¢atecni nebo dalsi zpracovani.

D. Zpusob uplatnéni Vasich prav a prokazani totoznosti

Sva prava plynouci ze zpracovani osobnich udaji mizete jako subjekt osobnich udaji kdykoliv
uplatnit kontaktovanim spravce bud prostfednictvim niZze uvedeného formulare této zadosti
v bodé H, na vySe uvedené kontaktni udaje spravce.
Pokud budeme mit divodné pochybnosti o Vasi totoznosti, mizeme pozadat o poskytnuti
dodate¢nych informaci nezbytnych k potvrzeni Va$i totoznosti. Z duvodu prokazatelnosti
a bezpec€nosti, Ze se skutec¢né jedna o subjekt udaja, ktery zada, pfijimame zadosti jen nize
uvedenym zpusobem:
a) P¥i osobnim kontaktu staCi ovéfeni zadatele povéfenym pracovnikem spravce.
b) V pfipadé pIné moci poskytnuté jiné fyzické osobé staéi podepsani plné moci pred
povéfenym pracovnikem spravce nebo predloZeni plné moci s ufedné ovéfenym
podpisem Zadatele.

c) Pripustné je zaslani zadosti elektronickou posStou podepsanou uznavanym
kvalifikovanym elektronickym podpisem Zadatele na elektronickou podatelnu spravce.

d) Pripustné je zaslani z datové schranky zadatele do datové schranky spravce.

e) Pripustné je pfedani zadosti v elektronickém dokumentu podepsaném uznavanym
kvalifikovanym elektronickym podpisem Zadatele na elektronickou podatelnu spravce.

E. ZpuUsob vyrizeni zadosti

Spravce vyfizuje zadosti pisemné v elektronické nebo listinné podobé. Kontaktujete-li spravce
se zadosti elektronicky, bude zadost vyfizena rovnéz elektronicky, nepozadate-li o jiny zpUsob
vyfizeni. VaSe zadosti budou vyfizeny bezplatné. Spravce je opravnén pouze v pfipadech, kdy
jsou Vami podané zadosti zjevné nedlvodné nebo nepfimérené, zejména protoZze se opakuiji,
Vam ulozit pfiméfeny poplatek zohlednujici administrativni naklady spojené s poskytnutim
pozadovanych informaci nebo sdéleni nebo s u€inénim pozadovanych Ukontl nebo odmitnout
zadosti vyhovét s odlivodnénim a testem proporcionality.

F. Lhaty pro vyrizeni zadosti

Vase zadosti budou vyfizeny bez zbyte¢ného odkladu nejpozdéji vSak do jednoho mésice od
obdrzeni Vasi zadosti. Tuto IhGtu je mozné v pfipadé potfeby a s ohledem na slozitost a pocet
zadosti prodlouzit o dalSi dva mésice. V tomto pfipadé Vas budeme informovat o jakémkoliv
takovém prodlouzeni nejpozdéji do jednoho mésice od obdrzeni Vasi zadosti spolu s dlvody
pro tento odklad.

G. Pravo podat stiznost u dozorového uradu

Na postup spravce je také mozné podat stiznost u dozorového organu: Ufad na ochranu
osobnich udajl, na adrese: Pplk. Sochora 27, 170 00 Praha 7. Podatelna Uradu pfijima
oznameni doruc¢ena postou nebo osobné v pisemné podobé nebo na elektronickém nosici.
Elektronickd podatelna zpracovava oznameni do$ld na elektronickou adresu ufadu nebo
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do datové schranky. E-mail: posta@uoou.cz, Datova schranka: gkbaa2n. Podminky podani
jsou uvedeny na webovych strankach Ufadu: www.uoou.cz.

H. Kontaktni udaje zadatele

Jméno a pfijmeni:

Adresa bydlisté:

Datum narozeni:

Na zakladé nafizeni (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 uplatnuji nasledujici prava:

Predmét Zadosti (jaka vy$e uvedena prava uplatriujte):

Osobni udaje Zadatele, kterych se uplatnéni prava tyka:

Odbor nebo Utvar mésta, kterého se uplatnéni tyka:

Datum Zadosti: Podpis:

Datum: ......... apodpiS.....ccceeviiiiiininnnn. pracovnika, ktery, zadatele dle OP ovéfil

29


mailto:posta@uoou.cz
http://www.uoou.cz/

