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Cl. 1
Uvodni ustanoveni

(1) Rada mésta Novy Jicin (dale jen ,RM®) se usnesla vydat tento Jednaci fad komisi Rady
mésta Novy Ji€in (dale jen ,jednaci fad®).

(2) Jednaci fad upravuje v souladu s ustanovenimi zakona €. 128/2000 Sb.,0 obcich
(obecni zfizeni), ve znéni pozdéjSich predpisu (dale jen ,zakon o obcich®) zejména
zfizovani a obsazovani komisi, pfipravu, pribéh a pravidla jednani komisi.

(3) Komise se pfi své Cinnosti fidi timto jednacim fadem.

(4) Ramcovou napli €innosti zfizovanych komisi (plsobnost) stanovi RM ve Statutu, ktery
vyda, nebo stanovi dil€i ukoly komisi samostatnym usnesenim.

Cl. 2
Postaveni komisi

(1) RM muze zfidit komise jako své iniciativni a poradni organy.

(2) Komise jsou zfizovany zpravidla jako stalé, mohou vSak byt zfizeny i jen na omezenou
dobu, napf. do spinéni uloZzeného ukolu.

(3) Komise jsou ze své €innosti odpovédné RM.

Cl. 3
Zakladni ukoly komisi

(1) Komise plIni dkoly ulozené RM. V usneseni RM stanovi, kieré komise se maji danou
problematikou zabyvat, a stanovi termin pInéni (pfedlozeni vysledku k projednani RM).

(2) Komise mohou RM podavat navrhy, podnéty, doporuceni a stanoviska.

(3) Komise projednavaji materialy predkladané jednotlivymi odbory MéU, organizagnimi
slozkami , MP a také jednotlivymi ¢leny komise, ob&any nebo dalSimi subjekty jako
podklady pro jednani RM a zaujimaji k nim stanoviska.

(4) Komise predkladaji stanoviska, navrhy, podnéty, doporu€eni pro rozhodovani RM
formou usneseni.

(5) V zajmu uspésného plnéni Ukoll komise vzajemné spolupracuji, popf. koordinuji svoji
¢innost ve vécech spole¢nych pro vice odvétvi. Vyzaduje-li to zajem véci, mohou komise
jednat spole¢né a podavat RM spole¢né zpravy, navrhy, stanoviska, doporu¢eni apod.

Cl. 4
Vznik ¢lenstvi v komisi

(1) Pocet ¢lenu komise uréuje RM podle potfeby, minimalné v poctu tficlenném.

(2) RM jmenuje pfedsedu komise a Cleny komise. Jmenovanim se pfedseda stava zaroven
Clenem komise.

(3) Pfedseda a ¢lenové komise jsou jmenovani s pfihlédnutim k nominacim volebnich stran
zastoupenych v ZM.

(4) Z fad svych €lenu si komise maze zvolit mistopfedsedu.

Cl.5
Ukonceni ¢lenstvi v komisi

(1) RM muze ¢lena komise odvolat. Odvolanim jeho Elenstvi v komisi zanika.
(2) RM muze odvolat pfedsedu komise. Odvolanim predsedy z funkce zanika i jeho Clenstvi
v komisi.



(3) Clen komise prestava byt dlenem komise také okamzikem, kdy projevi vi& RM nebo
komisi svoji vlli odstoupit (rezignuje). Timto okamzikem je doruceni rezignace v pripadé
jejiho pisemného podani €i oznameni v pfipadé jejiho ustniho podani. Rezignaci podava
¢len komise pisemné na podatelnu M&U Novy Jigin, starostovi nebo pfedsedovi komise
na schuzi komise. Oznamuje-li rezignaci ¢len komise Ustné na schlzi komise, musi byt
zaznam o Ustni rezignaci soucasti zapisu ze schuze komise.O rezignaci ¢lena komise na
schuzi komise je pfedseda komise povinen bezodkladné informovat starostu. Rezignaci
nelze vzit zpét. Odstupujici (rezignujici) ¢len komise mlze ucinky rezignace stanovit k
ur€itému datu.

(4) Predseda komise muze na funkci rezignovat. Rezignaci na funkci pfedsedy zanika i jeho
Clenstvi v komisi. Pfi podani/oznameni rezignace postupuje pfedseda komise podle odst.
(3) tohoto ¢lanku.

(5) Komise mlze odvolat mistopfedsedu komise, jeho Clenstvi v komisi timto nezanika.
Mistopfedseda komise mize na funkci rezignovat za podminek a zplisobem podle odst.
(3) tohoto ¢lanku.

(6) Clenstvi v komisi zanikne rozhodnutim RM o zru$eni komise.

(7) Clenstvi v komisi zanikne zanikem komise, k némuz dojde zvolenim nové RM.

} Cl.6
Clen komise

(1) Clen komise se Ggastni schizi komise a plni ukoly, které mu byly usnesenim komise
ulozeny.

(2) Clen komise se aktivné podili na &innosti komise, ma pravo vznaset dotazy, podavat
naméty, podnéty a pfipominky k projednavanym zpravam a navrhim, uplatiiovat sva
stanoviska.

(3) Ugast na jednani komise stvrzuje &len komise svym podpisem do prezenéni listiny.

(4) Pfipadnou neucast na jednani komise je Clen komise povinen pisemné (e-mailem)
pfedem oznamit pfedsedovi nebo tajemnikovi komise. Pfipustna je i telefonicka omluva
predsedovi nebo tajemnikovi komise pfed konanim schlize komise za predpokladu, ze
informace o telefonické omluvé bude zaznamenana v zapisu ze schize komise.

(5) V pfipadé tfi neomluvenych absenci &lena komise na schuzi komise v prabéhu
kalendarniho roku je pfedseda komise povinen po projednani na schiizi komise predlozit
navrh na odvolani takového ¢lena komise na nejblizsi schuzi RM.

(6) Z davodu zajisténi ochrany osobnich udaju fyzickych osob, jejichz zalezitosti budou
projednavany v komisi, podepisuje €len komise na prvni schuzi, které se zucastni,
ProhlaSeni o micenlivosti. Vzor ProhlaSeni o mlGcenlivosti je Prilohou €. 2 tohoto
jednaciho fadu. Tajemnik komise je povinen podepsané prohlaseni odevzdat do 3
pracovnich dnl na Usek Fizeni lidskych zdroji OKVM k zaloZeni.

Cl.7
Predseda komise, mistopredseda komise

(1) Predseda reprezentuje komisi navenek.

(2) Predseda pfipravuje schuzi komise a spolupracuje na pfipravé schlze komise
s tajemnikem komise.

(3) Predseda navrhuje program schuze, vychazi pfitom z napiné Cinnosti komise podle
jejino  statutu, schvaleného pracovniho planu, Ukoli uloZzenych RM, doporuéeni
tajemnika komise a navrhu jejich ¢lend.

(4) Predseda svolava a fidi schizi komise.

(5) Predseda organizuje Cinnost komise, dba na plnéni usneseni komise a kontroluje pInéni
usneseni pfijatych komisi.



(6) Predsedu komise zastupuje v pfipadé jeho nepfitomnosti mistopfedseda komise, byl-li
zvolen, jinak pfedsedou pisemné urCeny ¢len komise.

Cl.8
Tajemnik komise

(1) Tajemnikem komise je zaméstnanec mésta pisemné uréeny tajemnikem M&U.

(2) Tajemnik komise neni ¢lenem komise, schizi komise se Ucastni s hlasem poradnim.

(3) Tajemnik komise organizané technicky zabezpecuje schliize komise. Je povinen zaslat
e-mailem na OKVM pozadavek na rezervaci jednaci mistnosti a nahlasit datum a ¢as
konani a predpokladanou délku konani schiize komise do pracovniho kalendare na
intranetu M&U.

(4) Tajemnik komise zajiStuje administrativni ¢innosti spojené s pfipravou a konanim schiize
komise (zaslani pozvanky, pisemna pfiprava jednani schlize a pod...).

(5) Tajemnik komise je odpovédny za to, ze kazdy ¢len komise na prvni schizi, které se
u€astni, vyplni osobni dotaznik za ucelem vyplaty penézitého plnéni (odmény); vypinény
osobni dotaznik je tajemnik komise povinen odevzdat do 3 pracovnich dn(i Useku
fizeni lidskych zdroji OKVM. Vzor Osobniho dotazniku je Pfilohou €. 3 tohoto jednaciho
fadu.

(6) Tajemnik komise je povinen nejpozdéji do 31. 01. nasledujiciho kalendafniho roku
odevzdat na Usek Fizeni lidskych zdroji OKVM podklad pro roéni vyplatu penézitého
plnéni (odmény) ¢lenim komise, ktefi nejsou zaroven ¢leny ZM, aby mohla byt zajisténa
vyplata téchto odmén v souladu s usnesenim ZM za pfedchazejici kalendaini rok. Vzor
Podkladu pro vyplatu odmén je Pfilohou €. 4 tohoto jednaciho fadu.

(7) Tajemnik komise je odpovédny za pfipravu podkladd do RM v souvislosti se zménou ve
slozeni komise.

Cl.9
Schiize komise

(1) Schuzi komise svolava a fidi pfedseda komise.

(2) Schize komise je neverejna.

(3) O ucasti dalSich osob na schuzi rozhoduje pfedseda komise.

(4) Clen RM a tajemnik M&U maiji pravo Géastnit se schiize komise.

(5) Schize komise se konaji podle potieby.

(6) Pro fadny pribéh schlize komise pfipravuji podklady:
a. predseda komise nebo usnesenim komise povéfeny ¢len &i ¢lenové komise,
b. tajemnik komise.

(7) Komise je opravnéna od zaméstnancu mésta pozadovat predlozeni potfebnych
podkladu.

(8) Pripravu podkladl pro jednani komise organizuje tajemnik komise.

(9) Jsou-li materialy pro jednani komise zasilany ¢lenim komise elektronicky, je tajemnik
komise povinen zajistit ochranu osobnich udaja v materialech jejich anonymizaci.

Cl. 10
Usneseni komise

(1) Komise rozhoduje vzdy prostfednictvim pfijatych usneseni.

(2) Komise je zpUsobila se usnaset a jednat, je-li pfitomna nadpolovi¢ni vétSina vSech jejich
¢lena.

(3) Nebude-li pfitomna nadpolovi¢ni vétSina vSech ¢lenu komise, predseda uréi novy termin
schize a schlzi ukon¢i.



(4) Obsahem usneseni komise jsou zpravidla:
a. navrhy, doporuceni nebo stanoviska pro RM,
b. udkoly uloZzené ¢lenim komise ,

(5) Usneseni je pfijato, pokud s nim hlasovanim vyslovila souhlas nadpolovi¢ni vétSina
vSech ¢lenu komise.

(6) Komise neni opravnéna ukladat ukoly RM ani zaméstnancim mésta.

(7) Evidenci pfijatych usneseni komise vede tajemnik komise.

Cl.11
Zapis ze schize komise

(1) Tajemnik komise pofizuje ze schlze komise zapis, ktery svym podpisem schvaluje
prfedseda komise.

(2) Zapis je tajemnik komise povinen pofidit nejpozdéji do 10 pracovnich dnd po konani
schiize.

(3) Zapis obsahuije:

datum a ¢as konani schize,

celkovy pocet ¢lenll komise,

C. jmenny seznam pfitomnych a nepfitomnych (z toho omluvenych a neomluvenych)

¢lenu komise,

navrzeny a schvaleny program schize komise,

podané navrhy, podnéty, vysledky jednotlivych hlasovani a pfijata usneseni,

ukoly ulozené €lenim komise a terminy pro jejich spinéni,

skuteénosti, na jejichz zaznamenani trval kterykoliv ¢len komise,

prezencni listinu jako povinnou PFilohu €. 1 zapisu.

(4) Vzor Zapisu ze schiize komise je Pfilohou €.1 tohoto jednaciho fadu.

(5) Kopii zapisu je tajemnik komise povinen zaslat v elektronické podobé OKVM do 10
pracovnich dnd od pofizeni v plné verzi pro zpfistupnéni na portal pro ¢leny RM a ZM
https://materialy.novyjicin.cz/ (v sekci Zapisy komisi a vybort a zaroven v sekci CLOUD
"KLOBOUK") a v anonymizované verzi (bez prezencni listiny) ke zvefejnéni na intranetu
Meu.

(6) Kopii zapisu je tajemnik komise povinen zaslat do 5 pracovnich dnd od jeho pofizeni
¢lenim komise.Je-li zapis zasilan ¢lenim komise elektronicky, je tajemnik komise
povinen zajistit ochranu osobnich Udaji v zapise jejich anonymizaci.

(7) Zapisy ze schlzi jsou uloZzeny u tajemnika komise v souladu se skartaCnim
fadem. Poté tajemnik komise zajisti jejich skartaci.

oo

s@ oo

Cl. 12
Nakladani s osobnimi udaji

(1) Mésto jako spravce osobnich udaji odpovida za ochranu osobnich udaju a za timto
ucelem ma implementovan systém fizeni ochrany osobnich udaju na zakladé Fidiciho
dokumentu (smérnice Nakladani s osobnimi Gdaji) a provadécich dokumentt. Clenové
komisi se pfi plnéni ukolG vyplyvajicich z jejich postaveni podle zakona o obcich a
tohoto jednaciho fadu mohou setkat s osobnimi udaji v analogovych i digitalnich
dokumentech.

(2) Pfi nakladani s materialy obsahujicimi osobni udaje si Clenové komisi pocCinaji v souladu
s narizenim Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 o ochrané fyzickych osob v
souvislosti se zpracovanim osobnich Udaji a o volném pohybu téchto udaju (GDPR),
zejména sjeho zasadami tak, aby osobni udaje byly zpracovavany pouze
za stanovenym ucelem a nebyly zpfistupnény osobam, které k jejich zpracovani nejsou
opravnény.

(3) Clenové komise se stavaiji uZivateli takovych osobnich udajd a maji povinnost:
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(1)

(2)

(3)

(1)

(2)
3)
(4)

a. chranit osobni udaje, s nimiz se pfi vykonu funkce ¢lena komise seznamuji,

b. pfi ochrané osobnich udaju dodrzovat zasady vyplyvajici ze smérnice Nakladani s
osobnimi udaji, ktera je zvefejnéna na webu mésta v €asti “samosprava”, “komise
rady mésta”,

c. hlasit vesSkeré bezpecnostni incidenty do 24 hodin pfimo Povéfenci na ochranu
osobnich Udaji na emailové adrese poverenec@novyjicin-town.cz (dal$i kontaktni
informace na www.novyjicin.cz) prostfednictvim formulafe uvedeného v pfiloze ¢. 1
smérnice Nakladani s osobnimii udaji a pfedsedovi komise,

d. informovat Povéfence na ochranu osobnich Udaji o zjisténych bezpecnostnich
rizicich.

Cl. 13
Stret zajmu

Clen komise je povinen nejpozdé&iji pred hlasovanim, ptedloZenim navrhu & vstupem do
rozpravy na schuzi komise podat oznameni o svém pomeéru k projednavané véci, pokud
by u né mohlo dojit ke stfetu zajmi. Oznameni se podava ustné a informace o
oznameni stfetu zajmU musi byt soucasti zapisu ze schuze komise.

Ke stfetu zajma dojde, pokud osobni zajem ¢&lena komise muaze ovlivnit vykon jeho
funkce. Timto osobnim zajmem se rozumi takovy zajem, ktery pfinasi ¢lenu komise,
osobé blizké ¢&i pravnické osobé, kterou ovlada, prospéch nebo jinou
vyhodu (nejen majetkovou). Pokud by ktomuto stfetu doSlo, nesmi clen komise
upfednostriovat svlj osobni zajem pfed zajmy, které je jako &len komise povinen
prosazovat a hajit.

Clen komise, ktery je ve stfetu z&jm(, méa pravo Ugastnit se jednani a hlasovat, a zavisi
pouze na jeho Uvaze (na jeho moralnim postoji a politické odpovédnosti), zda se
projednavani a hlasovani zucastni.

Cl.14
Zavérecna ustanoveni

Komise zpracovava 1x roCné zpravu o své Cinnosti za predchazejici kalendarni rok a
predklada ji RM prostfednictvim OKVM na schuzi v Unoru nasledujiciho roku. Pfedseda
komise se u€astni projednavani zpravy v RM. Obsahem zpravy jsou zejména tyto body:
a. pocet schuzi

b. vyhodnoceni GCasti ¢lend na schizich komise v daném roce

c. hlavni body €innosti komise v daném roce

d. orientacni plan prace na nasledujici rok.

PFilohou zpravy je roCni pfehled ucasti jednotlivych ¢lent komise, jejiz vzor je pfilohou
¢€.5 tohoto jednaciho fadu. Zprava mize byt podkladem pro Upravu statutu komise.
Veskeré zmény a dopliiky tohoto jednaciho fadu s vyjimkou jeho pfiloh podléhaji
schvaleni RM.

Vydanim tohoto jednaciho fadu se rusi Jednaci fad komisi Rady Mésta Novy Jicin €.
3/2019 vydany RM dne 16. 1.2019.

Tento jednaci fad je platny jeho vydanim (usneseni RM €. 778/30R/2020 bod 1 ze dne
17.06.2020) a ucinny dnem 01.07.2020.

V Novém Ji¢iné dne 18.06.2020

Mgr. Stanislav Kopecky

starosta mésta
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