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) Cl. 1
Uvodni ustanoveni

(1) Tuto smémici vydava Rada mésta Novy Jigin k aplikaci zakona & 106/1999 Sb..o
svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdé&jsich predpist (dale jen ,Infz“)
v podminkach Mésta Novy Ji¢in (dale jen ,Mésto")

(2) Tato smérnice upravuje vnitini pravidla pro poskytovani informaci podle InfZ Méstem
jako povinnym subjektem na zakladé Zadosti nebo zvefejnénim, evidenci Zadosti o
poskytnuti informaci, sazebnik Uhrad za poskytovani informaci a upravuje podminky
prava svobodného pfistupu k t&mto informacim.

Cl. 2
Vyklad pojmu

(1) Povinny subjekt
Povinnym subjektem je Mé&sto Novy Ji¢in a jeho organy. Pro samostatnou plisobnost je
povinnym subjektem vzdy Mésto, pro pfenesenou plisobnost je povinnym subjektem ten
organ, jehoz zakonné plsobnosti se poZadované informace dotykaiji.

(2) Poskytovatel

Poskytovatelem informaci za Mésto Novy Jigin je Méstsky afad Novy Jigin.

(3) Kompetentni osoba
Kompetentni osobou je zaméstnanec povinného subjektu, ktery je opravnén poskytnout
relevantni informace.

(4) Zadatel
Zadatelem je kazda fyzicka a pravnické osoba, ktera zada o informace.

(5) Informace
Informaci se rozumi jakykoliv obsah nebo jeho &ast v jakékoliv podobé, zaznamenany na
jakémkoliv nosigi, zejména obsah pisemného zaznamu na listing, zaznamu uloZeného
v elektronické podobé& nebo zaznamu zvukového, obrazového nebo audiovizualniho.
Informaci neni poé&itacovy program.

(6) Zvefejnéna informace
Zvefejnénou informaci je takova informace, ktera muaZe byt vzdy znovu vyhledana a
ziskana, zejména vydana tiskem nebo na jiném nosiéi dat umoziujicim zapis a uchovani
informace, vystavend na Gfedni desce, s moznosti dalkového pfistupu nebo umisténa
v knihovné poskytujici vefejné knihovnické a informaéni sluzby podle knihovniho zakona.

(7) Poskytovani informaci
Povinny subjekt poskytuje informace Zadateli na zakladé zadosti nebo zvefejnénim.

(8) Doprovodnd informace
Doprovodnou informaci je takova informace, ktera Uzce souvisi s pozadovanou informaci
(napf. informace o jeji existenci, plvodu, poétu, divodu odepFeni, dobé, po kterou diivod
odepfeni trva a kdy bude znovu pfezkouman, a dalich dllezitych rysech).

(9) Strojové Eitelnym formatem se rozumi format datového souboru s takovou strukturou,
ktera umozZriuje programovému vybaveni snadno nalézt, rozpoznat a ziskat z tohoto




datového souboru konkrétni informace, v€etné jednotlivych udaju a jejich vnitini
struktury,napi. RDF, CSV, XML, Odata a ¢aste¢né téz HTML.

(10) Otevienym formatem se rozumi forméat datového souboru, ktery neni zavisly na
konkrétnim technickém a programovém vybaveni a je zpfistupnén verejnosti bez
jakéhokoliv omezeni, které by znemozfovalo vyuZziti informaci obsaZenych v datovém
souboru. Musi byt pfistupny za pouziti b&Znych programu zpravidla pfedinstalovanych
v pocitaci i alespon snadno (a zdarma) dostupnych na jejich vét$iné. V praxi pljde
nejcastéji o formaty TXT,RTF,HTML,XML,CSV. Za otevieny se téZ povazuje PDF &i
JPG. Format PDF je otevienym nikoliv v8ak strojové Eitelnym formatem.

(11) Otevienou formalni normou se rozumi pravidlo, které bylo vydano pisemné a obsahuje
specifikace poZadavkl na zajisténi schopnosti rlznych programovych vybaveni
vzajemné si poskytovat sluzby a efektivné spolupracovat (napf. narodni standardy pro
el. systém spisoveé sluzby).

(12) Metadata jsou data popisujici souvislosti, obsah, strukturu zaznamenanych informaci a
jejich spravu v prubéhu ¢asu.

Cl. 3
Podani zadosti o informace

1) Zadost o informace je podana dnem, kdy ji Mésto obdrzelo, a to:
a. pisemnym podanim prostfednictvim poskytovatele postovnich sluzeb
b. elektronickym podanim prostrednictvim elektronické adresy podatelny:
e-podatelna@novyjicin- town.cz
c. elektronickym podanim prostfednictvim datové schranky Mésta: ywmb4nc.

Zadost podana prostfednictvim e-podatelny nebo datové schranky nemusi byt
podepsana uznavanym elektronickym podpisem.

(2) Zadost o informace podana zplisobem podle odst.1 tohoto &ldnku musi obsahovat tyto
zakonneé nalezitosti: musi z ni byt zfejmé, Ze je ur¢ena Méstu jako povinnému subjektu
(pfipadné nékterému z jeho organa) a Ze se Zadatel domahda poskytnuti informace ve
smyslu zakona 106/1999 Sb., v platném znéni. Fyzicka osoba uvede v Zadosti: jméno,
pfijmeni, datum narozeni, adresu mista trvalého pobytu nebo, neni-li pfihlagena
k trvalému pobytu, adresu bydlisté a adresu pro dorucovani, li§i-li se od adresy mista
trvalého pobytu nebo bydlisté. Pravnickd osoba uvede nazev, identifikacni ¢islo osoby,
adresu sidla a adresu pro dorucovani, li§i-li se od adresy sidla. Adresou pro doruc¢ovani
se rozumi téZ elektronicka adresa.

(3) Zadost obsahuijici nalezitosti podle InfZ a podana zptsobem podle odst.1 tohoto &lanku
se povaZuje za zadost ve smyslu InfZ . Pouze takova Zadost se eviduje v evidenci
Zadosti podle zakona €.106/1999 Sb. a vyfizuje formalizovanym zplisobem podle tohoto
zakona.

(4) Zadosti o informace podané Méstu dstnim podanim osobné &i telefonicky, zadosti
podané prostfednictvim e-mailové adresy zaméstnance Mésta a Zadosti podané
prostfednictvim elektronické adresy posta@novyjicin-town.cz se vyfizuji , avéak
postupem mimo InfZ, na coz musi byt Zadatel upozornén. Neni-li Zadateli na Gstné& nebo




jinak podanou Zadost podle tohoto odstavce informace poskytnuta anebo nepovaZuje-li
zadatel poskytnutou informaci za dostadujici, musi byt upozornén, Ze je tfeba podat
Zadost pisemné, zplsobem podle odst.1 a s nalezitostmi podle odst.2 tohoto &lanku
smérnice.

(5) VSechny pisemné podané Zadosti o informace bez ohledu na zplsob jejich podani se
v souladu se Spisovym a skartaénim Fadem M&U eviduji prostiednictvim elektronické
evidence dokumentu v IS T-wist na podatelné &i ostatnich podacich mistech Mésta jako
povinného subjektu.

al.4
Postup pii vyfizeni Zzadosti o informace

(1) Kazdou pisemnou zadost o informace dle InfZ podanou prostfednictvim provozovatele
postovnich sluzeb , prostfednictvim e-podatelny nebo datové schranky Mésta (dale jen
,2adost") eviduje v elektronické evidenci dokumentl v IS T-wist a v evidenci 2adosti dle
zak.€.106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdéjsich pfedpist
Kancelar uradu , kterd ji dale pridéluje k vyfizeni, neni-li sama jejim zpracovatelem.

(2) Zadosti dorucené na Kancelai Gfadu pfeda Kancelaf Gfadu odpovédnym vedoucim
odbort MéU k vyfizeni.

(3) V pfipadé, Ze je zadost obsahlej$i a k vyfizeni je potfeba informaci vice odbor( MéU,
pfeda Kancelal Ufadu zadost kompetentnim vedoucim odbori k zaujeti stanoviska ¢i
sdéleni dil¢ich informaci. Kancelaf Ufadu nasledné Zadost vyfizuje, provede kompletaci
odpovédi na Zadost a tuto zaSle Zadateli, pfipadné postupuje dle ¢&l. 6 této smérnice.

(4) Kompetentni osoba, ktera zadost vyrizuje, Zadost posoudi a:

a) brani-li nedostatek udaju o Zadateli k vyfizeni Zadosti, vyzve zadatele ve Ih(té
do 7dn0 ode dne podani Zadosti, aby zadost doplnil; nevyhovi-li Zadatel této
vyzve do 30 dnu ode dne jejiho doruéeni, Zadost se odloZi,

b) vpfipadé, Ze je Zadost nesrozumitelna, neni ziejmé, jaka informace je
poZadovana, nebo je formulovana pfili§ obecné, vyzve Zadatele ve |hité do 7
dnl od podani Zadosti, aby zadost upfesnil; neupfesni-li Zadatel Zadost do 30
dnu ode dne dorucéeni vyzvy, rozhodne o odmitnuti Zadosti,

c) vpfipadé, Ze pozadované informace se nevztahuji k vécné pulsobnosti
povinného subjektu, Zadost odloZi a tuto odlvodnénou skuteénost sdéli do 7
dna ode dne doruéeni zadosti Zadateli,

d) nerozhodne-li o odmitnuti zadosti podle § 15, poskytne informaci v souladu se
zadosti ve Ihité nejpozdéji do 15 dnl ode dne pfijeti Zadosti nebo ode dne
jejiho dopInéni; Ihatu pro poskytnuti informace muze Mésto prodlouzit ze
zavaznych, v zakoné stanovenych divodu, nejvySe o 10 dnu; Zadatel musi byt
o prodlouzeni lhuty i o jeho duvodech vzdy prokazatelné informovan, a to
vCas pred uplynuti IhGty pro poskytnuti informace (§14 odst.7 Inf2).

(5) Informace se poskytuji Zadateli zplisobem podle obsahu Zadosti, zejména:

a) sdélenim informace v elektronické nebo listinné podobé,
b) poskytnutim kopie dokumentu obsahujiciho poZadovanou informaci,
c) poskytnutim datového souboru obsahujiciho poZzadovanou informaci,



d) nahlédnutim do dokumentu obsahujiciho poZzadovanou informaci,

e) sdilenim dat prostfednictvim rozhrani informacéniho systému nebo

f) umozZnénim dalkového pfistupu k informacim, ktera se v prib&hu ¢asu méni,
obnovuije, doplfiuje nebo opakované vytvafi nebo jejim pravidelnym predavanim
jinym zpUsobem.

(6) Informace se zadateli poskytuje ve formatech a jazycich podle obsahu Zadosti, véetné
k ni se vztahujicich metadat. Povinny subjekt neni povinen ménit format nebo jazyk
informace ani vytvaret k informaci metadata, pokud by takovd zména nebo vytvofeni
metadat byly pro povinny subjekt nepfimérenou zatézi; v takovém pfipadé poskytne
informace ve formatu nebo jazyce, ve kterém byly vytvofeny. Pokud je to mozné
s prihlédnutim k povaze Zadosti a zpusobu zaznamu poZadované informace, poskytne
povinny subjekt informaci v elektronickém podobé. Pokud je pozadovana informace
soucasti vétsiho celku a jeji vynéti by bylo pro povinny subjekt nepfiméfenou zatézi,
poskytne povinny subjekt takovy celek v souladu s InfZ.

(7) Pokud Zadatel zada o informace, které jsou v pozadované mife jiz zvefejnény, mize
odpovédna osoba nejpozdéji do 7 dnu od podani zadosti misto poskytnuti informace
odkazat na zvefejnénou informaci pii sou¢asném splnéni téchto podminek:

a) zadost o informaci byla podana elektronicky

b) poptavana informace je zvefejnéna zpusobem umoznujicim dalkovy pfistup

c) zadateli sdéli odkaz na internetovou stranku, na které se odkaz nachazi

d) zvefejnéna informace je zvefejnéna v totozné formé, v jaké je poptavana.
V takovem pfipadé nemusi informaci poskytnut pfimo, byt by na tom Zadatel trval (§ 6
InfZ).

(8) Informace poskytovana zvefejnénim se poskytuje ve vSech formatech a jazycich, ve
kterych byla vytvofena; pfi zvefejnéni takové informace v elektronické podobé musi byt
jeden z t&chto formatu otevieny a je-li to mozné, téz strojové &itelny (myslena moznost v
technickém smyslu slova a pfevod do takového formatu neni neimérné finanéné
narocny).Je-li to mozné a vhodné, zvefejni povinny subjekt spolu sinformaci téz
metadata , ktera se k ni vztahuji. Format i metadata by mély co nejvice spliiovat oteviené
formalni normy.

(9) Kompetentni osoba, ktera Zadost vyfidi, je povinna pofidit zdznam o postupu pfi
poskytovani informace. Ze spisu musi byt zfejmé, Zze se povinny subjekt (kompetentni
osoba) fadné zabyval provéfenim existence poZadované informace.

(10) Kompetentni osoba, ktera zadost vyfidi:

a) zasle do 15 dnu po jejim vyfizeni Kancelafi Ufadu kopie vSech listin (elektronickych
dokumenttl) s vyfizenim Zadosti souvisejicich, véetné kopie zaznamu o postupu pfi
poskytovani informace,

b) odpovida za vécnost a spravnost vSech pfedanych podkladu ke zvefejfiovani na
webovych strankach mésta a podkladu pfedanych ke zpracovani vyroéni zpravy,

c) zaSle do 10dnu po jejim vyfizeni organizaénimu odboru, Useku informatiky zpravu o
poskytnuté informaci ve struktufe podle Pfilohy €. 2 této smérnice (Zprava o
poskytnuté informaci), a to elektronicky ve formatu RTF nebo DOC (pfiloha je
v pozadovaném formatu ke staZeni na intranetu) s tim, Ze:

1. v pfipadé, Ze informace byla poskytnuta elektronicky a nejedna se o informaci
mimofadné rozsahlou, se organizaénimu odboru, Useku informatiky dale zasila
kompletni text poskytnuté informace ve formatu RTF nebo PDF,popfipadé v jiném
béZzném formatu kancelarského baliku MS-Office, a to véetné& poskytnutych



priloh. Dokumenty jsou zasilany bez podpisu v té podob&, ve které byly
podepisovany.

2. v pfipadé, Ze informace byla poskytnuta zpusobem podle § 4a odst.2, pism. e) a
f) InfZ, vjiné neZ elektronické podobé&, nebo v pfipadé mimoiadné rozsahlych
elektronicky poskytnutych informaci, postadi zvefejnit jako Zpravu o poskytnuté
informaci pouze informaci doprovodnou.

Organizaéni odbor, useku informatiky zabezpe&i zvefejnéni obdrzené zpravy
0 poskytnuté informaci na www strankdch Mésta minimalné v nékterém z otevfenych,
strojové Citelnych formatd, napi. RDF, XML, CSV.

Cl. 5
Stanoveni odpovédnosti

(1) Za informovani vefejnosti o Cinnosti Mésta odpovida podle ustanoveni par. 103 odst. 4
pism. e) zakona o obcich, starosta.

(2) Zadosti o informace ve vztahu k zastupitelstvu mésta, radé mésta a jejich organim
(vybory zastupitelstva, komise rady mésta), starostovi vyfizuje Kancelar Gradu.

(3) Za poskytovani informaci v pusobnosti organizagnich slozek Mésta odpovida vedouci
pracovnik organizacni slozky.

(4) Zadosti o informace ve vztahu k Méstu a jeho samostatné plsobnosti vyfizuje méstsky
Urad, vramci méstského Gradu poskytuji informace podle své plsobnosti jednotlivé
odbory. Za poskytovani informaci odpovida vedouci zaméstnanec.

(5) Zadosti o informace ve vztahu k M&stu souvisejici s vgkonem statni spravy v pfenesené
pusobnosti vyfizuje pfislusny orgdn mésta, nejcast&ji jde o méstsky Gfad, vramci
meéstskeho Ufadu poskytuji informace podle své pusobnosti pfislusné odbory. Za
poskytovani informaci odpovida vedouci zaméstnanec.

(6) Kancelar uradu odpovida:

a) za vedeni evidence Zadosti o poskytnuti informaci dle zak.¢.106/1999 Sb.,

b) za zpracovani vyro¢ni zpravy o ginnosti mésta v oblasti poskytovani informaci
podle ust. § 18 zakona €. 106/1999 Sb., jeji pfedloZeni ke schvaleni v radé
mésta a nasledné predani ke zvefejnéni na organizaéni odbor, Usek
informatiky tak, aby byl naplnén zakonem dany termin 1. bfezna,

c) za zpfistupnéni téchto informaci v Ufednich hodindch v budové radnice na
vyzadani: obecné zavaznych vyhlasek a nafizeni Mé&sta, seznamu hlavnich
dokumentu, zejména koncepéni, strategické a programové povahy .

(7) Organizacni odbor, usek informatiky odpovida za zvefejfiovani na webovych strankach
meésta:
a) poskytnutych informaci (pfipadné doprovodnych informaci),
b) usneseni nadfizeného organu podle ust.§ 16a odst.7 zak.106/1999 Sb.,
c) vyrocni zpravy o cinnosti mésta voblasti poskytovani informaci za
pfedchazejici kalendarni rok,
d) dalSich informaci podle § 5 zak. & 106/1999 Sb.,
e) a za dodrZeni struktury zvefejnénych informaci podle vyhlasky 442/2006 Sb.
f) aza dodrZeni formatu informaci zvefejnénych dle § 5 odst.1 a 2 InfZ.



(8) Kancelarf ufadu odpovida za zpfistupnéni téchto informaci v Ufednich hodinach v budové
radnice na vyzadani:
a) usneseni nadfizeného organu podle ust. § 16a odst. 7 zak. 106/1999 Sb.,
b) vyrocni zpravy o ¢innosti mésta v oblasti poskytovani informaci.
c) Sazebniku uhrad za poskytovani informaci podle zak. 106/1999 Sb.,
d) dalSich informaci podle § 5 zak. ¢. 106/1999 Sb.

(9) Dokumenty dle bodu 7 pism.a) a b) se zvefejiuji nejpozdéji do 15 dnl od poskytnuti &i
doruceni, dokument dle bodu 7), pism.c) se zvefejni nejpozdéji do 1.bfezna.

Cl.6
Uhrada za poskytovani informaci

(1) Poskytnuti informace je dle § 17 zak. 106/1999 Sb. podminéno zaplacenim pozadované
Uhrady.

(2) Odpovédna osoba ¢i Kancelar Gradu:

a. stanovi vysi uhrady dle sazebniku

b. pisemné pozada organizaéni odbor o vystaveni pfedpisu k Uhradé v IS T-wist

c. pisemné oznami zadateli vy$i Uhrady véetné zpusobu vypodétu jeji vySe a
variabilni symbol, pod kterym vystavi organizacni odbor pfedpis k Uhradé;
soucasti oznameni Zadateli musi byt pouéeni o moZnosti podat proti
pozadavku uhrady ndkladu za poskytnuti informace stiznost podle § 16a
odst.1 pism.d), ze kterého je patrné, v jaké Ihité Ize stiznost podat, od kterého
dne se tato Ihata poditd, ktery nadfizeny organ o ni rozhoduje a u kterého
povinneho subjektu se podava.

d. sleduje poZadovanou Ihitu k zaplaceni Uhrady, tj. 60 dni ode dne doruceni
oznameni o vysi Uhrady zZadateli

(3) Pokud Zadatel do 60dnl ode dne oznameni vySe pozadované Uhrady ¢astku nezaplati,
povinny subjekt Zadost odlozi.

(4) Pokud Zadatel ve stanovené |huté 60 dnu Uhradu zaplati, zasle odpovédna osoba &i
Kancelaf ufadu neprodiené poskytnuté informace zadateli.

(5) Sazebnik uhrad za poskytovani informaci je obsazen v Pfiloze ¢&. 1 této smérnice.

(6) Unhrada se plati vhotovosti na pokladné M&U nebo bezhotovostnim prevodem ve
prospéch bankovniho Gétu & 19-326801/0100, a to pfed poskytnutim informace. O této
skutecnosti musi kompetentni osoba Zadatele informovat.

(7) Ostatni ustanoveni k Uhradé za poskytovani informaci (pf. minimalni vySe poZadované
uhrady) jsou uvedeny v Sazebniku Ghrad.

Gl 7
Rozhodnuti o odmitnuti zadosti, odvolani, stiznost na postup pfi vyfizovani Zadosti o
informace

(1) Pokud povinny subjekt Zadosti, byt i jen z&asti, nevyhovi, vyda ve Ihté pro vyfizeni
zadosti rozhodnuti o odmitnuti zadosti, popfipadé o odmitnuti ¢asti Zadosti, s
vyjimkou pfipadu, kdy se Zadost odlozi.



(2) Proti rozhodnuti o odmitnuti Zadosti, pfip. Gasti zadosti miZze Zadatel podat
odvolani. Odpovédna osoba miZe o odvolani sama rozhodnout tak, Ze mu v piném
rozsahu vyhovi. Nerozhodne-li v ramci autoremedury, pfedloZi odvolani spolu se
spisovym  materialem nadfizenému organu, kterym je Krajsky ufad
Moravskoslezského kraje, ve Ih(té 15 dnu ode dne doruéeni odvolani.

(3) Vpfipadé, Ze Krajsky ufad Moravskoslezského kraje vyda na zakladé stiznosti
Zadatele rozhodnuti ve véci vySe Uhrady poZadované za poskytnuti informace nebo
vySe odmény poZadované za opravnéni uzit informaci chranénou pravem autorskym
(ust. § 16a odst. 7 zakona ¢. 106/1999 Sb.), zasle kompetentni osoba kopii tohoto
usneseni neprodlené& organizaénimu odboru, Gseku informatiky, ktery je odpovédny
za jeji zvefejnéni dle &l. 5 odst. 6. smérnice.

(4) Stiznost Ize podat pisemné& nebo Ustné; je-li stiznost podana Ustné a nelze-li ji
ihned vyridit, sepiSe o ni povinny subjekt pisemny zaznam. Pisemna stiZnost na
postup povinného subjektu pfi vyfizovani zadosti o informace ve smyslu par. 16a
zakona se podava u povinného subjektu do 30 dni ode dne dorudeni sdéleni
odkazujiciho na zvefejnénou informaci, sdéleni na Zadost, sdéleni o odlozZeni Zadosti
nebo sdéleni o pozadované vySi Uhrady nakladu. StiZnost spolu se spisovym
materialem zasila Kancelaf Ufadu Krajskému Gradu Moravskoslezského kraje, do 7
dnl ode dne jejiho podani, pokud v této |h(ité nebude stiznosti zcela vyhovéno tim,
ze poskytne pozadovanou informaci nebo koneénou licenéni nabidku, nebo nebude-li
vydano rozhodnuti o odmitnuti Zadosti.

(5) Pokud nebylo Zadosti vyhovéno z duvod( ochrany obchodniho tajemstvi podle § 9
nebo ochrany prav tfetich osob k pfedmétu prava autorského podle § 11 odst. 2
pism. c) zak. ¢. 106/1999 Sb., v platném znéni, musi byt v odlivodnéni rozhodnuti
uvedeno, kdo vykonava pravo k tomuto obchodnimu tajemstvi nebo kdo vykonava
majetkova prava k tomuto pfedmétu ochrany prava autorského, je-li tato osoba
povinnému subjektu znama.

(6) Nestanovi-li zakon o informacich jinak, pouZzije se pro rozhodnuti o odmitnuti
Zadosti, pfip. ¢asti zadosti, pro odvolaci fizeni a v fizeni o stiZznosti pro pogitani Inat,
dorucovani a naklady fizeni ustanoveni zakona ¢. 500/2004 Sb. Spravni fad.

(7) Pfi soudnim pfezkumu rozhodnuti o odvolani na zékladé Zaloby podle zviastniho
pravniho pfedpisu soud pfezkoumd, zda jsou dany davody pro odmitnuti Zadosti.
Nejsou-li Zadné dlvody pro odmitnuti Zadosti, soud zrudi rozhodnuti o odvolani a
rozhodnuti povinného subjektu o odmitnuti Zadosti a povinnému subjektu nafidi
poZadované informace poskytnout.

Cl. 8
Zavérecna ustanoveni

(1) Touto smérnici jsou povinni se Fidit vSichni zaméstnanci Mésta Novy Ji¢in.

(2) Nedilnou soucasti této smérnice jsou :
Priloha €. 1 — Sazebnik uhrad za poskytovani informaci,
Pfiloha €. 2 — Zprava o poskytnuté informaci
Priloha €. 3 — Doporuceny formulaf Zadosti o informace.



(3) Touto smérnici se ke dni jeji ucinnosti rusi smérnice ¢. 13/2012 k poskytovani informaci
podle zakona €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim ze dne 17. 10. 2012.

(4) Tuto smérnici schvédlila Rada mésta Novy Ji¢in usnesenim &. 818/26/2016 ze dne
4.5, 2016.

(5) Tato smérnice je Gc¢inna dnem 1. 6. 2016.

V Novém Jig¢iné dne 9. 5. 2016

Phﬁf&slav DvoFak

starosta Mésta Novy Ji€in
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Priloha ¢. 1 Smérnice &. 1/2016

SAZEBNIK UHRAD ZA POSKYTNUTI INFORMACE

Mésto Novy Ji€in stanovi vsouladu s § 5 odst. 1 pism. f) zakona & 106/1999 Sb., o
svobodnem pfistupu k informacim, v platném znéni, ve spojeni s § 17 tohoto zakona a
s nafizenim viady €. 173/2006 Sb., o zdsadach stanoveni Uhrad a licen¢nich odmén za
poskytovani informaci podle zakona o svobodném pfistupu k informacim, a na zakladé § 102
odst. 3 zakona ¢. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni), v platném znéni, tento sazebnik
uhrad za poskytovani informaci (dale jako ,sazebnik*):

s/ IR
Naklady na pofizeni kopii

(1) Za pofizeni jedné kopie formatu A4:

a) jednostranna €ernobila.......................... 1,50 K&
b) oboustranna €ernobila ........................ccceeiill 2,50 K&
C) jednostrannd barevna ..........c.coeoiiiiiiiiiii, 4,50 Ké
d) oboustranna barevna ......................oeeiiiil 8,00 K&

(2) Za pofizeni jedné kopie formatu A3:

a) jednostrannd cernobila...................cooiiiiiii, 3,00 K&
b) oboustranna Eernobild ... 5,00 K&
c) jednostrannabarevnd ....................ccoiiiiiiiiilll 9,00 K&
d) oboustranna barevna .................oocociiiiinnn, 16,00 K&

(3) Za tisk na tiskarné

a) jednostranna Cernobila formatAd........................ 2,00 K&
b) jednostranna barevna formatA4 ......................... 5,00 K&
c) jednostranna cernobila format A3......................... 3,50 K¢
d) jednostranna barevna format A3 ........................ 9,50 K&

(4) Za porizeni elektronické kopie pisemného dokumentu (skenovani):
a) jednostranng Cernobila i barevna forméat A4, A3 .......1,00 K&

(5) Za poskytnuti kopie nebo tisku v jiném formatu nebo barvé bude Gétovana skuteéna
cena za pofizeni kopie u komercéniho poskytovatele kopirovacich sluzeb, kterou obec
za pofizeni kopie nebo tisku bude u tohoto poskytovatele povinna uhradit.

(6) V pripadé informaci obsaZenych v publikacich a tiskovinach vydavanych obci se vy3e
Uhrady stanovi ve vySi ceny za pfislusny vytisk, poskytuje-li se informace formou
prodeje tohoto vytisku.

Cl. 2
Naklady na opatreni technickych nosiéu dat
1. Tksdisketa ..o 6,- K&
2. 1K O v 8,- K¢
3. TKS DVD ..c.comrermermmnrmnmnmsnssns ssonns 10,- K&
4. Jiny technicky nosi¢dat .................. podle skute¢né pofizovaci ceny
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Pokud Zadatel poskytne vlastni technicky nosi¢ dat, na ktery bude moZné
poZadovaneé informace zaznamenat, nebude Uhrada tohoto nakladu uplatriovana.
Cl. 3
Naklady na odeslani informaci zadateli

Naklady na postovni sluzby budou vyéisleny dle ceniku Ceské posty s.p. Naklady na
balné nebudou uUétovany pfi zaslani informaci obalkou do velikosti A4. V pfipadé
zaslani informace specialni obalkou nebo balikem, bude G¢tovano pausalini bainé ve
vysi 20,- K& za jednu postovni zasilku.

V pfipadé osobniho odbéru pozadovanych informaci nebo odeslani elektronickou
postou, nebude uhrada nakladi na odeslani informaci po Zadateli uplatfiovana.

Cl. 4
Naklady na mimoradné rozsahié vyhledani informaci

V pfipadé mimofradné rozsahlého vyhledani informaci je stanovena sazba thrady ve
vysi 188,- K& za hodinu prace. O mimoradné rozsahlé vyhledavani informaci se jedna
tehdy, jestlize shromazdéni informaci pfedstavuje ¢asové naro¢nou ¢innost, ktera se
vymyka béZnému poskytovani informaci, tedy jestlize vyhledavani informaci jiz
v daném pfipadé nelze povazovat za béZnou soucast obvyklé agendy.

V pripadé mimofadné rozsahlého vyhledani informaci, kdy pro vyhledavani nebude
vyuZita celd hodina, bude z hodinové sazby Uctovana adekvatni ¢ast.

Vzniknou-li pfi mimoradné rozsahlém vyhledani informaci jiné osobni naklady (napf.
naklady na jizdné), budou tyto U¢tovany na zakladé individualni kalkulace.
Cl.5
Ostatni ustanoveni

Celkova vySe Uhrady je dana souctem jednotlivych nakladl spojenych s poskytnutim
pozadovanych informaci.

Jestlize celkovd vySe Uhrady nakladi nepresahne 50,- K& nebude Uhrada za
poskytnuti informace poZadovana (toto ustanoveni neplati pro Ghradu nakladu za
technické nosice dat).

Zadatel mize Ghradu provést bud v hotovosti v pokladné M&U v GFednich hodinach
nebo pfevodem na bankovni ucet mésta.
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Priloha ¢. 2 Smérnice é.1/2016

ZPRAVA O POSKYTNUTE INFORMACI

Predmét Zadosti:

strucné popsat pfedmét a obsah Zadosti o poskytnuti informace

Poskytnuta informace:

strucné vyjadrit obsah poskytnuté informace

popsat miru poskytnuti informace, tzn. uvést, zda informace byla poskytnuta v celém
pozadovaném rozsahu ¢&i pouze &asteén& — vtakovém pfipadé uvést divod odmitnuti
poskytnuti ¢asti pozadované informace

Prilohy:

pokud maiji byt spolu se zpravou zvefejnény i pfilohy, uvést zde jejich seznam; pokud Zadné
prilohy zvefejnény byt nemaji, tuto &ast vypustit

Zpracoval:

uvést jmeno kompetentni osoby, ktera informaci poskytla, odbor a datum
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Piiloha ¢. 3 Smérnice €.1/2016

Doporuceny formulaf Zadosti o informace

ZADOST O POSKYTNUTI INFORMACE

podle zakona &. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni
pozdéjSich predpist (dale jen ,zdkon o informacich®)

POVINNY SUBJEKT:

Mésto Novy Jic¢in, Masarykovo nam.1/1, 741 01 Novy Ji¢in

Organ mésta*:

ZADATEL.:

Jméno a pfijmeni Zadatele/Nazev/obchodni firma pravnické osoby:

Datum narozeni zadatele/IC:

Adresa mista trvalého pobytu Zadatele/Adresa sidla:
(pripadné bydlisté zadatele)

Adresa pro dorucovani, liSi-li se od adresy mista trvalého pobytu, bydli§té nebo sidla:

Elektronicka adresa pro doruc¢ovani:

Telefon: Fax:
* zastupitelstvo mésta,
rada mésta,

starosta mésta,
méstsky Urad,
zvlastni organ zfizeny podle zakona
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Pozadované informace:

Datum: Podpis zadatele:

Pouceni:
Nelze poskytnou informaci, ktera ma povahu:

a) nazoru, budouciho rozhodnuti, nové vytvarené informace,

b) utajované skutecnosti,

c) obchodniho tajemstvi,

d) informace o majetkovych pomérech osoby, ktera neni povinnym subjektem
podle zadkona o informacich,

e) pfedmétu ochrany prava autorského nebo prav souvisejicich s pravem
autorskym,

f) osobniho Udaje podle zdkona €. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich Gdaju.

Povinny subjekt mlze provést dal§i omezeni prava na informace v souladu se zakonem o
informacich.

Povinny subjekt je opravnén Zzadat Uhradu za poskytnuti informace ve vy$i stanovené
Sazebnikem Uhrad za poskytovani informaci, tato skute¢nost bude Zadateli pisemné
oznamena pfed poskytnutim informace. Poskytnuti informace je v tomto pfipadé podminé&no
zaplacenim poZadované uhrady.
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SEZNAMEN S ORGANIZACNIM A RiDiCiM AKTEM
SMERNICE 1/2016

Odbor/Utvar/ Jméno Datum Podpis
Org. slozka
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